TAP DPOAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAN — KHOANG SAN VIET NAM Poc lap - Tw do — Hanh phic
CONG TY CO PHAN PAU TU,
THUONG MAI VA DICH VU — VINACOMIN

S6:  09/2012/QDP-HPQT Ha Noi, ngay 12 thang 04 nam 2012

QUYET PINH
vé v1ec ban hanh Quy ché Quan ly Tai chinh
cua Cong ty cb phan Pau tu, Thwong mai va Dich vu - Vinacomin

_, ‘ - HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU, THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN

Can cu Quyet dinh sb 150/2004/Qb-BCN ngay 01/12/2004 cua Bo truong Bo
Cong nghiép ve viec chuyén Cong ty Dau tu, Thuong mai va Dich vu thanh Cong ty ¢
phan Dau tu, Thuong mai va Dich vu; Quyét dinh 3908/Qb-HDQT ngay 15/12/2006
cua HDQT Céng ty vé viée doi tén Cong ty cb phan Pau tu, Thuong mai va Dich vu
thanh Cong ty ¢6 phan Dau tu, Thuong mai va Dich vu - TKV; Quyét dinh s6 24/Qb-
PHDCD ngay 07/09/2010 vé viéc ddi tén Cong ty c6 phan Pau tu, Thuong mai va Dich
vu - TKV thanh Cong ty cd phan Pau tu, Thuong mai va chh vu — Vinacomin;

Can c Diéu 1€ td chic va hoat dong cua Cong cd phan Pau tu, thuong mai va
dich vu — Vinacomin;

Can ctr Nghi quyet cua HbQT Cong ty ghi tai Bién ban hop s6 16/BB-HDQT
ngay 12/04/2012 vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly Tai chinh cua Cong ty.

QUYET PINH:

Piéu 1. Théng qua va ban hanh “Quy ché Quan ly Tai chinh cua Cong ty co
phan Pau tu, Thuong mai va Dich vu - Vinacomin™.

Dleu 2. Quyét dinh nay thay thé cac quy ché, quy dinh cua Cong ty da ban
hanh vé Quan 1y tai chinh. Can cu Quyét dinh, Téng Giam ddc Cong ty td chirc chi
dao thuc hién ddm bdo tuan thu cac quy dinh quan Iy hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky, Tong giam déc Trudng cac
phong nghiép vu Céng ty V-Itasco, cac vién churc dai dién phéan vén cua V-Itasco
va cac vién chuc dai dién theo uy quyen cua Chu s¢ hitu tai cac cong ty con, don vi
truc thude chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu biéu 3;
- BKS; PTGD Cty;
- Luu VT, HPQT.
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TAP POAN CONG NGHIEP THAN _
KHOANG SAN VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP PAU TU, THUONG MAI VA Poc Lap — Tw Do — Hanh Phuc
DICH VU - VINACOMIN e

QUY CHE QUAN LY TAI CHINH
CONG TY CP PAU TU, THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN
(Ban hanh theo quyét dinh sé .09./2012/0P - HPQOT ngay #thding.4ndm 2012

ciia Hpi dong quan tri Céng ty Co phan Pdu tw, thiong mai va dich vu -

Vinacomin)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Poi trgng va pham vi ap dung

Quy ché quan ly tai chinh nay duoc ap dung trong CONG TY CP PAU TU,
THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN.

Cong ty c6 phan Dau tu, Thuong mai va Dich vu- Vinacomin (goi tat 1a V-
ITASCO) la mot Cong ty c6 phén, cé tu cach phdp nhan ddy da, hach todn kinh
t€ doc lap, chiu su quan ly toan dién cta Dai hoi dong c6 dong Cong ty va la
Cong ty con cua Tap doan cong nghiép Than-Khoang san Viét Nam véi ty 18 sé
htru vén ctia Tap doan cong nghiép Than-Khoang san Viét Nam 1a 36% .

Diéu 2: Giai thich tir ngir
Trong Quy ché Quan 1y tai chinh CONG TY CP PAU TU, THUONG MAI VA
DICH VU - VINACOMIN, cac tlr nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

Quy Ché: Quy ché Quan Iy tai chinh CONG TY CP DAU TU, THUONG MAI
VA DICH VU - VINACOMIN.

Céng ty: CONG TY CP PAU TU, THUONG MAI VA DICH VU -
VINACOMIN (V —ITASCO) bao gdm Co quan Cong ty va cac Chi nhanh, don
vi truc thudc.

Luit Doanh Nghiép: la luat doanh nghiép s 60/2005/QH11 dugc Qudc hoi
nuée CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM khéa XI, ky hop tht 8
thong qua ngay 29 thang 11 nam 2005 va c6 hiéu luc tir ngdy 01 thang 7 nim %
2006.




Luat K¢ toan: Luat Ké toan d& duoc Quéc hoi nuée CHXHCN Viét Nam khoa
X1, ky hop thir 3 thong qua ngay 17 thang 6 nam 2003

Lu#t Thong ké: Luat Thong ké da duoc Qudc hdi nude CHXHCN Viét Nam

Pau tr ra ngoai Cong ty: La viéc Cong ty dua vdn, tai san thudc quyén quan ly
ctia Cong ty dé thuc hién cac hinh thie dau tu theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 9
ctia Quy Ché. |

Chi nhanh: La don vi kinh té dudi sy lanh dao truc tiép, toan dién cua CONG
TY CP PAU TU, THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN.

Doanh nghiép khac: La cac doanh nghiép cé phén von gbp cua Cong ty (Cong
ty so hiru 100% vén Diéu 1¢, Céng ty ¢ quyén chi phéi va khong c¢6 quyén chi
phdi).

Cong ty con: La cac Cong ty trong d6 Cong ty c6 s& hiru von gop trén 50% von

Diéu 1é hodc Coéng ty ¢6 s& hiru von gép bang hodc dudi 50% vén diéu 1é nhung

thudc mot trong cac trudong hop sau:

- Céc nha dau tu khéc thoa thuan danh cho céng ty me hon 50% quyén biéu
quyét;

- Céng ty me c¢6 quyén chi phdi céc chinh sach tai chinh va hoat dong theo quy
ché thoa thuan;

- Céng ty me c6 quyén bd nhiém hodc bai mién da sb cac thanh vién Hoi dong
quan tri hodc cip quan 1y tuong duong;

- (Cong ty me cé quyén bo da sb phiéu tai cac cudc hop cua Hoi déng quan tri

hodc cap quan ly twong duong.

Piéu 1é: Ban Diéu 1é duoc Pai hoi dong ¢6 dong thanh 1ap CONG TY CP PAU
TU, THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN théng qua ngay 19 thang
12 ndam 2011.

Nguoi dai dién phan von Nha nuée tai Cong ty: La nguoi duoc Tép doan
Coéng nghiép Than — Khoang san Viét Nam cir lam dai dién phén von Nha nuée
tai Cong ty.

Ban Giam ddc: Bao gdbm Téng Gidm ddc va cac Pho Téng Giam ddc. w“'/



‘Pieu 3: Kiém tra, giam sat

Cong ty chiu su kiém tra gidm sat ctia Dai hoi déng c6 dong cua ban ki€ém soat

dong thoi chiu su kiém tra gidm sat ca co quan Nha Nude ve cdc hoat dong san
xuat kinh doanh, hoat dong tai chinh va quan 1§ phin vén goép cua Tap doan

Than- Khodng san Viét nam theo noi dung di quy dinh trong Dicu 1¢ cua Cong

ty va Quy ché nay.

CHUONG 11
QUAN LY VA SU DUNG VON

Didud: Vén Didu 1¢

1.

Vén Diéu 1é cua Cong ty 1a sb von do cac co dong gdp va dugc ghi vao biéu
1€ Cong ty. Vén diéu 1é duoc gop bé’mg déng Viét Nam, ngoai t€ tu do chuyén
dbi, vang, gid tri quyén st dung dét, gia tri quyén so hitu tri tué, cong nghé,
bi quyét k¥ thuat, cac tai san khac ghi trong Piéu 1é cong ty do cb dong gop
dé tao thanh von cua cong ty va dugc hach toan theo mdt don vi tién té théng
nhét 1a ddng Viét Nam.
Vén diéu 18 tai thoi diém hién tai cua Cong ty 1a 125.999.000.000 dong (mot
traim hai muoi 1dm ty, chin trdm chin muoi chin triéu déng chin). Tong s6
vén didu 1& cta Cong ty dwoc chia thanh 12.599.900 cb phan véi ménh gia
mét ¢ phan 1a 10.000 dong/cd phan, trong do:

- Vbn Nha nude (do Tap doan Cong nghiép Than — Khoang san Viét Nam

ném gitt) 45.360.000.000 ddng, chiém 36%).

- Vén céc cb dong khac 80.639.000.000 dong, chiém 64%.
Khi tang hodc giam vbn Diéu 18, phai duoc Pai hoi dong cb dong thong qua,

phai dang ky vé6i co quan thim quyén va cong bd theo quy dinh. Trinh tu thu

tuc diéu chinh von DPiéu 1€ nhu sau:

» Khi c6 nhu cau diéu chinh tang hodc giam von Bieu 1€ thi can ¢t quy mo
tinh hinh nhiém vu san xuat kinh doanh Tong Giam doc lap ho so trinh
Hdi dong quan tri vé muc von Diéu 1€ maoi.

Ho6 so gbm:

- Phuong 4n diéu chinh ting hodc giam vén Piéu 1é, trong d6 giai trinh

can cu xac dinh muac von Diéu I€, nguon von de bd sung von DBiéu 1€, 7~
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phuong 4n hoan tra von cho ¢6 déng trong truéng hop didu chinh giam
von Diéu 1€;

- Baéo cdo tai chinh nam trude lién ké ctia Cong ty d3 duoc kiém toan va
Bdo cao tai chinh quy gan nhat thoi diém diéu chinh von Diéu 1é;

- Nhu cdu von dam bao cho cac phuong an dau tu phat trién kinh doanh

ctia Cong ty (trwong hop didu chinh tang vén Diéu 18);

- Cac quyét dinh lién quan dén viéc thu hep hodc md rong nhiém vu san
xuét kinh doanh.

> Sau khi nhan dt ho so, Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém tham dinh va
trinh Pai hoi ¢6 dong trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay nhén du
ho so hop 1é. Truong hop ho so khéng dam bao céc yéu cdu theo quy
dinh thi trong pham vi 3 ngay lam viéc (k& tir khi nhén ho so) Hdi dong
quan tri phai théng bao cho Ban Diéu hanh biét va bd sung hoan chinh hd

SO

» Can ctt Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong vé mirc v6n Diéu 16 méi trong
pham vi 10 ngay lam viéc, Cong ty thuc hién viéc dang ky lai gidy phép
kinh doanh va c6ng khai von Diéu 16 méi theo quy dinh.

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Cong ty trong viée sir dung von va cac quy
do Cong ty quan ly
1. Cong ty duoc quyén cha dong st dung s6 vén, cac loai vén khac, cac qui do

Céng ty quan ly vao hoat dong kinh doanh va dau tu, phu hop véi Piéu 18

clia cong ty. Cong ty chiu trach nhiém trude cdc ¢ dong vé bao toan, phat

trién von, hiéu qua sir dung von; dam bao quyén loi clia nhimg ngudi c6 lién
quan dén Cong ty nhu cic chu ng, khich hang, ngudi lao dong theo céc hop
dong da giao két. |

2. Truong hop cong ty st dung cac quy do Cong ty quan ly khac véi muc dich
st dung quy da quy dinh thi Cong ty phai dam bao du ngudn dé dap ung nhu
cau chi ctia cac quy d6 khi c6 nhu ciu st dung. Viée sir dung von, quy dé dau
tw x4y dung phai theo céc quy dinh clia phép luat vé& quan 1y dau tu va xay
dung.

3. Ké hoach dau tu ctia Cong ty phai phtt hop v6i ké hoach phat trién ngan han
va dai han da duoc Dai hoi déng cd dong hodc Hoi déng quan tri thong qua.W}



4 Vén cua Cong ty duoc quan ly tai Co quan Cong ty, tai cac Chi nhanh. Phai
tap trung von va ngudn lyc cho viée san xut kinh doanh chinh. Khi can thiét
Céng ty duge diéu dong von gitta Co quan Cong ty va Chi nhanh dé dam bao
nhu cAu vén kinh doanh giao ké hoach theo hinh thirc ghi ting, giam von.
Viée didu dong vén trén day phai bao dam khoéng lam anh huéng dén viée
hoat dong san xuat kinh doanh clia don vi bi diéu dong von.

5. Céc Chi nhanh duge Cong ty giao tai san dudi hinh thirc bing tién va tai san
can thiét cho hoat dong ban dau. Céc don vi truc thude chiu su kiém tra, giam
sat, quan ly cua Cong ty vé sir dung von va tai san vao hoat dong san Xuét
kinh doanh. Tu cht trong hoat dong san xuét kinh doanh thong qua hop dong
phoi hop kinh doanh hang nam ctia Cong ty giao, tuan thu céc quy dinh cua
Phép luat.

6. Viéc quan ly, st dung von va quy ctia Cong ty duoc tudn thi theo dung ché
d9 ké toan, théng ké hién hanh cua Nha nude, phan 4nh ddy du, chinh xac,
kip thoi tinh hinh str dung vén.

Diéu 6: Huy dong von

1. Céng ty dugc quyén huy dong moi ngudn vén ma phéap luat cho phép dé sir

dung vao muc dich hoat dong kinh doanh va dam bao nguyén tic sau:

a) Viéc huy dong vén bang hinh thirc phat hanh c¢d phiéu phai duoc Pai hoi
dong cb dong thong qua theo quy dinh ctia Diéu 1¢;

b) Céc hinh thirc huy dong khéc phai bdo dam kha nang thanh toén no va cé
phuong 4n dugc cdp thim quyén phé duyét. Nguoi phé duyét phuong 4n
huy dong von phai chiu tréch nhiém kiém tra, gidm sat, bio dam voén huy
dong dugc sir dung dung muc dich, ding dbi tuong va co hiéu qua.

¢) Truong hop vay ctia to chirc va cé nhan nudc ngoai phai theo quy dinh cua
Chinh phu vé quan ly no vay nudce ngoai.

d) Truong hop huy dong vén duéi hinh thirc phéat hanh trdi phiéu doanh
nghiép thue hién theo quy dinh hién hanh cua phép luat vé ching khoan va
phép luét vé doanh nghiép.

2. Phuong thtrc huy déng vén

Cong ty co thé huy dong von thong qua phat hanh c6 phiéu; trai phiéu; tin
phiéu; ky phiéu; vay vbn cua céc td chic tin dung, cac td chic tai chinh,
céc c4 nhan, céc td chirc kinh té va huy dong tir hoat dong lién doanh lién -
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két tudn thu theo quy dinh cia Diéu 18 va phap luét. Truong hop vay truc
tiép clia ca nhan, t6 chirc kinh té Cong ty phai ky hop dong vay von theo

quy dinh ctia Nha nude.

3. Trinh tu thii tuc va thdm quyén phé duyét phuong 4n huy dong von

a)

b)

Cén ctr nhiém vu san xuat kinh doanh, ké hoach dugc Dai hoi dong co
dong thong qua, Tong Gidm doc x4c dinh nhu cau von cho hoat dong san
xuat kinh doanh, cho dau tu phat trién ctia nam ké hoach trinh Hoi dong

quan trj Cong ty phé duyét ké hoach huy déng vén trong nam.
H6 so gdm:

- To trinh ké hoach huy déng vén, trong do giai trinh can ctr xac dinh s6
vbn can huy dong

- Ban tinh nhu cau vén luu dong, ké hoach mua sim tai san ¢ dinh va
dau tu, du kién dong tién nim ké hoach

- Bdo céo tai chinh nam trude lién ké cua Cong ty da dugc kiém todn va

B4o céo tai chinh quy gan nhat thoi diém 1ap ké hoach huy dong von

Sau khi nhan da hd so, Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém xem xét va phé
duyét trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
Truong hop hd so khéng dam bao céc yéu cau theo quy dinh thi trong
pham vi 03 ngay (ké tir khi nhan ho so) Hoi déng quan tri phai thong béo
cho Ban diéu hanh biét va bd sung hoan chinh ho so

Trén co s& ké hoach huy dong von da dwoc Hoi dong quan tri phé duyét
phan cép cho Téng Giam ddc quyét dinh phuong 4n huy dong vén vay dé
dap tmg nhu cau vén luu dong phuc vu ké hoach san xuét kinh doanh trong
nam. Viéc huy dong vén cho muc dich dau tu phat trién mé rong san xuat
kinh doanh, Téng Gidm ddc nghién ctru va dé xuat phuong 4n huy dong cu

thé trinh Hoi dong quan tri quyét dinh.

H6 so gom:

- Phuong an huy dong vOn, trong dé gidi trinh cdn ctt xac dinh s6 von can

huy doéng, phuong thitc huy déng vén, phwong an hoan tra vdn trong

truong hop huy dong bang von vay.

- Céc quyét dinh lién quan dén ké hoach san xuét kinh doanh c6 lién quan,

quyét dinh phé duyét du an dau tu. UZ"/



4. Tham quyén phé duyét hop déng vay vén

- Hoi déng quan tri phé duyét cac hop dong vay von, hop déng hop tac dau
tw va cdc hop dong huy dong von khac ¢ gia tri bang hodc 16n hon von
diéu 1é cia Cong ty.

- Hoi dong quan tri phap cip cho Téng Giam doc phé duyét cac hop dong
vay von, hop dong hop tac dau tu va cac hop dong huy dong von khéc ¢6

giéd tri nho hon von diéu 1€ cua Cong ty.

5. Cong ty thuc hién ky két hop dong kinh té dé thuc hién viée huy dong vén
sau khi hoan thanh c4c thi tuc theo ban quy ché nay va quy dinh cua Nha

nuoc.

6. Bao lanh vay vén
a) Cong ty duoc quyén bao lanh cho cac Cong ty do Cong ty sd hitu 100%
vén Diéu 18 dé vay vén ngan hang, céc t6 chic tin dung theo quy dinh cua
phap luat. Truong hop céc doanh nghiép ¢6 vén gép cia Cong ty c6 nhu
cau bao 1anh thi Cong ty dugc bao lanh va bao dam nguyén tic:

- Céc bén gép von cam két cung thuc hién bao lanh
- Tbong sb cac khoan vén cdng ty bao 1anh khéng vuot qué vén diéu 16
cong ty
b. Trinh tu thti tuc phé duyét bao lanh vay von
Cén ct dé nghi bao lanh cta doanh nghiép c6 vén gép cua Cong ty, Tong
Gigm dbc nghién ciru va & xudt mic bao lanh trinh Hoi déng quan tri

thdng qua trong thoi han 15 ngay lam viéc
H6 so gém:

- To trinh d@ nghi bao lanh vay von, trong d6 néu rd cin ct x4c dinh sé
vbn can bao lanh, giéi han mire béao 1anh theo quy dinh tai diéu nay, tai
san st dung dé bao lanh va muc phi bao lanh phai thu

- Van ban cam két bao lanh c4c bén g6p von, céc tai lidu lién quan ké

hoach san xuét kinh doanh va quyét dinh phé duyét du an dau tu...
Piéu 7: Quén ly cac khoan ng phai tra

1. Dbi v6i céc khoan no phai tra, Cong ty c6 trach nhiém md sb theo ddi day da
cac khoan ng phai tra va bao gdm ca céac khoan lai phai tra; Thanh toan céc
khoan no phai tra theo dung thoi han da cam két; Thuong xuyén xem xét,
danh gid, phéan tich kha nang thanh todn no ctia Cong ty, phat hién sém tinh =
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hinh kho khan trong thanh toén ng d c6 giai phap khéc phuc kip thoi khéng
dé phat sinh céc khoan no qua han.

(8]

Trudce khi khoa so ké todn d€ 1ap Bdo cdo tai chinh ndm, Cong ty phai kiém

k€, doi chieu cac khoan ng v6i chu no.

. DOi1 voi céc khoan no phai tra bang ngoai té phai duoc md s6 theo ddi chi tiét

(OS]

theo nguyén té va quy dbi ra dong Viét Nam. Viéc xu ly chénh léch ty gid
phat sinh va chénh 1&ch ty gi4 do dnh gi4 cac khoan no phai tra c6 gbc bang
ngoal t¢ duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nude.

Diéu 8: Bio toan von

1. Cong ty cé trach nhiém bao toan vén bang cac bién phap sau day:

a) Thuc hién dang ché dé quan 1y st dung vén, tai san, phan phéi loi nhuén,
ché d6 quan ly tai chinh khac va ché do ké toan hién hanh va theo quy dinh

b) Mua bao hiém tai san thudc quyén quan 1y va st dung ciia Cong ty theo
quy dinh.

¢) X ly kip thoi gia tri tai san ton thét theo quy dinh tai Piéu 18, cac khoan
no khong c6 kha ning thu hdi theo quy dinh tai khoan Diéu 16 cia Quy

ché nay va trich lap cac khoan du phong, cac khoan rii ro sau day:
- Du phong giam gia hang tén kho;
- Du phong céc khoan phai thu kho doi;
- Du phong cac khoan giam gié cac khoan dau tu dai han.
2. Thuc hién cdc quy dinh vé trich 1ap cac khoan du phong

a) Hang nam khi két thiic nam tai chinh 31/12 Céng ty phai thuc hién tinh toan
d trich 1ap hodc ghi nhan hoan nhap céc khoan du phong theo quy dinh cta
Phap luat.

b) Viéc trich 1ap, sir dung céc khoan du phong tai Cong ty duoc thuc hién theo
quy dinh cua phap luét tuy tung thoi ky.

3. Dugc st dung loi nhuén dé lai cua Cong ty dé thuc hién bu dép cho cac

khoan 16 cua cac nam trudec.

4. Cong ty c6 trdch nhiém bdo toan va phat trién von ctia Cong ty; Trong dé cé
phan vén Nha nuéc do Tap doan Coéng nghiép Than-Khodng san Viét Nam
g6p la 36%; cdc don vi truc thudc va céc Cong ty con ¢ trach nhiém bao -~
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toan va ph4t trién vén cta don vi minh hién cé; Trong d6é c¢6 phan von cua
Cong ty giao.

5. Cong ty va cdc don vi truc thuoc 4p dung cédc bién phdp bao toan von sau day:

5.1 Thuc hién ding ché€ do quan 1y ,stt dung von, tai san theo quy dinh cua
Nha Nudc va Quy ché nay.

5.2 Cong ty, cac don vi truc thuoc va cdc Cong ty con phai mua bao hiém
tai san theo quy dinh , tién mua bao hiém tai san dugc hach todn vao chi phi kinh
doanh.

5.3 Pugc hach todn vao chi phi kinh doanh trong ky cdc khoan du phong
sau day theo huéng dan ctia Bo Tai chinh.

- Du phong giam gia hang ton kho:

- Du phong céc khoan phai thu khé doi:

- Du phong giam gid céc loai chiing khoén trong hoat dong tai chinh .

6. Cong ty duoc st dung quy déu tu phat trién duoc trich tir loi nhuan sau thué dé
b6 sung von kinh doanh, mé rong quy mo hoat dong kinh doanh.

Piéu 9: Piu tw vio cac doanh nghiép khac

1. Cong ty duge quyén st dung vén, tai san thude quyén quan 1y, so hiru cia
minh dé dau tu vao cac doanh nghiép khéc. Viée dau tu vao céc doanh
nghiép khac néu c6 lién quan dén dat dai thi phai tuén theo quy dinh ctia Nha
nude vé dat dai.

2. Viée dau tu ra ngoai Cong ty phai tuan thu cac quy dinh cua phdp luat, phu
hop véi chién luoc, ké hoach phat trién va dam bao nguyeén tac co hi¢u qua,
bdo toan, phat trién von, tang thu nhap va khong lam anh hudéng dén viéc

thuc hién c4c nhiém vu san xuat kinh doanh cta Cong ty.

3. Céc hinh thtrc dau tu ra ngoai Cong ty

a) Gop vbn dé thanh lap mai cong ty cd phén, cong ty trach nhiém hiru han,
cong ty hop danh; thanh 14p méi doanh nghiép lién doanh, ky két hop ddng
hop tdc kinh doanh theo quy dinh ctia phép luét;

b) Mua cb phan hoic gbp von tai cac Cong ty cd phan, Cong ty trach nhiém
hiru han, Cong ty lién doanh, Céng ty hop danh;

¢) Mua lai mot cong ty khéc;
d) Mua cong trai, trai phiéu dé hudng 1ai;

¢) Céc hinh thire diu tu khéc theo quy dinh cta Phap luat. [0~




4. Trinh ty thl tuc phé duyét phuong 4n dau tu vao cac doanh nghiép khac

a) Can clr chu truong cua Pai hdi dong ¢6 déng, Hoi dong quan tri vé viée dau

tu vao cac doanh nghiép khac, Tong Giam doc 14p ho so trinh Hoi dong quan

trl xem xét vé viéc dau tu vao cac doanh nghiép khéc.

HO so gom:

- Phuong an dau tu vao cdc doanh nghiép khac, trong d6 néu rd sy phu hop

v61 chién luge phat trién ctia Cong ty.

- Béo cdo tai chinh quy ctia Cong ty gan nhét thoi diém 1ap phuong an vén

dau tu vao cac doanh nghiép khac..

- Céc tai liéu lién quan dén xac dinh nhu cau von dau tu vao cac doanh

nghiép khac.

b) Sau khi nhan du hd so, Hoi dong quan tri c¢6 trach nhiém tham dinh phé
duyét trong thoi gian 30 ngay hodc trinh Pai hoi ¢b dong trong thoi han 60

ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1&. Truong hop hd so khong
dam béo céc yéu cau theo quy dinh thi trong pham vi 05 ngay (ké tir khi
nhéan hd so) Hoi ddng quan tri phai théng bao cho Téng Gidm dbc biét va bo

sung hoan chinh ho so.

5. Tham quyén quyét dinh du an dau tu vao cac doanh nghiép khac

- Dai hdi ddng ¢6 dong quyét dinh cac phuwong an dau tu vao cac doanh

nghiép khéac céd gia tri 16n hon hoac bang 50% gia tri tai san dugc ghi

trong béo céo tai chinh gan nhét ctia Cong ty.

- Hbi ddng quan tri quyét dinh cic phuong 4n dau tu vao cac doanh nghiép

khac c6 gia tri dudi 50% tdng gia tri tai san duoc ghi trong béo cdo tai

chinh gan nhét cia Cong ty.

- Hoi ddng Quan tri phan cip, iy quyén cho Téng Gidm dbc quyét dinh cac

phuong 4n dau tu vao cac doanh nghiép khéc theo tham quyén cta Hoi

d6ng Quan tri.

6. Can ct bdo céo tinh hinh hoat dong, bao céo tai chinh ctia don vi duoc dau

tu, dinh ky hodc khi ¢6 yéu cau nguoi dai dién phan vén gbép cta Cong ty tai

doanh nghiép khéc thuc hién danh gia hiéu qua hoat dong. Hang ndm thuc

hién phan tich hiéu qua cac khoan dau tu vao cac doanh nghiép khéc.w@«/
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Céng ty phai md so sich theo ddi chi tiét, ghi nhan va phan anh day du tinh
hinh bién dong cac khoan dau tu ra ngoai theo ding ché dd va chuan muc keé

toan hién hanh.

CHUONG 111
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 10: Tai san co dinh va dau tu tai san c¢6 dinh

1.

2.

3.

Tai san c6 dinh cia Cong ty bao gom tai san ¢6 dinh hitu hinh va tai san ¢o
dinh vé hinh. Cén ct tiéu chuan dé xéc dinh tai san co dinh theo Chuan muc
ké toan Viét Nam va quy dinh hién hanh cua B0 tai chinh vé viéc huéng dan

ché do quan 1y, st dung va trich khau hao tai san c6 dinh.

Xéc dinh thoi gian st dung tai san ¢b dinh

- Céc tai san cd dinh dua vao str dung Cong ty phai can cit vao quy dinh
ctia Bo Tai chinh dé x4c dinh thoi gian stir dung cho timg tai san ¢ dinh
hiru hinh va v6 hinh.

- Truodng hop ning cip hay thdo g& mot hay mot s6 b phén tai san ¢b dinh
nham kéo dai hodc rat ngén thoi gian st dung da x4c dinh trude d6 thi

tién hanh x4c dinh lai thoi gian str dung theo quy dinh.

Quan ly tai san ¢ dinh

a) Cong ty phai thuc hién mua bao hiém tai san theo quy dinh clia phép luat.

b) Moi tai san ¢b dinh phai c6 bd hd so riéng gdm: Quyét dinh mua sam dau tu,

d)

bién ban giao nhén, hop ddng kinh té, hoa don mua tai san c6 dinh va céc
chung tir khéc c6 lién quan.

Moi tai san cb dinh phai dugc phan loai; danh ma s6; theo ddi chi tiét vé
nguyén gia, sd hao mon lity ké va gié tri con lai trén sO ké todn; dong thoi
phai duge ghi chép phan 4nh trong so theo doi tai sin c6 dinh kip thoi tinh
hinh bién ddng tai san trong k3.

Tai san cb dinh d& khdu hao hét nhung van tham gia hoat dong thi khong
duoc trich khdu hao nhung van phai thuc hién quan 1y, st dung nhu nhiing
tai san binh thuong. Tai san ¢b dinh khéng can dung, cho thanh ly nhung
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chua hét khau hao thi van phai thue hién quan 1y theo ddi, bao quan va trich

khau hao theo quy dinh ctia Nha nudc.

e) Thuc hién kiém ké tai san c6 dinh theo qui dinh tai Piéu 17 ciia Quy ché nay

4. Nguyén tdc mua sam tai san ¢6 dinh

a) Cong ty chi tién hanh mua sam tai san co dinh khi thuc sy ¢6 nhu cau phuc vu

cho cong tac quan ly va san suat kinh doanh.

b) Viéc dau tu, mua sam tai san cd dinh theo ké hoach kinh doanh hang nam cua
Céng ty phai dugc Hoi dong quan tri phé duyét. Can ctr vao ké hoach kinh
doanh d& duoc duyét, Téng Giam dbc chil dong to chtc thuc hién mua sim

theo quy dinh hién hanh cta phép luat.

5. Tham quyén quyét dinh du an dau tuw mua sam tai san cb dinh

a) Dai hoi ddng ¢6 dong thong qua quyét dinh cac du 4n dau tu, mua sam co gia
tr] bang hodc 1én hon 50% tong gia tri tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh
géan nhat ctia Cong ty.

b) Hoi dong quan tri quyét dinh cac phuong an va du 4n dau tr mua sim, xay
dung c6 gid tri tir 10% cho dén dudi 50% tong gid tri tai san dugc ghi trong
béo céo tai chinh gan nhat.

¢) Hoi ddng quan tri phé duyét chu truong dau tu va ké hoach mua sam tai san
c¢b dinh hang ndm va phén cip cho Tong Gidm dbc quyét dinh cac du 4n dau
tu, mua sim tai san ¢ dinh c6 gia tri dudi 10% tong gié tri tai san dugc ghi

trong béo cdo tai chinh gan nhat.

d) Trudong hop mua sim dot xuat ngoai ké hoach, phan cap cho Téng Giam dbc
quyét dinh va sau khi thuc hién mua sim phai bio cdo Hoi dong quan tri

nhung khéng vuot qua 10% ké hoach tai chinh d phé duyét dau nam.

Pidu 11:  Khéu hao tai sin c¢6 dinh

1. T4t ca tai san cb dinh hién c6 ctia Cong ty déu phai trich khau hao va thuc
hién theo quy dinh ctia Nha nudc vé ché dd quan 1y, st dung va trich khéu
hao tai san ¢ dinh. Tai san cb dinh da khau hao hét gi4 tri nhung van dang

st dung vao hoat dong san xuat kinh doanh thi khong phai trich khéu hao

nita.. Uzj"
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KhAu hao tai san c¢b dinh ding trong hoat dong san xuat kinh doanh hach
toan vao chi phi kinh doanh; khéu hao tai san c¢6 dinh chua ding, khéng can

dung, cho thanh 1y hach toan vao chi phi khac.

Tai san c6 dinh ctia Cong ty dem di cho thué, Cong ty phai trich khau hao,

hach toan vao chi phi va phai theo doi, thu hoi tai san khi hét han cho thué.

N

Tham quyén quyét dinh mirc khau hao

(U8}

- Téng Gidam dbc quyét dinh murc khau hao cu thé nhung khong duge thap hon

muc quy dinh cua Nha nudec.

- Trong truong hop Cong ty hoat dong co6 hi¢u qua kinh té cao va dam bao co
1ai thi duoc khau hao nhanh tai san cé dinh nhung toi da khong qua 2 lan
murc khéu hao xéc dinh theo phwong phap dwong thang dé nhanh chéng doi
méi céng nghé, Hoi déng quan tri hoac Téng Gidm dbc quyét dinh céc
treong hop can khéu hao nhanh d6i véi tai san cua Cong ty.

Piéu 12:  Cho thué, thé chép, cam ¢b tai san

1. Coéng ty c6 quyén cho thué, thé chép, cAm cd cac tai san ctia Cong ty, ké ca
quyén st dung dét, dam bao c6 hiéu qua, bao toan va phat trién von. Viéc st
dung tai san cho thué, thé chap, cam cb phai tuan theo ding cac quy dinh

hién hanh cuia Nha nudc.
2. Nguyén tac cho thué, thé chap, cam co tai san

a) Céc tai san Cong ty chua c6 nhu cau sir dung thi duge cho thué néu cé sinh
16i. Hop ddng cho thué tai san thuc hién trén nguyén tic bao toan gié tri cua
tai san co dinh phu hop vé6i thoi han st dung ddi véi mdi tai san ¢b dinh dang
ghi trén s6 sach tai thoi diém cho thué.

b) Céc tai san thé chap, cam cb chi 4p dung ddi véi trudng hop huy dong bing
von vay di dugc cép tham quyén thong qua phuong an huy dong theo quy
dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay.

3. Tham quyén quyét dinh cho thué , thé chip cam cb tai san

a) Cam cb, thé chép tai san: Theo Piéu 6 cua Quy ché nay, Hoi dong quan tri
va Tong Giam dbc quyét dinh phuong 4n huy dong von vay, thi dong thoi
quyét dinh tai san thé chap, cdm cb .

b) Cho thué tai san: Pai hdi dong cb dong quyét dinh viée cho thué tai san ddi
v6i cac hop dong tai san c6 gid tri bang hodc 16n hon 50% tdng gia tri tai —
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san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty; Hoi ddng quan tri
quyét dinh viéc quyét dinh viéc cho thué tai san dbi véi cac hop dong tai san
cd gié tri nho hon 50% tong gia tri tai san duoc ghi trong bédo cao tai chinh
gan nhét; Tong Giam dbc quyét dinh viéc cho thué tai san cé gia tri nho hon
10% tong gié tri tai san duge ghi trong béo céo tai chinh gan nhét va béo céo

Hoi dong quan tri thong qua trudc khi thuc hién.

Piéu 13: Str dung tai sén dé bao lanh

1. Cong ty c6 quyén su dung tai san cia minh dé bao lanh cho mot bén khéc
vay von theo quy dinh cta phép luat, viéc bao 1anh c6 thé thu hoac khong thu
phi bao lanh tiy theo ddi twong duge bao lanh.

2. Hoi déng quan tri quyét dinh toan b viéc str dung tai san ctia Cong ty dé bao

lanh cho mot bén khac vay no.

Piéu 14: Thanh 1y, nhwong ban tai sin c¢6 dinh va cac khoan dau tw tai
chinh

1. Cong ty dugc quyén cht dong va cé trach nhiém nhuong bén, thanh ly cac tai
san khong can dung, tai san bi hu hong khéng c6 kha nang phuc hdi, lac hau
ky thuat khong c6 nhu cdu str dung hodc sit dung khong cé hiéu qua; céc

khoan dau tu tai chinh khéng c6 nhu cau tiép tuc dau tur dé thu hoi von.
2. Nguyén tic nhuong ban, thanh 1y tai san ¢ dinh

a) Tai san cd dinh khong can dung, khong c6 nhu cau st dung hodc st dung
khong c6 hiéu qua thi dugc phép nhuong ban. Riéng trudng hop tai san ch
dinh méi dau tu do khong mang lai hiéu qua kinh té nhu phuong 4n phé
duyét ban dau, khong ¢6 nhu cau tiép tuc khai thac st dung ma viéc nhugng
ban khong c6 kha niang thu hoi di von dén dén khong tra duoc ng vay theo
khé u6c hodc hop dong vay vén thi phai lam rd trach nhiém cua nhing
ngudi c6 lién quan dé xu ly.

b) Tai san hu hong hodc khéng cé nhu ciu st dung néu danh gia khong cé gia
tri thu hoi thi dwoc xtir Iy huy bo hodc trudong hop tai san nhuong ban khong
c¢6 kha ning thu hoi di von thi bdo cdo cap thdm quyén quyét dinh trude

khi nhugng bén, hity bo dé thue hién giam sat.

c¢) Cong ty thanh lap Ho1 déng thanh ly thuc hién danh gia thuc trang vé mi
k¥ thuat va tham tra xac dinh gi4 tri tai san (trong trudng hop can thiét co >
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thé thué chuyén gia hoic t6 chirc ¢6 chitc nang tham dinh gia xac dinh gia
lam co sO ban tai san) va giai quyét cac cong viée lién quan dén khi hoan tat
viéc ban tai san. Thanh phan Hoi dong thanh ly do Tong Giam doc hoéc

nguoi duge uy quvén quyét dinh.

d) Toéng Giam dbéc Cong ty phai chiu trach nhiém trude Hoi doéng quan tri,
trude Dai hoi dong ¢d dong vé cac quyét dinh nhuong bén, thanh ly tai san
ctia minh.

3. Phuong thitc nhuong ban, thanh ly tai san

Viéc nhuong ban, thanh 1y tai san dugc thuc hién theo ding quy dinh hién
hanh ctia Nha nuée. Cong ty c6 thé thong qua td chitc ban déu gia, tu td
chirc thuc hién cong khai theo hinh thirc ban dau gia tai san hodc quyét dinh
lwa chon ban theo phurong thirc thoa thuan do Téng Giam ddc Quyét dinh.

4. Trinh tu thuc hién nhuong ban, thanh ly tai san

a) Trén co s& dé xudt cua cac don vi st dung tai san, Hoi dé)ng thanh 1y t6 chiic
d4nh gia thuc trang tai san dé phan loai tai san thudc doi tuong nhuong ban

hoic thanh 1y bao cdo cép tham quyén ra quyét dinh xtt ly.
b) Can c quyét dinh x Iy cua cap tham quyén theo phan cap, Hoi dong thanh

ly thuc hién bén tai san tién hanh cac cong viéc lién quan cho dén khi hoan
tat viéc ban tai san chuyén toan bo ho so vé bd phan ké todn dé xoa so tai

san.
5. Tham quyén quyét dinh nhuong ban, thanh ly tai san

a) Dai hoi dong c6 dong thong qua quyét dinh ban tai san c6 gié tri bing hodc
1én hon 50% tong gié tri tai san duoc ghi trong Bdo céo tai chinh gan nhét

cua Cong ty.

b) Hbi dong quan tri quyét dinh viéc nhugng ban, thanh ly tai san ctia Cong ty

c6 gia tri dudi 50% gid tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gén nhat.

¢) Hoi déng quan tri Gy quyén cho Téng Gidm déc quyét dinh nhuong bén,
thanh trong cac truong hop sau:

- Tai san da thu hoi du von cé nguyén gid dén 500 triéu dong .
- Tai san chua thu hoi du von ¢6 nguyén gia dén 200 triéu dong .
- Tai san chua thu héi da vbén c6 nguyén gid trén 200 triéu dong, c6 gia tri
con lai duéi 30% va dudi 50 triéu dong.
- Tai san da thu hoi dt von cé nguyén gid dén 500 triéu dong W
15
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6. Nhiing tai sdn c6 lién quan dén dat dai phai thuc hién theo cdc quy dinh ctia

phdp luat vé dat dai va do Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh.
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7. Khi thanh 1y va nhuong ban tai san phai 14p hoi déng
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chitc ban dau gid cong khai.

8. Viéc nhugng bén tai san ¢o dinh dugc thuc hién thoéng qua td chire ban déu
gid hodc do Coéng ty tur to chire thuc hién cong khai theo dung trinh tu, thu
tuc quy dinh cua phap luat.

9. D61 v6i nhiing tai san 1a toan bo hay phan cht yéu cua day chuyén cong
nghé chinh cua Cong ty, nhitng xe mdy, thiét bi tai san cht yéu c¢6 tinh chét
quyét dinh dén hoat dong san xudat kinh doanh chinh ctia Coéng ty. Khi thanh
1y, cho thué, nhuong bén, thé chap, cAm c6 phai bdo cdo Hoi dong quan tri

Cong ty quyét dinh.

10. Chuyén nhwong cac khoan dau tu tai chinh
a) Phuong thirc chuyén nhuong

- Tuy theo hinh thtrc gép von Céng ty duoc thuc hién chuyén nhugng céc
khoan dau tu tai chinh phil hop véi quy dinh cta phép luat, diéu 1é cla
doanh nghiép c6 vén gop cua Cong ty va cac cam két tai cac hop dong
lién doanh , lién két clia cac bén.

- Dbivéi chuyéﬁ nhuong cac khoan dau tu tai chinh tai Céng ty ¢6 phan da
niém yét trén thi truong chimg khoén hodc dang ky giao dich trén san giao
dich UPCOM thi Cong ty duoc chu dong thuc hién theo phuong thic
khép lénh, ddu gia, thoa thuin hodc chiao ban canh tranh nhung khong
duoc thap hon gia thi trudong tai thoi diém ban.

- Dbi véi chuyén nhuong cac khoan dau tu tai chinh tai Cong ty chwa niém
yét thi c6 thé ap dung theo phuong thirc d4u gi4 hodc thoa thuan truc tiép
trén nguyén tic cong khai, minh bach, bao toan vén nhung khéng thap
hon gia thi trudng tai thoi diém bén.

b) Tham quyén quyét dinh nhuong bén céc khoan dau tu tai chinh
- Dai hoi dong c6 dong thong qua quyét dinh viéc nhuong ban cac khoan
dau tu tai chinh c6 gia tri bang hodc 16n hon 50% téng gia tri tai san duoc
ghi trong Bdo céo tai chinh gan nhat clia Cong ty. (,@b
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- Hbi dong quan tri quyét dinh quyét dinh viéc nhuong ban céc khoan dau tu
tai chinh c6 gi4 tri nhé hon 50% tong gid tri tai san duge ghi trong Bao cao
tai chinh gan nhat ctia Cong ty.

- Tong Giam doc quyét dinh viéc nhugng ban cac khoan dau tu tai chinh

theo phan céap cua Hoi dong Quan tri.

Picu 15: Quan Iy hang ton kho

L

Hang héa ton kho 1a hang héa mua vé dé ban con ton kho bao gém nguyén
liéu, vat liéu, cong cu, dung cu con ton kho hodc dd mua dang di trén duong,
san pham d& dang trong qua trinh san xut, san phdm hoan thanh nhung chua
nhap kho, thanh phdm ton kho, thanh pham dang gui ban.

Viéc mua hang héa tén kho do Céng ty chu dong thue hién theo cac phuong
4n kinh doanh, phai ddm bao nguyén tic chat luong, ching loai, nguén goc

xudt xt dé tiéu thy, khong dé tén dong va phai co day di chimg tir hop phép.

Coéng ty c¢6 quyén va chiu trach nhiém xir ly ngay nhitng hang hoa tén kho
kém, mat phém chat, lac hau mét, lac hau k¥ thuat, ¢ dong, chdm luan
chuyén d thu hoi von. Moi tén that phai quy trach nhiém c4 nhén theo Diéu
18 Quy ché nay.

Du phong giam gia hang ton kho

Khi gia gbc hang ton kho ghi trén s6 ké toan cao hon gié tri thuan co thé thuc
hién dugc thi Cong ty phai trich lap du phong giam gia hang ton kho theo
quy dinh hién hanh ctia B6 Tai chinh va cta Nha nudc.

Piéu 16: Quan Iy cac khoan no¢ phai thu

i

Céc khoan phai thu ctuia khach hang.

a) Cong ty phai thuc hién mo s6 theo dbi chi tiét doi vdi timg khach hang, timg

doi tuong nhan ng, s6 tién nhéan no.

b) Khoan phai thu cua khach hang phat sinh do mua ban hang hoé véi Cong ty

can duoc thé hién rd trong hop déng kinh té hodc cac cam két, trong do chi
rd: Thoi han no cho phép, diéu kién hudng chiét khau thanh toan (néu co)
khi tra tién nhanh, diéu kién phat 14i suét néu thanh toan chdm véi thoi han

no cho phép. Moi truong hop ban hang chua thu duoc tién ma khong c¢o

hop dong, cam két din dén ng khé doi hodc ton that thi nguoi ra quyét dinh wg |

17




ban hang phai chiu trdch nhiém bdi thuong theo quy dinh cua Coéng ty va

cua Nha nudc.

¢) Dbi véi cac khoan ng¢ phai thu béng ngoai té phai dugc mo s6 theo ddi chi
tiét theo nguyén té va quy doi ra déng Viét Nam. Viéc xtt Iy chénh 1€ch ty
gid phét sinh va chénh léch ty gia do danh gié cac khoan no phai thu c6 gbc
béng ngoai t¢ dugc thuc hién theo quy dinh chuin muc ké toan Viét Nam
do B¢ Tai chinh ban hanh.

d) D4i véi nhitng khach hang c6 quan hé giao dich thudong xuyén hodc cé s6
du no 16n thi dinh ky (cudi quy hoac 6 thang) ké toan va céac bo phan c6
lién quan phai thuc hién ddi chiéu x4c nhén no, néu c6 su chénh léch gilta
s6 phai thu ctia Cong ty voi khach hang thi phai ctr can bo truc tiép kiém tra

déi chiéu xé4c dinh nguyén nhan sai léch va diéu chinh cho phu hop.

e) Hang quy, Ké toan truong Cong ty phai két hop véi cac bd phan nghiép vu
c6 lién quan 1ap bao céo phén tich tinh hinh Cong ty ng, phan loai phai thu
khach hang theo cac tiéu thtrc: chua dén han, dén han, qué han thanh toan
cac khoan no kho doi méi phat sinh trong quy. Doi véi cac khoan ng khé

doi can duogc bdo cdo véi Tong Giam dde dé c6 bién phap xur 1y thich hop.

f) Dbi voi khach hang giao dich thuong xuyén hoic khich hang c6 s6 du no
16n thi Téng Giam dbc s& quyét dinh cac diéu kién lién quan dén giao dich

thuong mai.

g) No phai thu khéng cé kha ning thu hoi, Coéng ty c6 trach nhiém xu 1y. S6 ng
khong c6 kha nang thu hdi duoc sau khi trir tién bdi thudng cla ca nhan, tap
thé c6 lién quan dugc bu dp bang khoan du phong no phai thu kho doi,
quy du phong tai chinh. Néu con thiéu thi hach toan vao chi phi kinh doanh
cua Cong ty.

h) No khong c¢6 kha nang thu hoi sau khi xir ly nhu trén, Céng ty van phai theo
doi trén tai khoan ngoai bang cén dbi ké toan va to chirc thu hoi. Sé tién thu
héi duoc hach toén vao thu nhép cta Cong ty.

i) Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc cong ty c6 trach nhiém xu 1y kip thoi céc
khoan n¢ phai thu khé doi, no khong thu hdi dwoc. Néu khong xu 1y kip
thoi cac khoan no khdng thu hdi duge theo quy dinh tai khoan nay thi Hoi
dong quan tri, Tong giam ddc hodc Giam déc cdc Chi nhanh va cac Cong ty"
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k)

D

con chiu trach nhiém nhu b4o cdo khong trung thurc tinh hinh tai chinh cua
Cong ty. Néu vi khéng xir Iy kip thoi dan dén thét thoat von cua Cong ty thi

phai chiu trach nhiém trudc Phap luét

Cong ty duogc quyén ban céac khoan ng phai thu theo quy dinh cua phap
luat, gém ca no phai thu trong han, no phai thu kho doi, no phai thu khéng
doi duoc dé thu hdi vén. Viée ban no chi duoc thue hién déi véi céc 16
chtrc kinh té cé chtic nang kinh doanh mua ban no, khéng duoc ban truc

tiép cho khach no. Gid ban cac khoan no do cac bén tu thoa thuan.

Trude khi khéa sb ké toan dé 1ap béo céo tai chinh nim, Cong ty phai doi

chiéu cac khoan ng vo1 khach no.

Trich 1ap du phong ng phai thu doi va xur 1y ng phai thu kho doi:

Khi c6 d4u hiéu no khé ddi, ng khong c6 kha nang thu héi, Céng ty phai
trich 1ap du phong va xt ly ng phai thu kho doi thuc hién theo cac quy
dinh hién hanh cua B0 Tai chinh va ctia Nha nudc..

Ké toan trudng Cong ty chiu trach nhiém tong hop béo cdo Tong Gidm
d6c vé tinh hinh céc khoan no phai thu khé doi va ty 1é trich lap du phong

theo quy dinh cua Nha nude.

m) Xt Iy no khéng c6 kha nang thu héi duoc

D6i véi cac khoan ng khong c6 kha nang thu hoi, Cong ty thanh 1ap Hoi
dong xtr Iy no khong thu héi duoc do Chu tich Hoi dong quan tri lam chi
tich hoi déng va cac thanh vién c6 lién quan dén ting dot xt ly ng. Hoi
dong xtr 1y no khoéng thu hdi dugc phai xdc dinh rd nguyén nhén timg
khoan khong c6 kha nang thu hoi va dua ra cac bién phap xu ly thich hop.

Néu khoan no khong thu héi duoc do 16i cht quan cua tap thé ca nhan gy
ra thi tap thé va c4 nhan chiu trach nhiém trudc phép ludt va cia Cong ty
ddng thoi phai thue hién bodi thuong. Muc do boi thudng tir 20% dén
100% gié tri thiét hai do Hoi déng quan tri, Tong Giam dbe quyét dinh

theo phén cép sau:

+ Hoi dong quan tri quyét dinh mirc bdi thuong ddi véi cac khoan thiét
hai vé cong no co gia tri tor 100 triéu déng tré 1én.
+ Tong Giam dbc quyét dinh murc bdi thuong ddi véi cac khoan thiét hai

vé cong no 6 gia tri dudi 100 triéu dong. L@
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+ Khoan chénh léch gitta thiét hai va boi thudng cua duong sw néu thiéu

duoc bu dap bang quy du phong tai chinh cua don vi. Truong hop qu¥
du phong tai chinh khong di ¢é bu dép thi phan thiéu duoc hach toan

vao chi phi trong kv.

Néu khoan no khéng thu hdi duoc do nguyén nhan khach quan thi s€ duoc
xtr Iy xo04 no. Thu tuc, hd so x@ ly x6a ng thuc hién theo quy dinh hién
hanh cta B6 Tai chinh va ciia Nha nudc.

Phan cép vé viée xu ly x6a no kho doi:

+ Céac mén no khoé doi trén 20 triéu ddng dbi v6i mot khach ng, trén 100
triéu déng dbi voi mot 1an xt ly no do Hoi déng quan tri quyét dinh
theo d& nghi ctia Chti tich hoi dong xur Iy no.

+ Tbng Gidm dbc duge quyén quyét dinh xir 1y xoa s6 cac khoan ng kho
doi dén 20 triéu dé)ng dbi véi mot khach no, té)ng s6 no trong mot lan

xtr Iy no trong mot lan xur ly khong vuot qua 100 trigu déng.

- Cong ty phai thuc hién theo ddi ngoai so ke toan cac khoan no da duoc xu

Iy trong vong 10 nam ké tir ngay c6 quyét dinh xtr Iy no d6ng thoi tich cuc
d6c thuc thu hdi cong no.

Khi thu duoc céc khoan no da duoce xtt 1y xo4 s6 Cong ty hach toan vao
thu nhap khac.

2. Quy dinh vé tam tng va thanh toan c4c khoan tam ng

a)

b)

Nguoi lao dong thude Cong ty dugc tam Ung dé chi dung cho hoat dong
nghiép vu phuc vu san xuét kinh doanh. Khong tam (mg cho céc ca nhan

khong phai la nguoi lao dong cua Cong ty.

Nghiém c4m cac truong hop 14y danh nghia tam timg dé ding tién, hang hoa

cua Cong ty vao cac muc dich ca nhan, khong phuc vu san xuat kinh doanh.

Néu c4 nhan d3 hoan thanh cong viéc nhung chua thanh toan tam (mg lan

trude thi khong cho tam tng tiép lan sau.

Céc truong hop dédc biét, tam ng cho cong viéc kéo dai chua thanh toan
dit diém tam tmg cin c6 giai thich, viéc tam tUng tiép do Tong Giam dbc
quyét dinh.

Vio thoi diém 31 thang 12 hang nam (hodc cudi méi ky bdo c4o), phong tai
chinh ké toan 1ap danh séch céc c4 nhan con du tam tmg chua thanh toan,
20
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yéu cau doi chiéu ky xac nhan; dong thoi béo cdo Tong Giam ddc hoac
Giam doc céc truong hop du tam Ung 18u ngay, qué han khong thanh toan

va dé xuéat bién phap giai quyet.

Picu 17: Kiem ke tai san

1,

Cong ty phai to chirc kiém ké, xac dinh sb luong tai san (tai san c6 dinh va
dau tu dai han, tai san luu dong va dau tu ngén han), d6i chiéu céc khoan
cong no phai tra, phai thu vao cuéi méi quy hoac ngay 30/6 va ngay 31/12
hang ndm hodc khi c6 Quyét dinh kiém ké cua Tdéng Giam dbc hoac Hoi
déng quan tri hoac khi thue hién quyét dinh chia, tach, sap nhap, hop nhat,
chuyén doi s¢ hiru; sau khi xay ra thién tai, dich hoa; hodc vi Iy do nao do
gdy ra bién dong tai san ctia Cong ty.

Ddi v6i phu tiing thay thé, vat ré tién mau hong tiy theo sb lwong danh muc
ton kho khong nhat thiét phai kiém ké vao thoi diém khoa s ké todn nam

nhung phai to chirc kiém ké it nhét 1 1an trong nam.

Pbi v6i tai san thiéu, no khong thu hdi duoc, no qua han can x4c dinh r6
nguyén nhéan, trach nhiém cua nhimg nguoi lién quan va xac dinh muc boi
thuong vat chat. S8 chénh léch con lai duoc hach toan vao chi phi san Xuat
kinh doanh.

D6i voi tai san thira, néu khong xac dinh dugc nguyén nhén va khong tim

duoc chu so hiru thi hach toan tang thu nhéap khac.

3. Thoi gian xtt Iy két qua kiém ké cham nhét 15 ngay ké tir thoi diém kiém ké.

Diéu 18: Xir Iy tén thét tai san

L

Ton that vé tai san 1a tai san bi mat mat, thiéu hut, hu hong, kém, mét chit
lwong, lac hau kiéu dang, lac hau k§ thuat, ton dong, & dong trong kiém ké
dinh ky va kiém ké dot xuét, bao gdm ca tai san ¢6 dinh va hang ton kho.
Nguyén tic xir ly

Moi ton that tai san phai duoc x4c dinh gi4 tri da bi tén thit, nguyén nhan,

trach nhiém va x ly nhu sau:

a) Néu nguyén nhan do chi quan cua tap thé va c4 nhan thi tp thé va nguoi

gdy ra ton that phai bdi thuong tir 20% dén 100% gi4 trj tén thit. Tham
quyén quyét dinh mtrc d6 boi thuong thiét hai duoc phan cap nhu sau: (,Qﬁ
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Hoi dong quan tri quyet dinh mtrc boi thuong doi véi ton that tai san gia tri
tr 100 triéu dong trd 1én theo dé nghi ctia Tong Giam dbc.
Tong Giam doc quyét dinh muirc bdi thuong d6i véi ton that tai san co gia tri
dudi 100 triéu dong.

b) Str dung céc khoan du phong dé bu dap.

c) Taisan dd mua bao hiém néu ton that thi xi ly theo hop dong bao hiém.

d) Gié tri ton that sau khi d& dwoc thu hoi va bu dap bang cac nguodn trén, néu
thiéu s& dugc bu dap bang Quy du phong tai chinh ctia Cong ty. Truong hop
qui du phong tai chinh khong du bu dép thi phan thiéu duge hach toan vao
chi phi trong ky.

e) Nhing truong hop ton that va tai san do thién tai, dich hoa hodc do nguyén
nhan khach gay thiét hai nghiém trong, Cong ty khong thé tu khic phuc
duoc thi Hoi ddng quan tri 1ap phuong 4n xtt 1y ton thét trinh Pai hoi dong

cd dong quyét dinh.

3. Cbéng ty c6 trach nhiém xir I kip thoi cac khoan ton that tai san, trudng hop
@ cac khoan tdn that tai san khong duoc xir Iy thi Hoi dong quan tri, Tong
giam doc hoac Gidm déc cdc Chi nhanh chiu trach nhiém trudce Cé dong nhu

truong hop bao céo khong trung thuc tinh hinh tai chinh doanh nghiép.

4. Trinh tu tha tuc phé duyét xi 1y ton that tai san

a) Can ctr bdo cao két qua kiém ké dinh ky hodc dot xuat clia timg don vi da xéc
dinh tai san mAt mat, thiéu hut, hu hong, ton dong 1 dong cham luan chuyén
thi truong cac don vi c6 trach nhiém giai trinh kién nghi xu 1y.

b) Cong ty thanh lap Hoi dong xur 1y tai san dé t6 chirc xem xét 1dp bién ban
thdm dinh x4c dinh gié trj tbn thit thuc té va trinh cdp thdm quyén phé duyét.
Thanh phan Ho6i dong xtr 1y tai san do Téng giam ddc hodc nguoi duoc uy
quyén quyét dinh.

¢) Trén co s& bdo cdo va bién ban thim dinh cia Hoi dong xtr ly dé xuat trinh

cap tham quyén theo phan cip quyét dinh trong thoi han 15 ngay lam viéc.
5. Tham quyén xir 1y
a) Dai hoi ¢d dong quyét dinh xr Iy nhitng ton that tai san ¢ gia tri bang hoac
16n hon 50% tong gid tri tai san dugc ghi trong Bao cédo tai chinh gan nhat™ .~
cua Cong ty.
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~b) Hbi dong quan tri quyét dinh xr 1y nhitng ton that tai san c6 gia tri tur 100
triéu dong trd 1én dén S0% tong gié tri tai san duoc ghi trong Béo cdo tai
chinh gan nhat ctia Cong ty .

T
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triéu dong.

Piéu19:  Panh gia lai tai san

1. Cong ty thuc hién danh gia lai tai san trong cac truong hop sau:

a) Theo quyét dinh ctia co quan Nha nude c6 tham quyén;

b) Thuc hién chuyén dbi s hitu Cong ty; Ban phan vén Cong ty;

¢) Dung tai san dé dau tu vao doanh nghiép khac.

2. Viéc danh gia lai tai san phai ding theo cac quy dinh cua Nha nude. Cac
khoan chénh 1€ch tdng hodc giam gia tri do danh gia lai tai san quy dinh tai

khoan 1 Piéu nay thuc hién theo quy dinh ctia Nha nude ddi véi timg truong

hop cu thé.

CHUONG 1V
DOANH THU — CHI PHi VA KET QUA HOAT PONG KINH DOANH
Diéu 20: Doanh thu va quan Iy doanh thu

1. Doanh thu ctia Céng ty bao gdm doanh thu tir hoat dong kinh doanh va thu
nhéap khac.

2. Doanh thu hoat dong kinh doanh bao gém doanh thu hoat dong kinh doanh
thong thuong va doanh thu hoat dong tai chinh.

Doanh thu hoat dong kinh doanh thong thudng 14 toan b sé tién phai thu

phat sinh trong ky tir viéc bén san phdm hang héa, cung cap dich vu ra ngoai
clia cong ty sau khi trir cac khoan chiét khau thuong mai, giam gia hang bén,
hang ban bi tra lai va tién thu tir khoan tro cép ctia Nha nuéce cho cOng ty khi

cong ty thuc hién cung cép san phérn, dich vu theo nhiém vu nha nuéc giao.

Doanh thu hoat dong tai chinh bao gém cac khoan thu phat sinh tir tién ban
quyén; 1ai cho vay, 14i tién gt 13i ban hang tra cham, tra gop, 131 dau tu trai
phiéu, tin phiéu, chiét khéu thanh toan duoc huéng do mua hang héa, dich
vu...; cd tuc, loi nhuén duoc chia tir viée dau tu ra ngoai Cong ty; thu nhap
vé hoat dong dau tu mua ban ching khoan ngén han, dai han; thu nhap vé (Q/v'
23




(e ]

thu hoi hodc thanh Iy céc khoan vén gop lién doanh, dau tu vao cong ty con,
cong ty lién két va dau tu von khéc; 1ai ty gia hdi doai; chénh léch 14i do ban
ngoal té; chénh léch lai chuyén nhuong vén va cac khoan doanh thu hoat
dong tai chinh khac.

Thu nhép khéc gdm céc khoan thu tir viée thanh ly, nhuong ban tai san cb
dinh; chénh léch 1ai do danh gié lai vat tu, hang hoa, tai san ¢ dinh dua di
gop von lién doanh, dau tu vao cong ty con, cong ty lién két va dau tu dai
han khac; thu nhép tr nghiép vu ban va cho thué lai tai san; tién thu duoc
phat do khach hang vi pham hop ddng; thu cac khoan ng khé doi d xut ly
x6a s0; cac khoan thué duoc ngén sach nha nude hoan lai; cac khoan ng phai
tra khong xac dinh dugc chu; cac khoan tién thuong cua khach hang lién
quan dén tiéu thu hang héa, san pham, dich vu khong tinh trong doanh thu;
thu nhap qua biéu, qua tang béng tién, hién vat cua cac td chtrc, c4 nhan tang

cho doanh nghiép; céac khoan thu khac ngoai cac khoan néu trén.

Piéu kién va thoi diém ghi nhéan céc khoan doanh thu hoat dong kinh doanh,
thu nhap khac thuc hién theo quy dinh hién hanh cta ché do ké todn Viét

Nam va cac quy dinh co6 lién quan khac.

Cong ty c6 phat sinh doanh thu bang ngoai té thi phai quy d6i ra dong Viét
Nam theo ty gid thuc té tai thoi diém phat sinh.

Coéng ty xay dung quy dinh quan ly va cong bd cong khai, ghi rd trong hop
ddng kinh té va héa don ban hang céc khoan chiét khau hozc giam gid hang
béan. Tong Giam dbe Cong ty dugc quyén quyét dinh trong pham vi Hoi dong
quén tri quy dinh va chiu trach nhiém vé cac khoan giam trir néi trén. Khi
phat sinh cac khoan chiét khéu, giam gi4 hang ban cho s6 lrgng hang ban ra
trong ky (trt hang thudc dién r dong, kém, mét pham chat) phai dam bao
don vi kinh doanh ¢6 hiéu qua.

Cac khoan doanh thu phai dwoc thé hién trén cc chimg tir hop 1é va phan
anh chinh xé4c, ddy du, kip thoi trén s6 séch ké toén theo quy dinh hién hanh

cua Nha nudec.

Piéu 21: Chi phi hoat dong kinh doanh

Chi phi hoat dong kinh doanh cua cong ty 1a cac khoan chi phi phat sinh

lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh trong nim tai chinh, bao gom: (Q@
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1. Chi phi san xuat kinh doanh:

a) Chi phi nguyén vat liéu, nhién liéu, dong luc, ban thanh pham, dich vu mua
ngoadi (tinh theo muc tiéu hao thuc té va gia goc thuc te), chi phi phan bo
cong cu, dung cu lao dong, chi phi sua chita tai san c¢6 dinh, chi phi trich

triede chi phi stra chita 16n tai san c6 dinh.

b) Chi phi khau hao tai san c6 dinh tinh theo quy dinh tai Diéu 11 cta Quy ché
tai chinh nay.

¢) Chi phi tién luong, tién cong, chi phi c6 tinh chat luong ctia Cong ty bao gdm
cac khoan tién luong, tién coéng va cac khoan phu cap co tinh chat tién
luong, tién cong phai tra cho ngudi lao dong theo ché do quy dinh hién hanh
cua Nha nuée. Hang nim, Téng Giam dbc Cong ty xay dung dinh mic lao
dong, don gia tién lwong dbi véi cac loai hinh hoat dong san xuat kinh
doanh, dich vu trinh Hoi déng quan tri phé duyét trén co s¢ dinh mutc lao
dong va ché do6 tién luong Nha nuée quy dinh. Téng Giam dbc xdy dung
quy ché tra luong va phan phéi thu nhap trong toan Cong ty trinh Hoi dong
quan tri phé duyét.

d) Kinh phi bao hiém xa héi, kinh phi cong doan, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép cho nguoi lao dong ma Cong ty phai ndp theo quy dinh hién hanh

cia Nha nudc (trir cac truong hop thoa thuén riéng).

e) Chi phi giao dich, hoa hdéng, méi gidi, tiép khach, tiép thi, xtc tién thuong
mai, quang céo, hoi hop tinh theo chi phi thuc té phét sinh.

f) Chi phi bang tién khac gom:

- Céc khoan thué tai nguyén, thué dat, thué mon bai.

- Tién thué dat;

- Tro cép mat viéc, thoi viéc cho nguoi lao dong;

- Pao tao nang cao ning luc quan Iy, tay nghé ciia nguoi lao dong,

- Chi cho céng tac y té, chi nghién ctru khoa hoc, nghién ctru d6i méi
cong nghé;

- Thudng sang kién cai tién, thuong tang nang sut lao dong, thuong tiét
kiém vat tu va chi phi. Mirc thuéng do Tong Giam dbc Cong ty quyét
dinh can ctr vao hi€u qua céng viéc trén mang lai nhung khong duoc cao

hon sé tiét kiém chi phi do céng viéc d6 mang lai trong 01 nam; (&
-

Chi phi cho lao dong ni;
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2.
a)

b)

3

a)
b)

- Chi phi cho cong tac bao vé moi truong;

- Chi phi an gifta ca cho nguoi lao dong.

- Chi phi dé)ng phuc, bao ho lao dong.

- Chi phi cho cdng tic Dang, doan thé tai Cong ty (phan chi ngoai kinh
phi ctia t6 chitc Pang, doan thé duogc chi tir ngudn quy dinh);

- Céc khoan chi phi bang tién khac.

- Gié tri tai san ton that thuc té theo quy dinh khoan 2 Diéu 18 va ng phai
thu khong c6 kha nang thu hoi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cta
Quy ché nay.

- Gia tri cac khoan du phong giam gia hang t6n kho, du phong phai thu
kho doi, trich 1ap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 cua Quy ché nay, chi
phi trich trudc bao hanh san pham.

- Qu¥ phat trién khoa hoc va cong nghé theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nudec.

- Chi phi hoat dong tai chinh bao gom: Céc khoan chi phi hodc céc khoan
16 1ién quan dén dau tu tai chinh ra ngoai Cong ty; chi phi cho vay va di
vay von; chi phi gép vén lién doanh, lién két; 16 chuyén nhuong chimg
khoan; khoan 18 phét sinh khi bén ngoai t&; 16 ty gia héi doai; chi phi
chiét khAu thanh toan; dw phong giam gia cac khoan dau tu tai chinh va
cac khoan chi phi tai chinh khéc.

Chi phi khéc, bao gom:
Chi phi nhuong bén, thanh 1y tai san c¢6 dinh gém ca gié trj con lai cta tai
san cb dinh khi thanh 1y, nhuong ban;

Chénh 1éch 16 do danh gid lai vat tu, hang hoa, tai san ¢d dinh dua di gop
vén lién doanh, dau tu vao cdng ty con, cong ty lién két va dau tu dai han
khac;
Chi phi cho viéc thu cac khoan ng di x6a sb ké toan.
Chi phi d thu tién phat.
Chi phi tién phat do vi pham hop dong.
Chi phi khac.
Khéng tinh vao chi phi san xudt kinh doanh cac khoan d c6 nguon khéc dai
tho hodc khong lién quan dén san xuit kinh doanh sau day:
Chi phi mua sam xay dung, 14p dat tai san ¢ dinh hitu hinh, v6 hinh;
Chi phi 1ai vay von duoc tinh vao chi phi déu tu va xay dung, chénh léch ty
gia hdi doai cia céc khoan dau tu xay dung phat sinh trudce thoi diém dua
cong trinh vao st dung; LQIP

&
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‘¢) Céc khoan tién phat vé vi pham phép luat khong mang danh Céng ty ma do

ca nhin gay ra.

4. Cac khoan chi phi cia Cong ty dam bao ding theo quy dinh hién hanh va
phai co day di hoa don, ching tir hop phap theo quy dinh cua phap luat;
dugc phan 4nh chinh xéc, day du, kip thoi trén sb sach ké toan theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudec.

Piéu22:  Quan Iy chi phi

Cong ty phai quan 1y chat ché céc khoan chi phi dé giam chi phi va gia thanh san

pham nham tang loi nhuan bang cac bién phap quan ly sau day:

- Xay dung, ban hanh va t6 chitc thuc hién cac dinh muc kinh té - k§ thuat phi
hop v6i dic diém kinh té - k¥ thuét, nganh, nghé kinh doanh, mé hinh t6
chtic quan ly, trinh do trang bi cua cong ty. Céc dinh mirc phai dugce phé) bién
dén tan ngudi thuc hién, cong bd coéng khai cho ngudi lao dong trong cong ty
biét dé thuc hién va kiém tra, giam sat. Truong hop khong thuc hién duogc
cac dinh murc, lam tang chi phi phai phan tich rd nguyén nhan, trach nhiém
dé xtr Iy theo quy dinh cua phap luat. Néu do nguyén nhan cht quan phai boi
thuong thiét hai theo quy dinh tai Diéu 18 ctia Quy ché nay.

- Phai dinh ky t6 chirc phén tich chi phi san xuét, gia thanh san pham ctia cong
ty nham phét hién nhig khau yéu, kém trong quan 1y, nhiing yéu té lam
tang chi phi, gia thanh san phim dé c6 giai phap khac phuc kip thoi.

Piéu 23: Gia thanh san phim, chi phi dich vu tiéu thu
1. Téng gia thanh toan bd san pham hang ho4 tiéu thu trong ky (hodc gia thanh
hang hod ban ra) bao gdm: gi4 thanh san xuat san pham, hang héa tiéu thu
trong ky (hodc gid von hang hod ban ra); chi phi quan Iy Cong ty va chi phi
ban hang phat sinh trong ky.
Gia thanh san xuét san pham 14 chi phi san xuét tinh cho san pham, dich vu
do Coéng ty tién hanh san xuét da hoan thanh va chi tinh cho nhiing san
phim d3 hoan thanh toan bd quy trinh san xuat (tc la thanh phdm) hodc
hoan thanh mot sb giai doan san xuét nhét dinh (ttc 1a ban thanh pham).

Gié thanh san xuat san phdm bao gdm: Chi phi nguyén vat liéu truc tiép, chi
phi nhan cong truc tiép, chi phi may thi cdng, chi phi san xuét chung tinh
cho san phAm hoan thanh (hodc ban thanh pham). (i >
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Chi phi dich vu tiéu thu trong ky gdm chi phi dich vu phét sinh trong ky. chi

phi quan 1y Céng ty va chi phi ban hang, dich vu phat sinh trong ky.

Nguyén tic va phuong phap xéc dinh gi4 thanh san pham, dich vu phai tuan

(W8]

thu cac quy dinh ¢0 lién quan.

Diéu 24: Loi nhuén thue hién

1. Loi nhuan thuc hién trong nam (“Lgi nhuan thuc hién”) cia Cong ty la tong

cua loi nhuén hoat dong kinh doanh va loi nhuan hoat dong khac.

2. Loi nhuan hoat dong kinh doanh bao g@)m:

a) Chénh léch gifta doanh thu tir viéc ban san phdm hang ho4, cung cép dich
vu (-) tong gi4 thanh toan bd san phdm, hang ho tiéu thu hozc chi phi dich
vu tiéu thu trong ky.

b) Chénh léch gilta doanh thu tir hoat dong tai chinh (-) chi phi hoat dong tai
chinh phat sinh trong ky.

3. Loi nhuan hoat dong khac 1a chénh léch gitta thu nhép tir hoat dong khac (-)

chi phi hoat dong khac phat sinh trong ky.

CHUONG V
PHAN PHOI LQI NHUAN
Diéu 25: Phéan phdi loi nhuin
Dai hoi ddng cb dong 1a co quan quyét dinh cudi cling cho viée sir dung va phan
phéi loi nhuén cta Cong ty.
Loi nhuédn thuc hién ciia Cong ty sau khi bu dép 16 nam trudce theo quy dinh cua
Luat thué thu nhap doanh nghiép va nop thué thu nhap doanh nghiép, duoc phan
phéi nhu sau:
1) Bu dép khoan 13 ctia cac ndm trude da hét thoi han duoc trir vao loi nhuén
trude thué.
2) Chia lai cho céc dbi tac hop tac trén co s hop ddng hop téc kinh doanh (néu
co).
3) Phén loi nhuén con lai sau khi da trir cac khoan néu trén duoc phan phéi nhu
sau:
- Chia ¢b tirc cho cac c6 dong
- Trich 1ap quy du trit b6 sung von didu 18;
- Trich lap quy du phong tai chinh (,Q”
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- Trich quy dau tu phat trién;

- Trich qu¥ khen thudng, phtic loi, quy thudng ban diéu hanh;

Cong ty chi dugc chi trd c¢d tic va trich lap cac quy khi co lgi nhuan. Ty 1€ (%)

chi tra co tuc va trich lap cac quy s€ do Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong co

dong thong qua hang nam. Sau khi trich 1&dp céc quy, néu loi nhuan chua su

dung hét s& duoc st dung dé tang phén loi nhuan chua phan phdi ciia Cong ty,

viéc s dung phan loi nhuan chua st dung hét nay do Pai ho1 dong cd dong

quyét dinh.

Lai chénh léch ty gia hoi doai danh gia lai cuoi nam tai chinh cua cac khoan muc

tién té co goc bang ngoai té khong duogce tinh dé chia lgi nhuan hodc tra c6 ttec.

Piéu 26: Muc dich sir dung cac quy

1. Qu¥ du phong tai chinh:

Qu¥ du phong tai chinh duoc ding dé bu dap phan con lai ctia nhitng tén
that thiét hai ve tai san xay ra do thién tai, dich hoa, hod hoan, rti ro trong
kinh doanh ma cac khoan du phong duogc trich trong gia thanh, tién dén
bu clia céc t chirc, c4 nhan gay ra ton that va cta co quan béo hiém va

cac ngudn khac khoéng du bu dap.

Quy du phong tai chinh diing dé b dap nhiing khoan 16 ctia Cong ty theo
quyét dinh cua Ho1 déng quan tri hoac Dai ho1 déng ) dong.

2. Qu¥ dau tu phat trién ding dé bo sung von diéu 1é ctia Cong ty theo quyét

dinh ctia Pai hoi dong c6 dong.

3. Quy khen thudng, quy phuc loi:

a) Qu¥ khen thuong:

Quy khen thuong dung dé thudng cubi nim hozc thuéng thuong ky cho
CBNYV trong toan Cong ty.

Thuéng cho cé nhéan va tap thé ngoai don vi c6 quan hé hop dong kinh té
da hoan thanh tot diéu kién cua hop dong mang lai lgi ich cho don vi va
nhitg ca nhan, don vi da c6 cong dong gdp cho két qua hoat dong cua
don vi.

Thudng dot xuét cho nhiing cé nhan va tap thé trong Cong ty. L%
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b) Qu¥ phuc loi: Qu¥ phuc loi duoc st dung deé:

Pau tu xay dung hodc stra chita cac cong trinh phic loi ctia Cong ty, gop
vbn dau tu xdy dung céc cong trinh phic loi chung véi cac don vi khac
theo hop ddng thoa thuan.

Chi cho cac hoat dong phuc loi xa hoi, thé thao, van hoa, phtc loi cong
cong cua tap thé CNV trong toan Cong ty. Hang ndm, danh mot phan qu¥
phtc loi dé chi cho tham quan du lich, nghi mat ctia CVN.

Mua bao hiém than thé cho ngudi lao dong, mirc bao hiém theo thoa
thuan gitta chu tich cong doan Céng ty va Tong Gidm dbc Cong ty va
phai dugc phd bién cong khai trong toan Cong ty.

Tro cép khi nguoi lao dong c6 than nhan (bé, me dé, vo hoac chéng, con)
va céc truong hop tro cap kho khian thuong xuyén, dot xuét khéc cua
CBCNV.

Ngoai ra c6 thé chi tro cdp kho khan cho ngudi lao dong ctia don vi da vé
huu, mat ste, 1am vao hoan canh khoé khan, khong noi nuong tua va chi
cho céc cong tac tir thién x& hoi. Tong Giam dbc quyét dinh st dung sau

khi ¢6 y kién thao thuén ctia Cong doan.

¢) Quf thuong Ban diéu hanh cong ty: Puoc sir dung dé thuong cho Hoi dong

quan tri, Ban Giam déc Cong ty.

d) Viéc st dung cac quy trén phai thuc hién cong khai theo quy ché cong khai

tai chinh, quy ché dan chi ¢ co s va quy dinh ciia Nha nude.

e) Cong ty chi dugc chi cac quy khen thudng, phtc loi, quy thudng ban diéu

hanh sau khi thanh toan du cac khoan no va cac nghia vu tai san khac dén

han tra.

CHUONG VI
KE HOACH TAI CHiNH, CHE PO KE TOAN THONG
VA KIEM TOAN

Piéu 27 Ké hoach tai chinh

1. Cong ty x4y dung ké hoach tai chinh dai han va hang nam phu hop véi ké
hoach kinh doanh ctia Céng ty. Cac ké hoach tai chinh chi yéu bao gom:

- K& hoach doanh thu, chi phi, loi nhuan, ndp ngan sach
- Ké hoach mua sdm tai san cb dinh. (_Q;o/
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2,

- K& hoach stra chita 16n tai san ¢o dinh.
- K¢ hoach dau tu xay dung co ban.
- Keé hoach nguén von va stt dung von.

- K& hoach lao dong, tién luong.

Cham nhat vao ngay 30/11 hang nam, Tong Giam doc xay dung va trinh Hoi

dong quan tri cac ke hoach tai chinh cuia nam ti€p theo.

. Ho1 dé)ng Quan tri t6 chitc xem xét, phé duyét ké hoach tai chinh va trinh Dai

hoi dong cb dong thuong nién thong qua dé lam can cr gidm sat va danh gid
két qua nhiém vu quan 1y diéu hanh Cong ty ctia Hoi dong Quan tri va Tong

Giam doc.

Pidu 28: Cong tac ké toan — thong ké va kiém toan

L

Cong tac ké toan — thong ké

Cong ty td chttc thue hién ché do ké toén, théng ké theo dung quy dinh cua
Luat Ké toan va Luat Théng keé.

a) Cong ty 4p dung ché d6 ké toan theo chuan muc ké toan va cac quy dinh khac

b)

b)

vé ké toan ctia Viét Nam. Nam tai chinh bat dau tir ngay 01/01 va két thtic
vao ngay 31/12 nam duong lich.

Céng ty x4y dung hé thdng s ké toan, chimg tir ké todn phli hop véi ché do
ké toan Viét Nam. Nhan vién ké toan duoc dao tao chuyén nganh ké toan —
tai chinh, d4p tmg yéu cau cong tac ké toan thong ke.

Moi nghiép vu kinh té phat sinh déu phai duoc ghi vao s6 ké toan. S6 ligu ké
toan luén duoc hach toan chinh xac, kip thoi va day du.

Lap béo cao tai chinh va céc bao céo khac

Cudi ky ké toan (quy, ndm) Cong ty 1ap Bdo cdo tai chinh va cac bdo céo
khéc theo cac biéu mau quy dinh veé Bdo cdo tai chinh va cac bdo céo khéc
ctia Nha nudc va cia Tép doan cong nghiép Than — Khoadng san Viét Nam.
Hoi ddng quan tri Cong ty chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cia
cac bao cao nay.

Bdo cdo ké toan duoc guri cho céc noi theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc

va cua Cong ty. Wv/
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¢) Thoi gian 1ap va glri bdo cédo khong vuogt qué thoi gian quy dinh hién hanh -

ctia Nha nudc va cua Tap doan cong nghiép Than — Khoang san Viet Nam.

d) Céng ty thuc hién cdng khai tinh hinh tai chinh theo quy dinh cua Nha nuoc.

3. Kiém soat va kiém toan

a) Trong qua trinh hoat déng kinh doanh, Hoi dong Quan tri la cap quan ly va
Tong Giam doc la ngudi diéu hanh Cong ty, tién hanh to chirc thuc hién cong
tac kiém soat noi bd theo quy dinh ctia Coéng ty nham phuc vu cong tac dieu
hanh cta Tong Gidam doc va cong tac giam sat, kiem tra cua Hoi dong Quan
tri va Ban kiém soat.

b) Ban kiém soat thay mat cd dong giam sat cac hoat dong vé tai chinh cua

Céng ty theo quy dinh cua Diéu 18.

¢) Bdo cdo tai chinh hang nam ctuia Cong ty phai c6 xdc nhan cua mot Cong ty
kiém toan doc lap khi c6 yéu cau. Viéc lua chon Cong ty kiém toan doc lap
do Hoi dong quan tri quyét dinh trén co sé da dugc Dai hoi ddng Co dong

thong qua va dé xuat ctia Ban Kiém soét.
CHUONG VII

PHAN CAP QUAN LY TAI CHINH POI VOI CAC CHI NHANH VA
TRACH NHIEM CUA GIAM POC CHI NHANH

Piéu 29: Phan cip quan ly tai cac Chi nhanh

1. Phén cép trong viéc quan 1y, str dung v6n va tai san ctia Cong ty tai cdc Chi

nhénh:

a) Chi nhanh chiu trach nhiém quan ly toan b y6n va tai san thuéc Chi nhénh
minh quén ly bao gém nguén von kinh doanh, cong ng, tai san 6 dinh, vat
tu, hang hoa, tién ... theo quy dinh tai Quy ché nay. T6 chuc kiém tra, kiém
so4t thudong xuyén, nham dam bao tuan thu ding cac quy ché quan 1y tai
chinh, hién hanh.

b) Ky céc hop ddng kinh té véi cac nha cung tmg theo phan cép vé gia tri ky
hop ddng do Céng ty ban hanh trong timg thoi k.

¢) Chi tiéu va str dung vat tu, tién vén theo dinh muc va quy dinh do Céng ty

giao hang nam. UZ#/
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d) Viéc phan cip quan ly, si dung von va tai san ctia cac don vi, chi nhanh truc
thudc do Tong Gidm dbc Cong ty quy dinh trong timg thoi ky.

2. Phéan cap trong viéc quan ly doanh thu

a) Doanh thu tu hoat dong kinh doanh thong thuong va doanh thu tai chinh theo
quy dinh hién hanh.

b) Thu nhép tir c4c hoat dong khong thuong xuyén gom: nhuong ban nguyén
liéu, phé lidu, thanh ly tai san theo quyét dinh cua Cong ty.

3. Phén cép trong viéc quan 1y chi phi

Chi nhanh thyc hién quan ly chi phi theo quy dinh tai Quy ché nay va viéc
phan cép quan 1y chi phi do Tong Gidm ddéc Cong ty quy dinh trong tung
thoi ky.

- 4. Phan cép trong viéc quan 1y loi nhuan chua phan phdi va cac khoan nop

Cong ty

Toan bd l¢i nhuén ctia cic Chi nhanh nop vé Cong ty dé thuc hién phan phdi
theo quy dinh cua Cong ty.

Céc khoan nop co ché€ khodn trong kinh doanh (bang hop déng phéi hop kinh
doanh) vé Céng ty dé diéu tiét hoat dong kinh doanh do Téng Giam dbc
quyét dinh trong nam tai chinh.

5. Phan cap lap Ké hoach tai chinh

a) Céc Chi nhénh xay dung ké hoach tai chinh hang nim pht hop véi ké hoach
- kinh doanh cta don vi. Céc ké hoach tai chinh chu yéu bao gém:

- K& hoach doanh thu, chi phi, loi nhuan, ndp ngén sach
- Ké hoach chi tiét chi phi va gi4 thanh
- Ké& hoach mua sam tai san cd dinh.
- Ké hoach stra chita 16n tai san ¢ dinh.
- Ké hoach dau tu xay dung co ban.
- Ké hoach huy dong vén va st dung vén.
- Ké hoach lao dong, tién luong.
b) Cham nhét vao ngay 30/10 hang nam, Giam déc cac Chi nhanh xay dung va
trinh Tong Giam dbc cac ké hoach tai chinh cua nam tiép theo.
c) Tong Giam dbc xem xét ké hoach tai chinh cua cac Chi nhanh va trinh Hoi

ddng quan trj théng qua dé lam can ct giam sat va danh gid két qua nhiém'>~

33




&
0.

a)

b)

c)

vu quan ly diéu hanh ctia céc Chi nhanh. Cac Chi nhanh chi dugc mua sam
Tai san co dinh, dau tu xay dung va chi tiéu trong pham vi chi phi va gia
thanh da dugc Hoi dong quén tri Coéng ty phé duyét.
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Chi nhanh t4 chuc thuc hién ché do ké toan, thdng ké theo dung quy dinh
ctia Luat Ké toan va Luat Thong ké , theo quy ché nay va cac quy dinh cua
Cong ty.
Lap va gl cac Bao cdo tai chinh va béo cao khac vé Cong ty dung theo
biéu mau, ndi dung cua ché dd Béo céo tai chinh hién hanh ctia Nha nudc
va quy dinh ché do béo cao ké toan do Cong ty ban hanh trong timg thoi k.

Thoi han ndp Bao cao:

Béo céo quy: trong vong 15 ngay sau ngay két thuc quy

- Bdéo cdo nam: trong vong 25 ngay sau ngay két thic nam
Kiém soé4t ndi bd va kiém toan

- Chiu su giam sat cua Cong ty d6i v6i moi hoat dong san xuét kinh doanh

dinh ky hang thang, quy, ndm theo ké hoach kiém soat ctia Cong ty
- Chiu su kiém toan cua céc td chic kiém toan doc 1ap do Cong ty lua

chon .

Piéu 30: Nghia vu va trach nhiém ciia Gidm dbc Chi nhanh

1;

Thuc hién trung thuc, cé trach nhiém cac quyén han, nghia vu dugc giao vi

lgi ich cua Chi nhanh va cua Cong ty.

Khong duoc loi dung chiic vu, quyén han dé str dung vén, tai san cua Chi
nhanh, don vi nhdm thu loi riéng cho ban than, gia dinh va ngudi khéc.
Khong dugc dem cho, tang tai san cua Chi nhénh, don vi cho bat ky dbi
tuong nao.

Trudng hop vi pham quy ché, quyét dinh vuot thim quyén, khong ding
thdm quyén, loi dung chirc vu, quyén han gay thiét hai cho don vi va cho
Cong ty thi phai boi thuong theo phap luét, theo Diéu 1é ctia Cong ty va Quy
ché& nay.

Chiu trach nhiém trude Cong ty va trude phap luat trong viée diéu hanh hoat
dong ctia Chi nhénh. U);
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5. Chiu trach nhiém va thyuc hién nghia vu ddi vdi cac khoan von huy dong va
cac ngudn von khéac cua Chi nhanh; Chiu trach nhiém d6i véi nhiing thiét

hai do 161 ciia minh gdy ra cho Chi nhanh va Cong ty.
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doanh, két qua kinh doanh c6 141 hodc giam 16 va ty suat loi nhuan trén von
nam sau cao hon nam trudc, bao toan va phat trién von duge giao thi Giam
doc dugc tang mirc thuong ddng thoi duge dé nghi cap ¢ tham quyén xem
x€t nang bac luong trudc thoi han.

7. Néu Chi nhanh c6 két qua kinh doanh bj 1 thi Giam dbc giai trinh & mic
16, nguyén nhan va trach nhiém cta Giam dbc va cac ca nhan c6 lién quan
va c6 phuong an khéc phuc v6i Tong Giam d6c Cong ty dé bao cao Hoi
ddng quan tri. Thy theo mirc 13, s6 nam bj 16, nguyén nhan chu quan gy 16
va mtc do trach nhiém cua Gidm doc va céc ¢ nhan c6 lién quan phai chiu
xit Iy theo c4c hinh thirc béi thudng thiét hai, giam hodc cat tién thudng,
khong nang bac luong (néu da dén han), ha bac luong, khién trach, canh
c4o, thoi chitc duong nhiém (néu 16 hai nam lién tuc).

8. Thuc hién cac trach nhiém khéc theo quy dinh cia Diéu 1¢ va Quy ché nay
cua Cong ty va cua Phép luat.

9. Thuec hién cac trach nhiém khéc theo quy dinh cua Cong ty va cua phdap luat.

CHUONG VIII
PHAN CAP QUAN LY VON PAU TU VAO

CAC DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 31: Quan Iy von dau tw vao cac doanh nghiép khac

1. Quyén va nghia vu ctia Cong ty trong cac doanh nghiép khac

a) Dbi voi Cong ty TNHH mot thanh vién 100% vbn ctia Cong ty (goi tat 1a
cac Cong ty con 100% von)::

a.1 Cong ty thuc hién cac quyén va nghia vu ctia chii s¢ hitu v6n theo quy dinh

tai Diéu 18 ctia Cong ty va Luat doanh nghiép. Cu thé:

- Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh diéu chinh vén Diéu 1é cua doanh

nghiép d6; chuyén nhuong mot phén hodc toan b von cua doanh nghiép dé

cho ca nhén, t6 churc khac;
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Hoi dong quan tri Cong ty phé duyét ké hoach san xuat kinh doanh, ké

hoach tai chinh ndm va B4o c4o tai chinh hang nam.

- Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh xu ly d6i véi toan bo loi nhuén sau
thué tai Cong ty TNHH mot thanh vién do Cong ty s& hitu 100% von Bxé 1 1é

ndp vé cong ty ngay sau khi két thic nién do ké toan.

- Hbi ddng quan tri Cong ty quyét dinh du 4n dau tu (bao gbdm ca dau tu vao
doanh nghiép khac cua Cong ty TNHH mot thanh vién do Cong ty s¢ hitu
100% vén Diéu 1€), mua, ban tai san, hop dé)ng vay, cho vay co gia tri dugc

quy dinh tai Diéu 1é doanh nghiép do.
- Quyét dinh kiém toan va kiém soat hoat dong ctia Céng ty TNHH mét thanh

vién do Cong ty s& hitu 100% vén Diéu 18 theo quy dinh va diéu 1é cla cong
ty

- Hoi dong quan tri phai to chirc xem xét phé duyét Quy ché tai chinh dé quy
dinh viéc quan ly st dung v6n va tai san cho cac Céng ty TNHH 100% vén
theo Quy ché tai chinh ctia Céng ty, dong thoi thuc hién gidm sat nhu céc
don vi truc thudc Cong ty vé moi hoat dong san xuét kinh doanh dinh ky

hang thang, quy, ndm theo ké hoach kiém soat noi bo ctia Cong ty.

a.2 Trach nhiém clia ngudi quan 1y von tai cdc Cong ty TNHH 100% von ctia

Cong ty:

- Xay dung, ban hanh va té chic thuc hién céc dinh mic kinh té - k¥ thuat
phtt hop véi dac diém kinh té - k¥ thuét, nganh, nghé kinh doanh da dang ky,
md hinh t6 chitc quan 1y, trinh do trang bi cia Cong ty trinh Chl s& hitu von
phé duyét. Céc dinh mitc phai duoc phd bién dén tan ngudi thuc hién, cong
b6 cong khai cho ngudi lao ddng trong Cong ty biét dé thuc hién va kiém tra,
giam sat. Truong hop khong thuc hién duge cac dinh mure, lam tang chi phi
phai phan tich rd nguyén nhan, trach nhiém dé xtr ly theo quy dinh cta phap
luat. Néu do nguyén nhan chii quan phai bdi thuong thiét hai. Thdm quyén
quyét dinh murc bdi thuong theo quy dinh tai khoan 1 biéu 18 Quy ché nay;

- Néu céc Cong ty TNHH 100% vén clia Cong ty c6 két qua kinh doanh bj 16
thi Ngudi duoe Cong ty clt quan 1§ von va Giam dbc giai trinh & muc 16,
nguyén nhan va trach nhiém cua Gidm ddc va cac ca nhan c6 lién quan va c6
phwong 4n khéc phuc véi Tong Giam ddc Cong ty dé bao cdo Hoi dong quan
tri. Ty theo muec 10, s6 nam bi 18, nguyén nhan ch quan gay 16 va mic do

e

trach nhiém ctua Nguoi quan 1y von, Giam doc va cac ca nhan co lién quan
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b)

phai chiu xu Iy theo quy dinh ctia Phdp luat, Diéu 1é va Quy ché nay theo cac
hinh thitc boi thudng thiét hai, khién trach, canh cdo, thdi chic duong nhiém

(néu 16 hai nam lién tuc).

Dai voi cac doanh nghiép khac

Thue hién quyén cta c6 dong, thanh vién gop cac bén lién doanh theo quy

dinh cta phép luat va Diéu 1é cua doanh nghi€p nay

Ctr nguoi dai dién phan von Céng ty hodc ngudi dai dién theo uy quyén dé
thuc hién quyén cua co6 dong, thanh vién gbp von bén lién doanh trong céc

ky hop Pai hoi c6 dong, thanh vién gop vdn bén lién doanh

Cu, bai mién, khen thuong, ky ludt nguoi dai dién phén von hodc nguoi dai
dién theo uy quyén tai doanh nghiép khac (sau day goi tat la nguoi dai dién),
quyét dinh tién lwong, phu cap, tién thudng va cac van dé dai ngd déi voi
nguoi dai dién, trir truong hop nguoi dai dién da duge hudng lwong tir doanh
nghiép khac;

Yéu cau nguoi dai dién bao cao dinh ky hodc dot xuét tinh hinh két qua kinh
doanh, tinh hinh tai chinh cua doanh nghiép khac tai méi ky bdo cdo cta
nam tai chinh;

Giao nhiém vu va chi dao nguoi dai dién bao vé quyén loi, loi ich hop phép
ctia Cong ty trong doanh nghiép khéc. Yéu céu ngudi dai dién bao cdo viée
thuc hién nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua nguoi dai dién, nhét 1a
trong viéc dinh huéng doanh nghiép c6 ¢6 phan, vén gép chi phdi thuc hién
cc muc tiéu, chién lugc cua Cong ty.

Kiém tra, giam sat hoat dong cua nguoi dai dién, kip thoi chén chinh nhitng
thiéu sét, ctia ngudi dai dién.

Quyét dinh hodc trinh cap tham quyén quyét dinh viéc dau tu ting von hodc
thu héi dau tu vao doanh nghiép khéac phu hop véi phép luat va Diéu 1é cua
doanh nghiép khac.

Chiu trach nhiém vé hi€u qua sir dung, bao toan va phat trién von dau tu;

Giam sat viéc thu hoi von dau tu vao doanh nghiép khéac, viéc thu loi tic

duoc chia tor doanh nghiép khac;
Thuc hién cdc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luét. Wﬁ
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Quyén va nghia vu cia nguo1 dai dién

a) Tham gia g cur vao bd may quan ly, diéu hanh ctuia doanh nghiép khac theo

quan tri Cong ty.

Diéu 1€ cua cac doanh nghiép nay sau khi cé y kién chéap thuan cua Hoi dong

b) Khi dugc uy quyén thuc hién quyén cia co dong, thanh vién goép von, bén

¢)

d)

€)

lién doanh; Trong céc ky hop dai hoi dong cb déng, thanh vién gbép von, cic
bén lién doanh phai str dung quyén d6 mot cach can trong theo ding chi dao
ctia Hoi dong quan tri Cong ty, nhat 14 trong treong hop Cong ty 1a ¢o dong,
bén gdp von chi phdi.

Theo ddi, giam sat tinh hinh hoat dong kinh doanh, tai chinh, két qua hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép khéc theo quy dinh cuta luat phap, Piéu
1€ cua doanh nghiép khac. Thuc hién bao cao dinh ky hoac theo yéu cau clia
Hoi dong quan tri Cong ty vé két qua hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh cua doanh nghiép khac, viéc thuc hién cic nhiém vu do Hoi déng

quan tri giao Cong ty giao.

Theo d&i, don dbc va thuc hién thu hdi vén cta Cong ty tai doanh nghiép
khac gom: von cho nguoi lao dong vay dé mua ¢ phan, ban chiu ¢6 phan
cho nguoi lao dong, chia c¢6 phan cho nguoi lao doéng ¢ hudng cb tic,
chuyén nhuong ¢b phan cua Cong ty, thu cb tirc va cac khoan chia khéc

turong mg v6i phan vén gop cua Cong ty vao doanh nghiép khac.

Nguoi dai dién tham gia ban quan 1y diéu hanh doanh nghiép khac phai
nghién ciru, de xuét phuong hudng, bién phap hoat dong ctia minh tai doanh
nghiép khac dé trinh Hoi dong quan tri Cong ty phé duyét.

Pbi v6i nhing van dé quan trong cua doanh nghi€p dua ra thao luan trong
Hoi dong quan tri, Ban giam dbc, Dai hoi dong cb dong hay cac thanh vién
g6p von hay bén lién doanh nhu phwong huéng, chién luoc, ké hoach kinh
doanh, huy dong thém ¢ phén, von gop, chia cd tic; Pau tu mua sam, xay
dung cé gid tri trén 50% téng gia tri tai san cia doanh nghiép d6 hoac céc du
én dau tu (bao gdm dau tu méi hoic ning cong suét) lién quan dén nghanh
nghé chinh cta Cong ty thi nguoi dai dién phai chu dong béo cao Hoi dong
quan tri Cong ty cho y kién bang van ban. Nguoi dai dién c6 trach nhiém
phat biéu trong cudc hop va biéu quyét theo y kién chi dao ctia dai dién chu
3¢ hiru. Trudong hop nhiéu nguoi dai dién ciing tham gia Hoi dong quan tri,
Ban Giam déc clia doanh nghiép khéc thi phai thdng nhat thuc hién y kién

chi dao ciia dai dién chu s& hiru, -
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g) Ngudi dai dién & doanh nghiép c6 ¢b phan, von goép chi phdi cia Cong ty
phai c6 trach nhiém huéng dan doanh nghiép d6 di ding muc tiéu, dinh
hudng ciia Cong ty; Sir dung quyén chi phdi hodc pht quyét dé quyét dinh
b6 sung nganh, nghé kinh doanh tai doanh nghiép khac. Khi phéat hién
doanh nghiép khac di chéch muc tiéu, dinh hudéng cua Cong ty phai béo céo
ngay Hoi dong quan tri Cong ty va dé xuat giai phap d¢é khac phuc. Sau khi
duoc Hoi déng quan tri Cong ty thong qua can t6 chire thuc hién ngay dé
nhanh chong hudng doanh nghiép khac di ding muc tiéu, dinh hudng da
xac dinh.

h) Thue hién cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat, biéu 1é
doanh nghiép khac va Hoi dong quan trj Cong ty giao.

i) Chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri Cong ty vé cac nhiém vu dugc
giao. Truong hop thiéu trach nhiém, loi dung nhiém vu, quyén han gy thiét
hai cho Coéng ty thi phai chiu trach nhiém va bdi thuong vat chat theo quy
dinh ctia phap luat. |

k) Néu Cong ty co6 két qua kinh doanh bi 16 thi ngudi duge Cong ty clr quan ly
von phai ¢6 Bao cdo giai trinh rd muc 15, nguyén nhén va trach nhiém cua
minh va cac ca nhan c6 lién quan va c6 phuong an khic phuc véi Tong
Gidm dbc Céng ty dé bao cdo Hoi dong quan tri. Ty theo mirc 19, s6 nam
bi 18, nguyén nhan chi quan gy 16 va mtrc do trach nhiém ctia Ngudi quan
1y von va cac ca nhan c¢6 lién quan phai chiu xur ly theo quy dinh cta Phap
luat, Piéu 1é va Quy ché nay theo cdc hinh thic boi thuong thiét hai, khién

trach, canh cédo, thoéi chitc dwong nhiém.

3. Tién luong, phu cép, tién thuéng va Quyén lgi clia ngudi dai dién

a) Nguoi dai dién phan vbn Cong ty tai doanh nghiép khéc 1a thanh vién chuyén
trach trong ban quan 1y, diéu hanh hoic 1a nguoi lao déng doanh nghiép khac
duoc hudng luong, phu cép trach nhiém (néu co), tién thudng va céc quyén
loi khéc theo quy dinh tai Diéu 1é doanh nghiép d6 va do doanh nghiép d6
tra. Ngodi ra con dugc hudng tién phu cép nguoi dai dién do Céng ty chi tra
theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri Cong ty.

b) Nguoi dai dién 1a thanh vién kiém nhiém khong tham gia chuyén trach trong
ban quan ly, diéu hanh doanh nghiép khac duge doanh nghiép khéc tra thu

lao c6 trach nhiém théng bao cho doanh nghiép ma nguoi dai dién duge giao
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lam dai dién phan von ctiia Cong ty dé doanh nghiép do chuyén trirc tiép cac
khoan thu lao cho Cong ty quan ly va chi tra.

nhan duge cr lam nguoi dai dié€
theo quy dinh.
d) Quyén loi khac cac nguot dai dién

- Nguoi dai dién phan vén cia Cong ty tai doanh nghiép khéc khi duoc quyén
mua cb phiéu phéat hanh thém, tréi phiéu chuyén doi theo quyét dinh cla
doanh nghiép khac 1a Cong ty ¢ phan (trlr truong hop duge mua theo quyeén
clia ¢d dong hién hitu) thi phai béo céo bang van ban cho Hoi dong quan tri
cua Cong ty. Truong hop nguoi dai dién dugce cir lam dai dién phan von cla
Cong ty tai nhiéu don vi, thi duoc wu tién lua chon thuc hién quyén mua tai

mot don vi.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc béo céo, Hai déng
quén tri quyét dinh bang van ban vé s6 lugng co phiéu phat hanh thém, trai
phiéu chuyén déi ma nguoi dai dién duge quyén mua. Trudng hop sb luong
cd phén nguoi dai dién dugc mua thép hon sb luong cd phén nguoi dai dién
dwoc quyén mua theo quyét dinh ctia Cong ty cd phan thi phan chénh léch
thuéc quyén mua ctia Cong ty. Theo d6, ngudi dai dién phai c6 vin ban
thong bédo Cong ty ¢ phan ddng thoi thue hién chuyén nhugng quyén mua
¢b phan cho Céng ty. Cac chi phi ¢6 lién quan dén viéc chuyén nhuong (néu
c6) s& do Cong ty chi tra twong tmg v6i sd ¢6 phan nguoi dai dién chuyén
quyén mua cho Cong ty. Truong hop Cong ty khong cé nhu cau mua sb ¢b
phan néi trén thi duoc quyén chuyén nhuong quyén mua co phan theo quy
dinh hién hanh.

- Truong hop ngudi dai dién phan von cia Cong ty tai doanh nghiép khac
khéng bdo céo vé viée duoc quyén mua cd phiéu, trai phiéu chuyén doi tai
doanh nghiép khac thi bj xem xét mién nhiém tu cach dai dién phén von cla
Cong ty tai doanh nghiép khéc va phai chuyén nhuong lai cho Céng ty sé ¢b
phiéu, trai phiéu chuyén ddi chénh léch vuot qua muc duge mua theo quy
dinh theo gia dugc mua tai thoi diém phét hanh. Truong hop nguoi dai dién
phan von cua Cong ty tai doanh nghiép khac da ban cd phiéu nay thi phai
nép lai Cong ty phan chénh 1&ch gitra gi4 ban ¢ phiéu theo gié thi truong tai

thoi diém ban véi gid mua va chi phi (néu c6) Uk
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4. Cheé do bao cdo cua nguoi dai dién phan von Cong ty tai doanh nghiép khac

nhu sau:

a) Noi dung cac béo céo

Bao cao tai chinh quy, nam cua doanh nghi¢p gom Bang can doi ké toan;
bdo cdo ket qua kinh doanh; Béo cdo Iuu chuyén tién té; Thuyét minh Béo
c4o tai chinh theo quy dinh ctia phép luat hién hanh. Bao gom Béo céo tai

chinh trudc va sau kiém toan.

Doi véi cac Cong ty con lap va gui cac Bao cdo khéc theo yéu cau cua Cong

ty me dé phuc vu viéc hop nhat béo cdo tai chinh cia Cong ty.

Béo céo danh gié clia ngudi dai dién vé két qua kinh doanh, tinh hinh quan ly
va str dung von tai doanh nghiép ... kién nghi bién phap thao g& nhimng kho
khan, vuéng méc nhdm nang cao hiéu qua vén cua Cong ty dau tu tai doanh
nghiép khac.

B4o cdo cac van dé trinh dai hoi cd dong dinh ky hang nam hoac dot Xudt céc
van dé can c6 ¥ kién chi dao clia Cong ty theo quy dinh tai quy ché nay.
Ngoai céc bdo cdo néu trén, nguoi dai dién phai bdo cdo cho Hoi déng quan
tri Cong ty vé tinh hinh doanh nghiép trong céc trudng hop c6 nhiing van dé
16n phat sinh anh huéng dén két qua kinh doanh ctia doanh nghiép khéc

b) Thoi han ndp bao cao

Dbi v6i Bao cdo tai chinh clia doanh nghiép va céc bdo khac 14p cham nhat
la 15 ngay k& tir ngay két thic ky ké toan Quy va 25 ngay keé tir ngay két
thic ky ké toan nam.

Déi véi Bdo céo tai chinh sau kiém toan cham nhét 10 ngay ké tir ngay co
quan kiém toan phét hanh chinh thic nhung khong cham hon 60 ngay ké tir
ngay két thiic nam tai chinh va theo quy dinh cta vinacomin.

Déi v6i Béo céo danh gid két qua kinh doanh, tinh hinh quén ly va st dung
vén tai doanh nghiép chdm nhat 25 ngay ké tir ngay két thtic nam tai chinh.
Déi véi bao céo xin vy kién Hoi déng quan tri Cong ty cac van dé trinh Pai
hoi ¢d déng trude ngay té chirc Pai hoi 30 ngay.

DPbi véi cac bao cdo khac thoi gian thuc hién theo yéu cau cu thé. Truong

hop bao cdo ndp khong dung thoi han dé nghi c6 van ban giai trinh. ('%
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CHUONG IX
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA HQI DONG QUAN TR,
TONG GIAM BOC TRONG VIEC QUAN LY TAI CHINH CUA
CONG TY

Pieu 32: Trach nhiém va Quyén han cia Hoi dong Quan tri

1. Thuc hién chitc nang quan ly Coéng ty, trong pham vi tham quyén cua minh
c6 trach nhiém t6 churc thuc hién, kiém tra, giam sat cac hoat dong tai chinh

ctua Cong ty bao gém :

a) Kiém tra, giam sat Tong Giam ddc trong viée sir dung, bao toan va phat trién
Vén, thuc hién cac nghia vu doi voi ngan sach nha nudc, cdc muc tiéu Dai
hoi déng c6 doéng da théng qua. Kiém tra, gidm sat Chu tich va céc thanh
vién Hoi déng quan tri; nguoi dai dién phan vén gép ctia Cong ty & doanh
nghiép khéac trong viéc thuc hién céac chlrc nang nhiém vu theo quy dinh cua
Quy ché nay.

b) Thuc hién giam séat, danh gid hiéu qua hoat dong ctia cac cong ty c6 phan von
g6p truc tiép hodc gian tiép ctia Cong ty sé hitu trén 20% von diéu 18 tai cac
Doanh nghiép nay.

2. Nhan va chiu trach nhiém béo toan, phat trién von cla Cong ty. Chiu trach
nhiém trudc cd dong vé két qua hoat dong kinh doanh ctia Cong ty, dam
bao thuc hién muc tiéu ké hoach hiang nim da dugc Pai hoi dong c6 dong
thong qua.

3. Trinh Pai hdi dong C6 déng phé chuin diéu chinh tang hodc giam vén diéu
16; Phuong 4n dau tu xay dung, dau tu ra ngoai, hop dong nhuong ban tai
san co gid tri bang hodc 16n hon 50% tdng gié tri tai san duwoc ghi trong béo

céo tai chinh gan nhét cta Cong ty.

4. Quyét dinh theo tham quyén cac van dé sau day:
Ngoai thim quyén quy dinh tai cdc diéu néu trén ctia Quy ché nay, Hoi dong
quan tri quyét dinh cac van dé sau day :

a) Ban hanh quy ché noi bs gom: Quy ché quan 1y tai chinh ctia Cong ty; Céc
quy dinh khéc c6 lién quan chinh sach quan ly chung.

b) Céc chi tiéu ké hoach tai chinh dai han, hang nam cua Cong ty.

¢) Quyét dinh ké hoach phat trién kinh doanh va ngan sach hang nam cua Céng(ﬂ}

ty.
42



d) Cirnguoi dai dién phan von ctia Cong ty dau tw vao doanh nghiép khac.

e) Xac dinh cdc muc tiéu hoat dong trén co sé ciac muc tiéu chién luge duoc Pai

hoi dong c6 dong thong qua

5. Phé chuan céc van de sau day:

a) Phé duyét chu truong dau tu, phuong an dau tu, danh muc du an dau tu, téng

muc dau tu, quyét toan von dau tu .

b) Thong qua céc hop dong mua, ban, vay, cho vay va céc hop dong khac theo

phan cép cta Hoi dong quan tri.

c) Cac khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh

hang nam.

e) Viéc Cong ty mua hodc thu hoéi khong qua 10% mdi loai c¢6 phan va quyét

dinh mtc gia mua hodc thu hdi ¢b phan cua Cong ty.

f) Pé xuat muic chia ¢ tirc hang nam va x4c dinh muc chia ¢ tic tam thoi; t6

chite viée chi tra ¢6 tirc.

g) Céc van dé kinh doanh hoéc giao dich ma Hoi déng quan tri quyét dinh can

phai c6 su chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

6. Thong qua bdo cao tai chinh hang nam ctua Cong ty, phuong an sir dung loi
nhuén sau thué, xur ly cac khoan 16, thuc hién cong bd cong khai céc bao
c4o tai chinh hang ndm theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xAc,
trung thuc cta bdo cdo tai chinh, thong ké giri dén céc co quan chirc ning
theo quy dinh ctia Phéap luat. Thong qua bédo céo tai chinh hang ndm cua cédc
Chi nhénh hach toan truc thuoc, cic Cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién thudc Cong ty va béo cdo tai chinh hop nhét cia Cong ty va cac
cong ty con; phé duyét phuong én str dung loi nhuén sau thué cua Cong ty
trach nhiém hitu han mét thanh vién ma Cong ty s& hitu 100% von.

7. Nop béo céo cho Pai hdi dong C6 dong vé hoat dong ctia minh, cu thé 14 vé
viéc giam sat cua Ho1 ddng quan tri d6i voi Tong Gidm dbc va nhimg can
bd quan ly khéc trong nam tai chinh.

Piéu 33: Nghia vu, trach nhiém ciia Chi tich va thanh vién Hoi dong Quan

1 P

1. Nghia vu cua Chu tich, thanh vién Ho1 déng quan tri: @L/
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Thuc hién trung thue, cd trach nhiém cac quyén han va nghia vu dugc giao vi

loi ich cua C6 dong va cua Cong ty.

Khong duge lgi dung chtrc vy, quyén han dé sir dung von, tai san cua Cong
1
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Hang nam phai béo cdo két qua quan 1y, giam st hoat dong cua Cong ty cho

Pai hoi déng Co dong.

Chu tich Ho1 déng quan tri phai d¢ trinh bao cao tai chinh hang nam, béo cao

vé tinh hinh chung ctia Céng ty, bdo cdo kiém toén ctia kidm toén vién va bao

céo kiém tra cua Hoi ddng quan tri cho cac c6 dong tai Pai hoi ddng cb dong.
Chu tich, thanh vién Ho1i déng quan tri vi pham Piéu 18, quyét dinh vuot
thdm quyén, khong ding thAm quyén, loi dung chirc vu quyén han gy thiét
hai cho Cong ty va C6 dong thi phai bdi thudng theo quy dinh cta phap luét,
Piéu 18, Pai hoi ddng cb dong quyét dinh mtc boi thuong.

Thuc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh cta Diéu 16 va phap luat.

Piéu 34 : Quyén han cia Tong Giam dbe

L.

La nguoi dai dién theo phép luit ctia Cong ty, c6 quyén diéu hanh cao nhét
trong viéc thuc hién cac du an dau tu, hoat d6ng kinh doanh dé thuc hién
céc chi tiéu ké hoach kinh doanh do Héi ddng quan tri quy dinh D& nghi véi
Ho1 déng quan tri dé trinh Pai hoi df‘)ng cd dong viéc tang, giam von diéu 1€

cua Cong ty.

Chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan tri vé viéc bao toan va phét trién von

cua Cong ty.

Quyét dinh viéc mua sdm, nhuong ban thanh ly tai san, du 4n ddu tu, x Iy
ton that theo phan cap cua Hoi dong quan tri. Trinh Hoi dong quan tri phé
duyét cac du an dau tu xay dung co ban, du an dau tu ra ngoai Cong ty,
phuong 4n huy déng vén, phuong 4n thanh 1y, nhuong bén tai san vuot tham
quyén tai Diéu 1¢ va Quy ché nay.

Xay dung ké hoach tai chinh dai han va hang ndm phil hop véi didu kién
kinh doanh ctia Cong ty dé trinh Hoi dé)ng quan tri phé duyét lam can ct
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

Cac quyén han khéc theo quy dinh ctia Diéu 1¢, Quy ché nay va phap luét. w;
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Dieu 35: Nghia vu va trach nhiém caa Tong Giam doc

1. Thuec hién trung thuc, ¢6 trach nhiém cac quyén han, nghia vu dugc giao vi
P T S
S § =

~ N0
Y41 ivid vua

o)

E
ANM
ASACS ST

X

2 2
T MNI119 p
YU vl oo

O
g2

Nno s
2 & 8 LYo
>

()

Khoéng duoc loi dung chttc vy, quyén han dé su dung von, tai san cua Cong

[\ 9]

ty nham thu lgi riéng cho ban than, gia dinh va nguoi khac. Khong duoc

dem cho, tang tai san cua Cong ty cho bat ky ddi twong nao.

Khi cong ty khong thanh toan dugc cac khoan no phai tra, cac nghia vu tai

(F8)

san thi phai bao cao Hoi dong quan tri, dong thoi thong béo cho céc chi ng
biét va tim cac giai phap khic phuc kho khan vé tai chinh ctia Cong ty;
khong dwoc tang luong, tra tién thudng cho nguoi lao dong, ngudi quan ly
ctia cdng ty. Néu khong thuc hién cac bién phap nay ma gay thiét hai cho
cac chu no thi phai chiu trach nhiém ca nhan ddi voi cac thiét hai do.

4. Truong hop vi pham Diéu 18, quyét dinh vuot tham quyén, khong dung
thAm quyén, loi dung chtc vu, quyén han gay thiét hai cho Cong ty va Co
dong thi phai bdi thudng theo phép ludt va Biéu 1&. Hoi dong quan tri quyét
dinh mirc bdi thuong.

5. Chiu tréch nhiém trude C6 dong, Hoi dong quan trj va trude phép luét trong
viée didu hanh hoat dong ctia Cong ty

6. Chiu trach nhiém va thuc hién nghia vu dbi voi céac khoan von huy dong va
cac nguon von khéac ciua Cong ty; Chiu trdch nhiém dbi v6i nhimg thiét hai
do 15i cia minh gy ra cho Cong ty

7. Hang nim, Téng Giam dbc phai cé bio cdo vé két qua hoat dong cuia Cong
ty giri Hoi ddng quan tri va Pai hoi dong 6 dong.

8. Thuc hién céc trach nhiém khéc theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty va cua
phap luat.

Piéu 36: Uy quyen, phan cap quan ly tai chinh

1. Hoi dong quan tri uy quyén cho Tong Gidm dbc quyét dinh mot s6 nhiém
vu vé céc vén dé lién quan dén hoat dong tai chinh cua Téng Cong ty quy
dinh tai Quy ché nay.

2. Téng Giam dbc - Nguoi dai dién theo phép luét ciia Cong ty ¢é thé ay
quyén hodc Uy nhiém bang van ban cho mdt trong s6 cac Pho Tong gidm

dbc va cac chirc danh khéac ciia Cong ty dé thay mat minh giai trinh hodc thi ~
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hanh mot s6 cong viéc cua Cong ty, nhung Tong Gidm doc van phai chiu

trach nhiém phap ly v€ sy uy quyén hoéc uy nhiém nay.

Trong trudng hop can thiét va tiy tinh chéat cong viée, cap tham quyén c6
thé iy quyén thuc hién nhung phai gidm sat kiém tra nguoi uy quyén va
chiu trach nhiém vé viéc uy quyén.
CHUONG X
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu37:  Hiéu e thi hanh

1.

Quy ché nay duoc Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Pau tu, thuong mai
va dich vu - Vinacomin théng qua ngay {Z. thang Q4 ndm 2012 va cé hiéu

luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh
Nhitng quy dinh trudc day trai voi Quy ché nay déu bai bo.

Nhitng ndi dung chua dugc quy dinh trong Quy ché nay thi dugc thuc hién
theo Diéu 18, cac quy dinh ctia Cong ty va cac quy dinh ctia Phép luét.

Truong hop can stra doi, bo sung Quy ché nay, Ban Téng Gidm doc trinh
Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh

Hoi dong quan tri, Ban Tong Gidm ddc, cac Phong, Ban ciia Cong ty, Cac
Chi nhanh va céc to chlrc va ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thuc
hién Quy ché nay. %
TM. HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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