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QUY CHE LAM VIEC

Dai hoi dong o dong thwong nién nam 2020
Cong ty Co phan Pau tu, thwong mai va dich vu - Vinacomin

Cén ctr Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duge Quéc hoi nudce Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

Can clr Piéu 1¢ Cong ty CH phan Pau tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin ;

Hoi dong quéan tri Cong ty Co phan Pau tu, thuong mai va dich vu -

Vinacomin ban hanh Quy ché lam viéc Pai hoi dong cb dong thuong nién nam
2020 ndi dung nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: P6i twgng, pham vi ap dung

1. Quy ché nay quy dinh thé thire t6 chuc dai hoi dong cb dong thuong nién
nam 2020 Cong ty C6 phan Pau tu, thuong mai va dich vu -Vinacomin, quyén va
nghia vu clia cac c6 dong tham du dai hoi.

2. Céc cd dong cua Cong ty va céc d{ii tuong tham dy dai hdi co trach
nhiém thuc hién theo cac quy dinh ctia Quy ché nay.

Diéu 2: Trit ty ciia Pai hji

L Co doéng du dai hoi khi vao phong hop pha1 ng01 dung vi tri hodc khu vuce
do Ban t6 chire dai hoi quy dinh, tuan thu viéc sap xép vi tri ctia Ban t6 chic.

2. Khong ndéi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong ltic dién
ra Dai hoi, tat ca cic may dién thoai di dong phai tat hodc dé ché do rung (khong
dé chudng).

3. Céc ¢cb dong/dai dién cd dong ¢o trach nhi¢m tham dy Dai hoi dong co
dong tur khi bat dau dai hoi cho dén khi két thuc dai hoi. Trong trudmg hop ¢
dong/dai di¢n cd dong nao vi ly do bat kha khang phai doi khoi cude hop trude khi
két thic Pai hoi thi ¢o dong/dai di¢n cd dong do co trach nhiém lién h¢ véi Ban to
chue dé thong bao y kién bang van ban cua minh vé nhitng van dé s& dugc biéu
quyét tai Dai hoi. Truong hop cd dong/dai dién co dong doi cude hop trude khi két
thiic dai hoi ma khong théng béo véi Ban to chire thi ¢6 déng d6 coi nhu da dong
¥ voi tit ca nhitng van dé s& duoc bidu quyét tai Dai hoi.

Diéu 3: Quyén ciia cac ¢b dong khi tham duy dai hoi
1. Puoc Ban td chirc dai hoi giri gidy moi hop kém theo Quy ché dai hoi.




2. Dugc tryuc tlep tham dyu hoac uy quyen cho ngudi dai dién tham du dai
héi va dugc phét biéu y kién dong gop, biéu quyét cac van dé dugce ghi trong ndi
dung chuong trinh cta dai hoi.

3. Pugce phat phiéu/thé biéu quyét twong tng véi s6 ¢o phan co quyen biéu
quyet ma ¢ dong dang ky so hitu ‘hodc dai dién (vi du phiéw/ biéu quyét cua dai
biéu c6 dong duwoc ghi la 10.000 c6 phan, tirc la c6 dong dé c6 10.000 quyén biéu

quyéy).

4. Gop y trudce bang vén ban cho Ban t6 chuc dai hoi dé tong hop, hoic dé
thao luén truc tiép tai dai hoi.

5. Co dong dén du dai hoi muon c6 quyén duge ding ky vao dy ngay va sau
do co quyen tham gia va biéu quyet ngay tai dai hoi; nhung khong c6 quyén tham
gia va biéu quyét vé nhitng ni dung da duoc dai hoi thong qua trude do khi o
dong chua c6 mat (hiéu lyc cua cac dot biéu quyét d6 tién hanh sé khong bi anh
hudng).

Diéu 4: Nghia vu ciia cac c6 dong khi tham du dai hoi

1. Tuén thi cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. To6n trong quyen diéu hanh cta Chu toa dai hoi va ton trong két qua biéu
quyét cua dai hoi duoc tién hanh mot cach hop 1€.

3. Tu chiu moi chi phi di lai, an & dé tham dy dai hoi.

4. Mang theo gidy moi hop kém theo gidy uy quyen (trong trudong hop duoc
uy quyén) va glay ching minh nhéan dan hodc hg chiéu (ban gbc), trinh cho ban
kiém tra tu cach ¢ déng.

Piéu 5: Quyen va nghia vy ciia Ban kiém tra tw cach cb dong va Ban
kiém phiéu biéu quyét/ bo phleu

1. Ban kiém tra tu cach c¢d dong do BTC Dai hdi thanh lap, c6 trach nhiém:

- Kiém tra c6 dong di du ¢6 dy du va ding thanh phan khong,

- Bdo cdo trudce dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong.

2. Ban kiém phiéu gom 3 + 5 thanh vién do Chu toa gioi thiéu trong s6
nhitng dai biéu tham du dai hoi, dé dai hoi bau.

Ban kiém phleu c6 trach nhiém: Lép Bién ban xic dinh két qua kiém
phiéu/thé biéu quyét cua cb dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi; bdo céo kip
thoi cho Chii toa Dai hoi va truée Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

Piéu 6: Quyén va trach nhiém cia Chii toa

Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty 1a Chu toa dai hdi hoic uy quyén cho
mot thanh vién khic ctia Hoi dong quan tri lam chu toa. Chi toa dai hoi ¢6 quyén
va trach nhiém sau day:

1. Piéu khién dai hoi theo dung ndi dung chuong trinh, cdc thé 1¢ quy ché
da dugc Dai hoi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va
quyét dinh theo da s6.

2. Huéng dén Dai héi thao luan, lay ¥ kién biéu quyét cac van de nim trong

ndi dung chuong trinh ctia Pai hdi va cc van dé co lién quan trong sudt qué trinh
Pai hoi.




3. Chu toa ¢6 quyén thuc hién céc bién phdp can thiét dé diéu khién cugc
hop mét cach hop ly,co trat ty, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan
anh dugc mong mudn cua da so ngum du dai hoi.

4. Chu toa Dai hdi ¢ quyén:

- Yéu cau tat ca ngudi du dai hoi chiu su kiém tra va cac bién phép an ninh
khac.

- Yéu ciu co quan co thim quyén duy tri trat tu dai hoi; truc xut nhiing
nguoi khéng tudn thu quyén diéu hanh cua chu toa, ¢b y gay roi trat tu, ngén can

tién trién binh thuong cua dai hoi hodc khéng tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi cudc hop Pai hoi dong cd dong.

5. Chui toa ¢6 quyén hodn cudc hop Dai hoi dong co dong da co du sb nguoi
dang ky du hop theo quy dinh dén mét thoi diém khéc hodc thay déi dia diém hop
trong céc truong hop sau:

- Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop.

- C6 nguoi du hop ¢O hanh vi can tro, gay roi trit ty, co nguy co lam cho
cudc hop khong dugce tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn téi da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac.

6. Giai quyét cac van dé phat sinh khac trong sudt qué trinh Dai hoi.

Piéu 7: Trach nhiém ciia Ban Thu ky dai hji

1. Thu ky dai hoi do Chu toa cu, thu ky ¢6 trach nhiém ghi chép day du,

trung thuc todn bo ndi dung dién bién dai hoi va nhitng van dé da dugc cac cb
dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Dai hoi va Nghi quyét vé cac van dé da duogc

thong qua tai Dai hdi.
Chuwong I1
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 8: Phat biéu y kién tai dai hji

1. Nguyén tic:

Cd dong tham dy Dai hoi phét biéu y kién théo luan, gio cao thé biéu quyét
dé nghi phat biéu va dugc sy dong y ciia Chi toa. Dé dam bao trat tu cua Dai hoi

khi thao luén, nhitng ¢ dong dang ky phat biéu s& duoc phét biéu theo su sip xép,
diéu hanh cua Chu toa.

2. Yéu ciu ndi dung phzit biéu:

Co dong phat biéu ngdn gon va tap trung vao dung nhimg ndi dung trong
tdm can trao ddi, ‘phu hop véi ndi dung chuong trinh cua Dai hdi da duoc thong
qua. Chu toa s& sap xep cho ¢b dong phat biéu theo thir tu lan luot, dong thoi giai
dap cac thic méc cua cd dong. Chu toa Dai hdi ¢6 quyen nhic nhé hodc dé nghi co
dong tap trung vao ndi dung trong tim can phat biéu dé dam béo thoi gian va chat
lugng thao luén.

Diéu 9: Biéu quyét thong qua cdc vin dé tai dai hji
1. Nguyén tic:
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Cac van dé trong chuong trinh cua Dai héi deu phai dugc thong qua bang
cach biéu quyet /b phleu truc tiép tai Dai hoi. M01 cd dong dugc cap mat thé bleu
quyet/phleu bleu quyét, trong do ghi ho tén ¢d dong hoic nguoi duge uy quyén
tham du, s6 ¢ phan dugce quyén biéu quyet (so hitu va uy quyén) cua cb dong va
¢6 dong déu treo cia Cong ty C6 phan Pau tu, thuvong mai va dich vu -
Vinacomin.

2. Cach biéu quyét/bé phiéu:
-Ch dong biéu quyet (dong Y, khong dong y, hodc ¢6 y kién khdc) mot van
dé bang cach biéu quyét/bo phiéu truc t1ep tai Pai hoi.

- Khi biéu quyét thong qua mot vén dé duge Dai Hoi dong cb dong dua ra,
céc ¢b dong dong y thong qua thi gio The biéu quyét 1én cao (déi vdi hinh thir
biéu quyer truc tzep) bo phleu (doi voi hinh thire bo phteu) Thanh vién Ban kiém
phiéu sé& tong hop s6 phiéu biéu quyét tuong img cia timg c6 dong dong ¥.

- Tuong tu, theo su hudng dan cta Chi toa, cac cd dong khong déng v,
hodc c6 v kién khac s& 1an luot gio Thé biéu quyét/bo phleu

* Chu toa dp dung hinh thitc thong qua cdc van dé tai Pai héi bang bo
phiéu hodc biéu quyét truc tiép.

3. Thé 1€ biéu quyét:
- Mbi ¢b phé’m s& hitu hodc dai dién s¢ hitu tmg véi mot don vi biéu quyét.
- Quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong duge théng qua timg ndi dung tai
cudc hop theo quy dinh cia Luét doanh nghiép va Diéu 1é€ Cong ty.
Chuong I11
PIEU KHOAN THI HANH

Bleu 10: Quy ché nay c6 hi¢u luc ké tur ngay ban hanh va la co s¢ phap ly
cho viée t6 chirc Dai hoi dong co6 dong thuong nién nam 2020 Cong ty CH phan
Dau tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin (V-ITASCO)./.

Noi nhn: TM. HOI DONG QUAN TRIZ
- Céc ¢b dong cua Cong ty; - ;
- Thanh vién HDQT, BKS C.ty;
- Luu VT, HBQT.




