CONG TY CO PHAN PAU TU, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

s 0F /QD HDQ]‘
Ha Noi, ngay 03 thang 4 nam 2020

~ QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché dé cir, ing c, bau cir Thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat Cong ty ¢6 phan Pau tu, thwong mai va dich vu - Vinacomin.

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU, THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN

Can cir Luat Doanh nghiép va cac vin ban huong dan thi hanh;
Cin ctr Diéu 1& cua Cong ty co phan Pau tu, thuong mai va dich vu-
Vinacomin;

QUYET PINH:
~ Ban hanh Quy ché dé ctr, g ctr, bau cir thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat nhiém ky 2020 - 2025, ndi dung nhu sau:

DIEU 1: Poi twong thue hién biu cir.

Co dong so htru c\é phdn c6 quyén biéu quyét va dai dién theo iy quyén cua
co dong so hiru c6 phan c6 quyén biéu quyét (theo danh sach c6 dong Cong ty
chot ngay 12/3/2020 cua Trung tdm Luu ky ching khoan Viét Nam).

PIEU 2: Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hji dong quéan tri, Ban
kiem soat. (theo Ludt Doanh nghiép hién hanh)

Nhirng tiéu chuan co ban:

1. Béi véi thanh vién HPQT:

- C6 nang luc hanh vi dan su day du, khong thude dbi twong khong duogc
quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nghiép.

- Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua cong
ty va khong nhat thiét phai la c6 dong cua cong ty.

2. D6i véi thanh vién BKS:

- C6 nang lyc hanh vi déan su day di va khéng thude dbi tuong bi cam thanh
lap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nghiép.




- Khong phai la vg hoéc chéng, cha deé, cha nudi, me dé, me nudi, con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam
doc va nguot quan ly khac cua Cong ty.

- Khéng dugc giit cac chirc vu quan ly cong ty; khong nhat thiét phai 1a ¢o
dong hodc ngudi lao dong cua cong ty.

PIEU 3: Pé cir irng cir vien HPQT, BKS va s6 thanh vién dwoc biu.

1. Pé cir irng cir vien HPQT, BKS:

i ey Céc c6 dong nim gitr ¢d phan ¢ quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it
nhét‘séu (06) thang co quyér‘l g0p sO quyen biéu quyét cua t}img nguoi lai voi nhau
dé dé cur cac irng vién Hoi dong quan tri va rng vién Ban kiém soat.

- Cb dong hozc Nhom c6 doéng ndm gitr tir tir 5% dén dudi 10% sb ¢d phan
duoc dé cu toi da 01 nguoi vao HPQT; 01 nguoi vao BKS.

- Co d’é-ng hodc Nhom c6 déng ndm giir tr 10% dén dudi 30% sé ¢6 phan
dugc dé cur to1 da 02 nguoi vao HPQT; 02 nguoi vao BKS.

" Co d’éng hodc Nhom c¢6 dong nam gitr tir 30% dén dudi 40% sd ¢6 phan
duge dé cur téi da 03 nguoi vao HDPQT; 03 nguoi vao BKS.

- Co déng hogc Nhom ¢ dong nam gitr tir 40% dén dudi 50% sb co phan
dugc dé cir to1 da 04 nguoi vao HPQT; 04 ngudi vao BKS.

2. S6 lwgng thanh vién HPQT, BKS duwoc bau:

- $6 luong thanh vién HPQT: 05 thanh vién.

- S6 luong thanh vién BKS: 03 thanh vién.

- S6 lugng thanh vién HDQT, BKS sé dugc Dai hdi dong ¢o dong thuong
nién thong qua trudce khi bau cu.

PIEU 4. HO so tham gia wng cit, dé cir dé bau vao HPQT, BKS:

1. H so tur tmg cit, dé cir tham gia thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat Cong ty
6 phan Pau tur, thirong mai va dich vu - Vinacomin nhiém ky 2020 - 2025 theo mau, gom:

- Dbi véi nhom cd dong: DPon dé nghi dé cu, so yéu ly lich, van bang, chimg chi
trinh d6 chuyén mon ctia nguoi dugc dé cu, ung cur theo quy dinh.

- Dbi v6i ¢6 dong 1a t6 chirc: Van ban dé cu cia t6 chic ¢6 chf‘r ky fi(f)ng dau
nguoi dai dién c6 tham quyén hodc nguoi duge cur lam dai dién phan von cua to
chire dé cir theo yéu cau ctia to chire d6, so yéu ly lich ctia nguoi duge dé cur.

- Dbi vé6i ¢b dong la ca nhan: Pon dé nghi ing cur, dé ctt, so yéu ly lich, van
bang, chimg chi trinh d6 chuyén mén cua nguoi dugce dé cir, tmg cir theo quy dinh.

2



bang, chimg chi trinh d6 chuyén mon cia ngudi duge dé ctr, timg cur theo quy dinh.

- CMND/H$ chiéu,van béng, chung chi trinh do chuyén mon cua nguoi dugc
dé cir, img ctr phai ¢6 ban sao c6 chimg thuc.

2. Hb so tir tmg ctr, dé cir bau bo sung tham gia thanh vién Hoi déng quéan tri va Ban
kiém soat Cong ty gl truc tiép vé Cong ty ¢6 phan Dau tu, thuong mai va dich vu -
Vinacomin. Han giri ho so thue hién theo Théng béo cuia Cong ty ¢6 phan Dau t, thuong
mai va dich vu - Vinacomin.

3. Duya trén cac don tng ctr, dé ctr cua cac ¢6 dong va ho so kém theo cua
céc ung ctr vién, Cong ty sé& lap danh sach cac ing vién dap tng du diéu kién nhu
quy dinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua dé bau bo sung vao HDQT, BKS
theo dung quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.

DIEU 5: Phiéu bau va ghi phiéu bau.

1. Danh sach ung cu vién HDQT, BKS duoc sép xép theo thir tw ABC theo
tén, ghi day du ho va tén trén phiéu bau.

2. Phiéu bau va ghi phiéu bau:

- Phiéu bau dugc in thong nhét, co tong s6 quyén biéu quyét theo ma sé
tham du.

- C6 dong hodc dai dién uy quyén duoc phat phiéu bau HDQT, BKS theo ma
s6 tham du.

- Trudng hop ghi sai, ¢6 déng dé nghi Ban Bau ctr d6i phiéu bau khac.

- Cé dong tién hanh bau cac thanh vién HDQT, BKS t6i da cho sé lugng
thanh vién HPQT, BKS duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua tai Pai hi.

DPIEU 6: Phwong thire bau cir.

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat thuc
hién theo phuong thirc bau don phiéu.

2. Mbi ¢6 déng co tong sé quyén bau tuong tmg véi s6 ¢b phan co quyén
biéu quyét (bao gom s hiru va dugc iy quyén) nhan véi sé thanh vién duoc bau
ciia HDQT va Ban kiém soat dugc Dai hoi ¢6 dong thong qua.

3. Phuong phap bau thanh vién HDQT, BKS:

Co dong bau ctr bang phuong phap ghi 36 ¢ phan cho s Gmg cur vién ma
minh lya chon. C6 dong ghi truc tiép sé quyén bau vao 6 trong cla s6 tmg ctr vién
ma minh lya chon. S6 quyén bau cho timg tmg cir vién c¢6 thé khac nhau tuy thude
vao su tin nhiém cua cé dong/dai dién cd dong dbi véi mdi ung cir vién. Tong sd



quyen biéu quyet ¢ dong bau cho céc tmg ctr vién khong duoc vuot quéa tong s6
quyén bau cua co dong/dai dién co dong do.

PIEU 7: Cac trwdng hop phiéu bau khong hep 1é.

1. Phiéu khong theo mau quy dinh ciia Cong ty, khong cé déu ctia Cong ty.

2. Phiéu ty x6a hodc ghi thém tén ngudi ngoai danh sach tmg cir vién da
dugec PHCD théng qua trude khi tién hanh bo phiéu.

3. Phiéu ¢o tong 5O quyen biéu quyet cho nhimg tmg cu v1er1 ctia ¢ dong
vuot quéa tong sb quyén biéu quyét cua co dong so hitu/dugce iy quyeén.

4. Phiéu bau khéng c6 chit ky cua c6 déng/dai dién c6 déng.
5. Phiéu bau qua sé luong thanh vién HPQT, BKS da dugc Dai hoi thong

qua.
PIEU 8: Ban Béu cir, nguyén tic b phiéu va kiém phiéu.
] Ban Bau cir:
- Ban Bau ctr do Poan chu tich d& cir va duge Dai hoi dong ¢d dong thong
qua;

- Ban Bau cur ¢6 trach nhiém:

+ Hudng dan ¢o dong quy trinh bau cir, cach thic bo phiéu;

+ Phat phiéu bau;

+ Tién hanh kiém phiéu;

+ Cong bb két qua bau cir trude Dai hoi.

- Thanh vién Ban Bau cir khong dugc c6 tén trong danh sach dé cir va tng
cir vao HPQT, BKS.

2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

- Ban Bau cir tién hanh kiém tra thung phiéu trude su ching kién cua cac ¢o
dong;

- Viéc bo phiéu duge bat dau khi viée phat phiéu bau ctr dugc hoan tat va két
thic khi c6 dong cudi cling bo phiéu bau vao thing phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai diroc tién hanh ngay sau khi viée bo phiéu két thuc;

- Két qua kiém phiéu dugc Iap thanh vin ban va dugc cong bé trude Pai hoi.



DPIEU 9: Nguyén tic trang cir thanh vién HDQT, BKS.

1. Nguoi tring cir thanh vién HDQT, BKS duoc xac dinh theo s6 quyén biéu
quyét tinh tur cao xudng thap, bat dau tir ing cu vién co sO quyén bau cao nhat cho
dén khi du so6 lugng thanh vién HDQT, BKS duge DHDCD thong qua.

2. Truong hUp ¢6 nhimg mg ctr vién dat ty 1& s6 phiéu tin nhiém ngang nhau
can phz?.i loai bot dé dat du so thanh Vie"fn trang cu theo quy dinh thi Pai hdi sé to
chtrc bau lai gifra cac Umg cur vién nay dé chon.

PIEU 10: Lap va cong b6 Bién ban kiém phiéu.

L. Sau khi kiém phiéu, Ban Bau cur phai lap bién ban kiém phiéu. Noi dung
bién ban kiém phiéu bao gém Téng s6 c6 dong tham gia du hop, tong sé c¢d dong
tham g1a bo phleu ty 1é quyen biéu quyét ctia c6 dong tham gia bo phiéu so voi
tong ) quyen biéu quyet ctia ¢o dong tham gia du hop (theo phtrcmg thirc bau don
ph_1eu), 59 va ti 18 phiéu hop 1¢, phiéu khong hop 18, phiéu trong; s6 va ti 1é quyén
biéu quyét cho tirng Umg ¢t vién vao HRPQT va BKS.

2. Toan van Bién ban kiém phiéu phai duoc cong b trude Dai hoi.

PIEU 11: Kiéu nai vé dé cir, bau va kiém phicu.

~ Nhimg khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s¢ do chu toa cude hop giai
quyét va duoc ghi vao bién ban cude hop Pai hoi dong ¢ dong.

DPIEU 12: Hiéu lwe thi hanh.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

N6i dung quy ché duoc trinh bay cong khai trude Dai hoi dong co dong.
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Noi nhin:

- Céc ¢b dong ciia Cong ty;
- HPQT, BKS V-Itasco;

- Luu VT, HDQT.

Do Pirc Trinh




PHU LUC
HUONG DAN BAU DON PHIEU
H(_)P PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CO PHAN PAU TU, THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN
theo Quyét dinh sb: OF /HDQT-ITASCO ngay(¥thang 4 nam 2020)

tre bau cir:

e Viéc bdu ctr thanh vién Hoi dong quan tri (HDQT) va Ban Kiém soat (BKS) duorc
tién hanh bang cach bo phiéu kin voi yéu cau: Phiéu bau dugce in théng nhat, ¢o
quyén bau cho timng ¢b dong du didu kién bic¢u quyét, c6 dong dau cua Cong ty Co
phé‘m Pau tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin.

e Tét ca cd dong/dai dién c6 dong ctia Cong ty V- ITASCO tham du Dai hoi dong
cd dong thuong nién déu dugce quyén tham gia bau cur.

2. Nguyén tic bau cir:

o thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai Luat doanh nghiép
va cac van ban huéng din thi hanh. S6 quyén bau eir cia ¢b dong bang sb ¢b
phén hién tai c6 dong dang so hiru/dai dién uy quyén (néu ¢0) nhan (X) voi 05
(s0 thanh vién duoc bau cia HDQT); va nhan (X) véi 03 (s6 thanh vién duoc bau
cua BKS)

o Tai PHPCD thuong nién 2020 ngay 22/04/2020, Dai hoi dong cd dong s& bau
- 05 thanh vién HPQT nhiém ky 2020 - 2025:

S6 quyén bau TV HBQT g Téng s6 ¢ phan ndm giﬁ' hoac =
ctia c6 dong dai dién uy quyén i
- 03 thanh vién BKS nhi¢m ky 2020 - 2025:
S6 quyén bau TV BKS _ Toéng sb6 ¢6 phan nam giir hoac
ctia cd dong . dai dién iy quyén

Vi du minh hoa cich biu don phiéu:

Co dong A dang so hitu 200 co plzﬁn thi so qt.{}f’e:n bau cua cé dong A nhu sq
+ 86 quyén bau cir HDQT: 200 x 5= 1.000 quyén bau HPQT
+ 86 quyén bau cr BKS: 200 x 3 =600 quyén bau BKS

T, -
A o A 7 - X Z i Ik A A 4 < A XUAN -
Co dong A tién hanh chon trng cu vién bang cach ghi s6 quyén bau cua minh cho =)

img ctr vién minh chon sao cho tong cong so6 quyén biu cho ing vién ma ¢o

dong chon bing hoic nhé hon véi tong sO quyén bau ciia ¢o dong.

C6 dong c6 thé don hét sd quyén bau cho 1 tng cur vién hogic phan phdi s6 quyén
bau cho mdi tmg vién c6 thé khac nhau, tiiy thudc vao su tin nhiém ddi voi ing
vién d6. Bau tdi da 12 05 ngudi thanh vién HDQT va 03 ngudi thanh vién BKS.



Cic cich thire biu don phiéu khac nhau, ¢6 dong
chi dugc lya chon 1 trong 3 cach bau sau:

TT | Hovaténdng | Céch 1: don tit | Cach 2: chia Cach 3: chia
viéen HDQT ci quyén bau | déu sb quyén quyén bau khac
cho 1 irng vién | béu cho tit | nhau cho mdt sb
ca cac irng ung vién
vién W
1 |Nguyén Vin A 1.000 ~ 200 500
2 | Pham Vin B B 1200 _#__ 250
3 | Nguyén Thi C 0 200 250
4 |LéVanD 0 200 o
5 | Vi Van E 0 200 0 B
Tong cong 1000 1000 1000

Luwu y: Tong s6 quyén bau khong vurgt qua quyén

bau cua co dong

. Nguyén tic tring cir: Chon 05 nguoi HDQT va 03 ngudi BKS theo s quyén

bau tir cao xudng thap cho dén khi dii s6 thanh vién quy dinh.%y




