CONG TY CO PHAN DPAU TU, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN Péc lap - Ty do - Hanh phiic

sé: O /QDP-HPQT
Ha Néi, ngay (1 thang 4 nam 2018

QUYET DINH
V/v: Ban hanh Quy ché de cir, u'ng cir, bau cir Thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat Cong ty ¢6 phan Piu tw, thwong mai va dich vu - Vinacomin.

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DAU TU, THUONG MAI VA DICH VU — VINACOMIN
Can ctr Luat Doanh nghiép va cdc van ban huéng dan thi hanh;
Can ctr DBiéu 1€ cua Cong ty co phan Pau tu, thuong mai va dich vu-Vinacomin;
QUYET DPINH:
~ Ban hanh Quy ché @& cur, (mg cir, bau cir thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat thoi gian con lai cia nhiém ky 2015-2020, ndi dung nhur sau:

PIEU 1: Doi tlr0'ng thwe hién bau cir.

Co dong so hiru cd phan co quyen biéu quyét va dai dién theo uy quyén cua co
déng so hitu cd phan c6 quyén biéu quyét (theo danh sach c6 dong Céng ty chdt ngay
26/3/2018 cua Trung tam Luu ky ching khoan Viét Nam).

‘ PIEU 2: Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Hi dong quén tri, Ban
kiém soat.

|. D6i v6i thanh vién HDQT:

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thude ddi tuong khong duge quan
Iy doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép.

- C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia cong ty
va khong nhét thiét phai la c6 dong ctia cong ty.

2. D6i v6i thanh vién BKS:

- C6 nang lyc hanh vi déan su déy da va khong thudce ddi tuong bi cam thanh lap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nghiép.

- Khéng phai 1a vo hoidc chdng, cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc va
nguoi quan ly khac cua Cong ty.

- Khéng duge giit cac chirc vu quan ly cong ty; khong nhat thiét phai la co dong
hoac nguoi lao dong ctia cong ty.



PIEU 3: Dé cir irng cir viéen HPQT, BKS va sé thanh vién duwoc bau.
1. Dé ctr (g cir vién HPQT, BKS:
- Céc cd dong nim gitr cd phan co quyen bleu quyét trong thoi han lién tuc it

nhat sau (06) thang c6 quyén gdp so quyén biéu quyét cua timg ngudi lai voi nhau dé
dé cir cac (mg vién Ho6i dong quan tri va ung vién Ban kiém soat.

=% dong hogec Nhom cd dong nam gitr tir tir 5% dén dudi 10% sb c¢b phén
duoc dé cir toi da 01 nguoi vao HDQT; 01 nguoi vao BKS.

- C6 dong hodc Nhom cb dong nim giir tir 10% dén dudi 30% sé ¢d phan duoc
dé cir téi da 02 ngudi vao HPQT; 02 ngudi vao BKS.

- C6 déng hodc Nhom cb dong nim giit tir 30% dén dudi 40% s ¢b phan duoc
dé cir toi da 03 ngudi vao HPQT; 03 ngudi vao BKS.

2.S6 luong thanh vién HPQT, BKS duoc bau:

- Pai hoi dong ¢ déng thuong nién cong ty nam 2018 biu bd sung 01 thanh
vién Hoi dong quan tri thoi gian con lai ciia nhiém ky 2015-2020.

- Pai hoi dong cb déng thudng nién cong ty nam 2018 bau bd sung 01 thanh
vién Ban kiém soat thoi gian con lai cia nhiém ky 2015-2020.

3. HPQT nhiém ky 2015-2020 trinh Pai hoi ¢ dong thong qua va tién hanh
bau theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

PIEU 4. Ho so tham gia tng cir, dé cir dé biu vao HPQT, BKS:

1. HO so tur tmg ctr, dé cir tham gia thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt Cong ty cd
phan Péu tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin thdi gian con lai ctia nhiém ky 2015 —2020 theo
mau, gom:

- Pi v6i nhém c6 dong: Bién ban hop nhém cb dong, don dé nghi dé ctr, so yéu ly
lich, van bang, chimg chi trinh dé chuyén mén ctia ngudi duoc dé cir, img cir theo quy dinh.

- Déi voi ¢b dong la té chirc: Vin ban dé cir cua td chirc ¢o chir ky dong déu
nguoi dai dién c6 thim quyén hodc ngudi duoc cir 1am dai dién phan von cuia to chirc
dé cir theo yéu cau cua t6 chirc d6, so yéu ly lich ctia nguoi duoc dé cir.

- D6i voi ¢b dong la ca nhan: Pon dé nghi mg ct, dé cir, so yéu ly lich, van
bang, chimg chi trinh d6 chuyén mén cta ngudi duoc dé cir, ing cir theo quy dinh.

- CMND/H$ chiéu,van bang, chimg chi trinh d6 chuyén mén ctia nguoi duge dé
cur, img cur phai cé ban sao c¢6 chimg thuec.

2. Hb so tu tmg ci, de cu bau bd sung tham gia thanh vién Hoi dong quan tri va Ban
kiém sodt Cong ty g true tlep vé Cong ty cd phan Piu tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin.
Han gt ho so thuc hién theo Thong béo ctia Cong ty cd phan Péu tur, thuong mai va dich vu -
Vinacomin.

3. Dua trén céc don (g cir, dé cir cia cic ¢d dong va hd so kém theo cuia céc
ng cir vién, Cong ty s& lap danh sach céc ng vién dap (mg du diéu kién nhu quy
dinh trinh Pai hdi dong cb dong thong qua dé bau bd sung vao HPQT, BKS theo
dung quy dinh cta phap lut va Diéu 18 Cong ty.
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PIEU 5: Phiéu biu va ghi phiéu bau.
_1. Danh sach tng ctr vién HDQT, BKS dugc sap xép theo thir tr ABC theo tén,
ghi day du ho va tén trén phiéu bau.
2. Phiéu bau va ghi phiéu bau:
- Phiéu bau duoc in théng nhat, c6 téng sé quyén biéu quyét theo ma s6 tham
du.
- C6 dong hodc dai dién ty quyén duoc phat phiéu bau HDQT, BKS theo ma s6
tham du.
- Trudng hop ghi sai, ¢d dong dé nghi Ban Bau ctr d6i phiéu bau khac.
- C6 dong tién hanh bau céc thanh vién HDQT, BKS t6i da cho s6 lugng thanh
vién HDQT, BKS dugc Dai hdi dong c6 dong thong qua tai Pai hoi.
DPIEU 6: Phwong thirc bau cir.
1. Viéc biéu ‘quyc“'gt bau thanh vién Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat thue hién
theo phuong thire bau don phiéu
2. Moi co dong c6 tong s6 quyén biu twong img vGi s6 ¢ phan co quyen biéu
quyét (bao gbébm s& hitu va duge ty quyen) nhan véi sé thanh vién duoc bau cia
HPQT va Ban kiém soat dugc Pai hoi ¢6 dong thong qua.
3. Phuong phép béu thanh vién HDQT, BKS:

Co dong bau cir bing phuong phap ghi s6 o phan cho so Ung ctr vién ma minh
lya chon. Co dong ghi truc tiép s6 quyén bau vao & trong clia sb rng cur vién ma minh
lya chon. S6 ‘quyen bau cho thg ung cur vién ¢d thé khac nhau tuy thudc vao su tin
nhiém cua cd dong/dai dién c6 dong d6i voi mdi tmg cir vién. Tong 50 quyen biéu
quyet co dong bau cho céc g cir vién khong duge vuot qué tong sé quyén bau cia
co dong/dai dién cb dong do.

PIEU 7: Céc trudng hop phiéu bau khéng hop Ié.

1. Phiéu khong theo mau quy dinh ctia Cong ty, khong ¢ dau ctia Cong ty.

2. Phiéu tdy x6a hodc ghi thém tén ngudi ngoai danh sach Gng cir vién da duge
DHCDP thong qua trudce khi tién hanh bo phiéu

¢ Phleu co tong s6 quyen bleu quyét cho nhimng ting cur vién cua co dong vuot
qué tong sé quyén biéu quyét ctia ¢d dong s¢ hiru/dugc uy quyen

4. Phiéu bau khong c6 chir ky cta cb dong/dai dién c6 dong.

5. Phiéu bau qua sb lugng thanh vién HDQT, BKS di dugc Dai hoi thong qua.

PIEU 8: Ban Biu cir, nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu.

| Ban Bau cir:

- Ban Béu cir do Doan chu tich dé ctr va dugc Dai hoi dé“mg cd dong thong qua;

- Ban Bau cir ¢6 trach nhiém:

+ Hudng dan ¢b dong quy trinh bau ctr, cach thirc bo phiéu;

+ Phat phiéu bau;

+ Tién hanh kiém phiéu;
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+ Cong b két qua bau cir trude Pai hi.

- Thanh vién Ban Bau cir khéng dwoc c6 tén trong danh sach dé cir va img ctr
vao HPQT, BKS.

2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

- Ban Béu ctr tién hanh kiém tra thing phiéu trudc su ching kién cia cac ¢d
dong;

- Vige bo phléu duge bat diu khi viéc phat phléu bau cir dugc hoan tat va két
thac khi ¢b dong cudi cung bo phiéu bau vao thung phiéu;

- Viée kiém phleu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phleu két thic;

- Két qua kiém phleu duoc 1ap thanh van ban va dugc cong b trude Pai hoi.

PIEU 9: Nguyén tic tring cir thanh vién HDQT, BKS.

I. Ngudi tring ctr thanh vién HDQT, BKS dugc xac dinh theo sd quyen biéu
quyet tinh tir cao xuéng thap, bét ddu tir (mg cir vién c6 sb quyén biu cao nhét cho
dén khi du s luong thanh vién HDQT, BKS duge PHDCD thong qua.

2. Truong hop co nhung g cir vién dat ty 18 s6 phiéu tin nhiém ngang nhau
can phai loai bot dé dat du s6 thanh vién triing cir theo quy dinh thi Pai hi sé t6 chirc
bau lai glua céc (mg ctr vién nay dé chon.

PIEU 10: Lap va cong b Bién ban kiém phiéu.

. Sau khi kiém phieu, Ban Bau ctr phai lap bién ban klem phleu Noi dung bién
ban klem phiéu bao gom Tong s6 ¢b dong tham gia du hop, tong s0 ¢0 dong tham gia
bo phleu ty 1¢ quyen biéu quyét cta c6 dong tham gia bod phleu so vdi tong so quyén
biéu quyét ctia cb 'dong tham gia du hop (theo phucmg thirc bau dén phleu) s6 vati 1é
phiéu hop 18, phiéu khong hop 1&, phiéu trong; s6 va ti 1¢ quyén biéu quyét cho timg
ing cu vién vao HPQT va BKS.

2. Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Dai hoi.

PIEU 11: Kiéu nai vé dé cir, bAu va kiém phiéu.

Nhimg khiéu nai vé viéc bau va kiém phleu s& do chui toa cudc hop giai quyét
va dugc ghi vao bién ban cudc hop Dai hoi déng c6 dong.

PIEU 12: Hiéu lye thi hanh.
Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Noi dung quy ché dugc trinh bay cong khai truée Dai hoi dong cb dong.

TM HQI BONG QUAN TRI h}/
Noi nhan:
- Céc ¢6 dong cua Cong ty;
- HPQT, BKS V-Itasco;
- Luu VT, HDQT.




PHU LUC

HUONG DAN BAU DON PHIEU
TAI KY HQP DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN PAU TU, THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN
( Kem theo Quy ché so: 0G/ HPQT- ITASCO ngay 0. thang 4 nam 2018)

1. To chire bau cir:

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat duge tién hanh bing
cach bo phiéu kin voi yéu cau: Phiéu bau dugc i in thong nhéit, c6 quyén bau cho timg
cb dong/dai dién ¢ dong du didu kién biéu quyét, c6 dong ddu clia Cong ty cb phan
Pau tu, thu'orng mai va dich vu-Vmacornm (V-ITASCO).

Tat ca ¢ dong/dal dién ¢ dong ciia Cong ty V-ITASCO tham du Dai hoi dong
¢ dong thuong rnen deu dugc quyén tham gia bau cir.

2. Nguyén tiic bau cir:

Thuc hién theo phuong thirc bau don phieu theo quy dinh tai Ludt doanh nghi¢p va
cac van ban huong dan thi hanh. S6 quyen bau cir ciia cd dong bing so cb phan hién tai
cb dong dang s& hitu/dai dién tiy quyén (néu c6) nhan (X) véi 01 (s6 thanh vién dugc
bau cia HDQT va BKS).

Tai PHPCD thudng nién 2018 Pai hoi dong cd dong s& bau:

a) 01 thanh vién HPQT thoi gian con lai nhiém ky 2015-2020:

86 quyén bau TVHDQT _  Tong s6 ¢b phin nam giir hogc % 1
cua co dong dai dién uy quyén

b) 01 thanh vién BKS (kiém soat vién) thoi gian con lai nhiém ky 2015-2020:

SH quyén bffiu TVBES _ Téng s6 c6 phan nim giir hodc X 1
cua co dong dai dién ty quyén

Vi du minh hoa cich biu don phiéu:

C6 déng A dang so hitu 200 co phin thi s6 quyén bau cia c6 dong A nhir sau:
- S6 quyén bau cir HDQT: 200 x 1 =200 quyén bau HPQT.
- S6 quyén bau cir BKS: 200 x 1 =200 quyén bau BKS.

Co dong A tién hanh chon ung cir vién bang cach ghi s6 quyén bau cua minh
cho tmg cir vién minh chon sao cho tong cong sO quyen bau cho mg vién ma c6 dong
chon bang hodc nhé hon véi tdng s6 quyén bau cia cb dong.

-
-



C6 dong co thé don hét sé quyén bau cho 01 tng cir vién hodc phan phdi sb

quyén bau cho mdi tmg vién khac nhau, tdy thudc vao su tin nhiém ddi véi tng vién
do.

(1) Bau tdi da la 01 nguoi thanh vién HDQT.

™ dc cich thirc bAu don phiéu khac nhau, ¢6 dong
Ho va tén irng vién chi dwgc lra chon 1 trong 3 cich bau sau:
tham gia HDQT ' ‘
1 | Nguyén Vin A 200 100 150
2 | Nguyén Thi C 0 100 50
Tong cong 200 200 200

TT dc cich thire biu don phiéu khac nhau, ¢ dong
Ho va tén {rng vién chi dugc lua chon 1 trong 3 cich bau sau:
tham gia BKS da o ' |
1 | Nguyén Vin B 200 100 150
2 | Nguyén Thi D 0 100 50
Téng cong

Nguyén tic trung cir: Chon 01 nguoi bd sung vao HPQT; 01 ngudi bd sung vao
BKS theo két qua s6 quyén béu tir cao xudng thip./.



