CONG TY CO PHAN PAU TU, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN Djc 1ap - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 17 thang 8 ndm 2026

QUY CHE DE CU, UNG CU, BAU CU' BO SUNG THANH VIEN
HOQI PONG QUAN TRI THOI GIAN CON LAI NHIEM KY 2025 - 2030
X TAI DAI HOI DONG CO PONG BAT THUONG NAM 2026
CONG TY CO PHAN PAU TU, THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN
Can cw
- Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH ngay 17/06/2020; Luit Ching khoan sb
54/2019/QH14 ngay 26/11/2019; )

- Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Luat Chtmng khoan 2019; Sy

Cén ctr Di€u 1€ Cong ty c6 phan Pau tu, thuong mai va dich vu -Vinacomin,

Dé cong téc bau cir bd sung thanh vién Hoi dong quan tri (HDQT) Cong ty thoi gian
con lai nhiém ky 2025 -2030 tudn thu ding Luat Doanh nghiép 2020, Dicu 1¢ cong ty va
Phap luat hién hanh, trén nguyén tic cong bang, cong khai, dan chu, dam bao hop phap
quyén loi cuia co dong, kinh trinh Dai hdi thdng qua “Quy ché dé cu, tmg ct, bau cur bd
sung thanh vién HDQT céng ty thdi gian con lai nhiém ky 2025-2030 tai Dai hoi dong co
doéng bat thudng ndm 2026 nhu sau:

Chuong I:

QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi va doi twgng dp dung
L. Quy ché ndy duoc sir dung cho viée dé ct, tmg cir va bAu bé sung thanh vién Hoi
dong quén tri Céng ty C6 phan Dau tu, ‘thuong mai va dich vu - Vinacomin thoi gian con
lai nhiém ky 2025 - 2030 tai Pai hoi dong c6 dong bét thudong nam 2026, dam bao dugc
thire hién duing quy dinh tai Luat Doanh nghiép 2020 va céc quy dinh phap luat hién hanh.
2. Quy ché nay diéu chinh c4c hoat dong vé viéc dé cir, tmg cir va bau thanh vién Hoi

dong quan tri bao gém:

a) Quy dinh vé& d¢ ctt, tng cir thanh vién Héi ddng quan tri.
b) Quy dinh vé viéc biu thanh vién Hpi déng quan trj.

3. 6i tuong 4p dung gdm CH déng s hitu b phin ¢6 quyén biéu quyét va dai dién
theo ty quyén ciia c6 déng s¢ hiru ¢b phén ¢6 quyén biéu quyét (theo danh sach cb déng ctia
Céng ty C6 phan Pau tu, thuong mai va dich vy - Vinacomin do Téng cong ty hru ky va bu
trlr chiing khodn Viét Nam chdt ngay 13/08/2026), thanh vién Ban Biu ctr t& chire hop Dai
hoi dong cb dong bat thudng nim 2026.

Diéu 2. Quyén va nghia vu cua cic co dong
1. Quyén ctia cac ¢b dong khi tham du Dai hi:

M3i ¢6 dong, dai dién cb dong khi t6i tham dyr phién hop Pai héi dong ¢ dong déu
duoc nhén 01 Phiéu bau ctr thanh vién Hoi déng quan tri. Trén phiéu c6 ghi 13 56 ¢6 phan ma
¢0 déng dé ndm giir va s6 phicu trong ing ¢6 dong dugc sir dung dé bau.

2. Nghia vu cua céc ¢ dong khi tham du Dai hoi:
a) Tuéin thi céc diéu kién va thé thire biu cir quy dinh tai Quy ché nay;
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b) Céc 6 dong, dai dién ¢ dong khi toi tham dw Dai hoi phai hoan thanh cac thi tuc
dang ky tham du véi Ban t6 chire Pai hoi;

¢) Co dong, dai dién cb dong khi dugc phat Phiéu biu cir phai kiém tra lai sé ¢ phin
ghi trén Phi€u bau cilr, néu c6 sai sot phai théng bdo ngay cho Ban td chirc tai thoi diém
nhén phiéu;

d) Nghiém tiic chap hanh Quy ché dé ctr, tng ctr, biu ci tai phién hop Pai hoi déng
¢6 dong, t6n trong ket qua bo phiéu tai Pai hdi.

i R .
QUY PINH VE DE CU, UNG CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRIL

Diéu 3. Tiéu chudn vi diéu kién ciia thanh vién Hpi ddng quén tri

Thanh vién Héi dong quan tri phai ddp (mg du cic tiéu chu‘élln va diéu kién theo quy
dinh tai Khodan 1, Khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép va tai Diéu 1€ cong ty nhu sau:

a. Khong thude doi tuong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép.

b. C6 du nang luc hanh vi dan su, co trinh‘d(_') chuyén mén, ndng luc quén ly, kiqh
nghiém trong quan ly kinh doanh. Chu tich Hoi dong quan tri phai ¢é kinh nghiém it nhat
ba ndm quan ly, diéu hanh doanh nghiép thujc nganh nghé kinh doanh chinh cuia Cong ty;

¢. C6 ste khoé, phdm chét dao duc tt, trung thue, liém khiét, hiéu biét va ¢ y thirc
chap hanh phap luét;

d. Khéng thuge dbi tuong bi cdm dam nhiém chirc vy quan 1y, didu hanh doanh
nghiép theo quy dinh cta phap luit;
e. Thanh vién Hoi dong quén trj cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cia khdng qua 05 cong ty khéc;
f. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cia phap luat.
Diéu 4. D cit, img cir dé biu vao Hji ddng quin tri
Co dong hodc nhém cb déng s hitu tir 05% téng sb cé phin phé théng tr&y 1én ¢6

quyén dé cur, tmg cir vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép 2020 va
Diéu 1€ cong ty.

Céc cb dong nim giir cb phin ¢ quyén bidu quyét c6 quyén gop s6 quyén biéu
quyét cua timg ngudi lai voi nhau dé dé cir cac Ung vién Hoi déng quan tri. Co dong hoidc
nhém cb déng nim gitt tir 5% dén dudi 10% tong sb cd phan ¢6 quyén biéu quyét dugc dé
cir mot (01) tmg vién; Tir 10% dén du6i 30% dugc dé cir t6i da hai (02) tmg vién; Tir 30%
dén dudi 40% duge d& cir t6i da ba (03) tmg vién; Tir 40% dén duéi 50% duge dé cur tdi
da bon (04) tmg vién; Tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir ti da nam (05) g vién; Tur
60% dén dusi 70% dugc d& cur ti da sau (06) tmg vién: Tir 70% dén dudi 80% duge dé
cir toi da bay (07) tmg vién; Tir 80% dén dudi 90% duge d& ctr t5i da tam (08) tmg vién.

Diéu 5. H) so tham gia \ng cit, dé cir tmg cir vién d& biu thanh vién Hi dong
quan tri

1. Pon @ ct, tng cir vao cac chitc danh thanh vién Hoi ddng quan tri (01 ban gbe)
theo mau déng tai trén website www.itasco.vn/vi:

2. Ly lich ca nhén (hodc van ban twong duong) cua ung vién (01 ban géc) theo mau
déng tai trén website www.itasco.vn/vi;
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3. Céc van ban khac chimg minh {mg cir vién du cac diéu kién, tiéu chuin theo quy
dinh cua phdp ludt (01 ban goc hodc ban sao hop 1€).

Dicu 6. Lya chon cic ung cir vién

Cién cir trén Don xin tmg cir, dé cir ctia cac ¢d dong/nhom cd dong dé cu, ung cur vao
thanh vién Hoi dong quan tri cia Céng ty C6 phin Pau tu, thuong mai va dich vy -
Vinacomin, Ban t6 chitc Pai hoi s& lap danh sach cac Ung ctr vién dép ng da diéu kién
nhu quy dinh dé dua vao danh sich g vién bau vao Hoi ddng quan tri va thong qua danh
sach tai Pai hdi.

Piéu 7. Théng tin gii hd so

Ho so dé ctr, ttng ctr xin giri vé Céng ty CH phan Piu tu, thuong mai va dich vu -
Vinacomin trude 10h00° ngay 16/09/2026 theo dia chi sau:

Phong Hanh chinh téng hop - Céng ty C§ phin Diu tu, thuong mai va dich vu -
Vinacomin; S6 1 Phan Pinh Gi6t, phudng Phuong Liét, thanh phé Ha Noi

bién thoai: 024 3664 7595

Chuong I11:
BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 8. Phiéu bau va ghi phiéu biu
1. Phiéu bau:
- Phiéu béu cir bd sung thanh vién Héi dong quan tri dugc in va ghi sin ho tén céc

g ctr vién va cé déng diu treo clia Coéng ty Cb phan Péu tu, thuong mai va dich vu -
Vinacomin;

- Trén phiéu bau ghi rd danh sach cac tmg vién duge sip xep theo thtr twr ABC; Tén
cb dong hodc Nguoi dai dién duge ty quyén, s c¢b phin, téng sb phiéu bau;

- C6 dong hodc Nguoi dai dién duoc uy quyen c6 mit tham du Dai hoi dong ¢
déng bat thudomg nam 2026 Céng ty duoc phat moi nguoi 01 phiéu bau bo sung thanh vién
Hoi déng quan tri.

2. Ghi phiéu bau:

a) C6 dong hodc Nguoi dai dign ty quyen phédi tu minh ghi s6 phiéu bau cho timg
img ctr vién vao 6 trong tuong ng trén phleu bau. Trong truong hop uy quyén hop 18 (c6
gidy uy quyén), ngudi duge lly quyén c6 day du quyén biéu quyét;

b) Trudng hop ghi sai, cd dong dé nghi Ban té chic déi phiéu bau khac;

¢) Ky x4c nhén viée thyc hién bau.

3. Cdc truong hop phiéu biu khong hop I¢:

a) Phi¢u khong theo mdu quy dinh ciia Céng ty, khéng ¢6 déu ctia Cong ty:

b) Phiéu gach xo4, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khéng thugc danh
sach tng ctr vién da duoc Dai hoi dong cb déng théng nhét thong qua trude khi tién hanh
bo phiéu;

9] Phleu co téng s6 quyen da biéu quyet cho nhing umg cir vién cua c¢d dong vuot
qua tong s& quyén dugc bidu quyét cua cb déng d6 nam giit (bao gdm sé hitu va duoc uy
quyén);

d) Phiéu khong biu ai hodc bu qua s ngudi quy dinh.
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Diéu 9. Phwong thirc bau cir

1. Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri duge thyc hién theo hinh thuce
bo phiéu kin va theo phuorng thire bau don phiéu; Theo do mdi C6 déng c6 tong s6 phleu
biu tuong mg véi téng sd cd phan s¢ hitu nhan véi s6 thanh vién HPQT duge bau bd
sung vao Hoi ddng quan trj Cu thé nhur sau:

- S6 lugng bd sung thanh vién HPQT: 01 ngudi;
2. S6 phiéu bau cia c¢b dong duge tinh nhu sau:

- 86 ph1eu bau bd sung thanh vién HDQT: La sé c¢b phén s& hitu va/hoic dai dién
theo 0y quyén ctia C§ déng nhin véi 01 thanh vién HDPQT duge bau. Cb dong c6 quyén st
dung hozc khong str dung mot phan hodc don hét téng s6 phiéu bau ciia minh cho tng cr
vién.

3. Phuong thirc bau cir:

- Cb déng c6 quyén:
+ Dén toan bd sb phiéu ctia minh bau cho mét ngudi, hogc:

+ C6 thé chia déu sé phiéu bau cho tit ca céc ing vién trong danh sach dé cir, ing
ctr da dugc thong qua tai Pai héi, hodc: theo ty 1€ phiéu bau khéc nhau.

+ C6 thé chia s phiéu bau cho it hon sé ngudi trong danh sach da duoc thong qua
tai Pai hdi, theo ty 1€ phiéu bau khéac nhau.

- C6 ddng phai dam bao tong 56 phleu bau trén mdi 14 phiéu bau bd sung thanh vién
Hoi ddng quan tri khong vuot qua tong sb phiéu bau nhu quy dinh tai Khoan 1 Piéu 9 Quy
ché nay.

- C6 ddng khong bau cho ngudi nao thi bé tréng & s6 ¢d phan clia ngudi do.

Vi du: C6 dong X dai dién s¢ hitu ) phé.n tai Dai hoi la 2.000 ch phé.n (bao gf)m
s& hitu 1.000 ¢b phan va dugce iy quyén 1.000 cd phan) co quyen biéu quyét. Khi tham gla
thuc hién bau b6 sung thanh vién HPQT thi s6 phiéu bau cta cb dong la: 2. 000 x 1 nguoi
= 2.000 phiéu (Danh sach d& cir, tmg cir dd duge Pai hdi thong qua bao gbm 2 img ctr
vién). Cb déng X c6 thé bau don phiéu theo céc phuong thirc sau:

+ Trudng hop 1: C6 dong X don hét 2.000 phiéu cho mot mg cir vién dé bau bo
sung thanh vién HPQT (trudng hop bén dudi don hét cho Nguyén Vin A):

STT Ho va tén \ng cit vién S6 phiéu bau
1 | Nguyén VinA 2.000
5 | Nguyén Vin B
Tong cong phjéu bau (Khéng 2.000
qud 2.000 phiéu)

_+ Truodng hop 2: Cb dong X chia déu cho cic tmg cir vién bau bd sung thanh vién
Héi dong quan tri nhu sau:

STT Ho va tén &rng cir vién S6 phiéu biu
1 Nguy§n Vin A 1.000
o) Nguyén Vin B 1.000
Téong cing phjéu bau (Khing 2.000
qua 2.000 phiéu)
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+ Trudng hop 3: Cb déng X chia sé phiéu bau cia minh cho mot sé g vién theo
nhing ty 1€ phiéu bau khac nhau nhu sau:

STT Ho va tén ing cir vién S6 phiéu bau
: Nguyén Vin A 500
) Nguyén Vin B 1.500
Tong cong phiéu bau (Khing 2.000
qud 2.000 phiéu)

Luu v:
- Cb dong khong biu cho ngudi ndo thi bo tréng 6 s6 ¢6 phan ctia nguoi do.

- Cb déng phai dam bao tong so phleu bau cho céc ung cur vién bd sung thanh vién
HDQT khéng duge vuot qua tdng s6 phiéu duge quyén bau cia ¢ dong d6 (nhu quy dinh
tai Khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay)

Piéu 11. Ban kiém phiéu, nguyén tdc bé phiéu va kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu:

a) Ban kiém phleu gdm 03 ngudi do Chu toa dé cir va duge Pai hoi dong cb dong
théng qua. Thanh vién Ban kiém phiéu khong duge c6 tén trong danh sach dé cir va tmg
clr vao Hoi déng quén tri;

b) Ban kiém phleu cd trach nhiém tlen hanh céc thi tuc cin thiét cho viéc bo phleu
bau thanh vién Hoi dong quan trj bao gbm: Chuén bj thing phleu phd bién Quy ché bau
ctr, danh sach ung vién béu Hoi dong quén tri trinh tr bo phleu huéng dan ghi phiéu;
giam sat viéc bo phiéu va tién hanh kiém phiéu, cong bd két qua biu cir trude Pai hoi.

2. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thiing phiéu trude su ching kién cia cac ¢b
dong;

b) Viée bo phiéu dugc bit dau khi viéc phat phiéu bu cir duge hoan tit va két thic
khi cb dong cudi cing bo phiéu bau vao thing phiéu;

¢) Viée kiém phieu phai dugc Ban kiém phleu tién hanh tai phong kiém phleu ngay
sau khi cugc bo phxeu két thic; Ban kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban kiém phiéu
theo quy dinh cua Diéu 1& cong ty va Luit Doanh nghiép 2020. Ban kiém phiéu khéong
dugce gach xda, sira chita trén phiéu bau.

d) Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh vin ban va duge Trudng Ban kiém phiéu cong
bo trudce Dai hoi.

Diéu 12. Nguyén tic xdc dinh tring cir thanh vién Hoi dong quan tri

Ung ctr vién trang cir vaio HDQT 14 01 tmg cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhit;

Theo Khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghi€p 59/2020/QH14 quy dinh “Viéc biéu
quyet bau thanh vién Hpi dong quan tri va Ban kiém sodt phai thuc hién theo phuwong thirc
bau don phiéu, theo do méi ¢6 dong c6 t6ng s6 phiéu biéu quyét twong u'ng Vi tong s6 co
phan s0 hitu nhdn véi sé thanh vién dwgc bau ciia HPQT hodc BKS va cé a"ong 6 quyén
don hét hodc mot phan téng sé phzeu bau ciia minh cho mét hodc mét sé ing cir vién.
Ngu;m tryng cir thanh v:erg Hoi c?‘ong guap tri hodc Kiém sodt vién duoce xdc dinh theo sé
phiéu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir vng cir vién cé so phiéu bau cao nhat cho
dén khi du so thanh vién quy dinh tai Diéu l¢ cong ty. Truong hop co tir 02 wng cir vién tro
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lén dat cing so ) phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cuoi cimg cria Hpi dong quan tri hodc
Ban kiém sodt thi sé tién hanh bau lai trong sé cdc ung cur vién ¢ so phiéu bau ngang
nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Piéu Ié congty”.

Can clr quy dinh trén, Dai hdi cong nhan két qua béau bd sung thanh vién HDQT
nhu sau:

- Nguoi tring cir bo sung vao Hoi dong quan tri duge xac dinh theo sb phleu bleu
quyet hop 1€ tinh tir cao xudng thap, ngudi tring ctr duoc tinh bt dau tir ung vién ¢6 56
phiéu biu cao nhét cho dén khi du sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri cin bd sung theo
quy dinh Khoan 1 Diéu 9 Quy ché nay.

- Truong hop c6 tir hai (02) tmg vién tr¢ 1én dat cling s6 phiéu biéu quyét nhu nhau ma
cn phai loai dé tring ctr thanh vién bo sung Hoi dong quan tri theo quy dinh thi nguoi nao s&
hiru vivhodic dai dién s& hiru nhidu cb phan hon s& duoc chon. Néu 80 ¢b phén sé& hitu va/hoic
dai dién s¢ hitu ngang nhau thi s& dugc bau lai gitta cac {mg vién nay dé chon.

Piéu 13. Lap va cong bo Bién bén kiém phiéu

1. Sau khi klem phleu Ban bau ctr phai lap bién ban klem phleu Noi dung bién ban
kiém phiéu bao gom Tong s6 ¢b dong tham gia du hop, tong s6 ¢b dong tham gia bo
phleu ty 1 quyén biéu quyét cua cd dong tham gia bo phleu so voi tong s6 quyén biéu
quyét cua ¢6 dong tham gia du hop (theo phuong thirc bau don phleu) s6 va ti 1é phleu
hop 1¢, phleu khong hop 1€, phiéu tréng; sé va ti 18 quyen biéu quyét cho ting Ung cur vién
vao Hoi dong quan tri; Danh sach thanh vién Hoi déng quan tri tring ctr duge sép xép theo
thir ty s6 phiéu bau tir cao xudng thap.

2. Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd truéce Dai hoi.

Diéu 14. Nhing khiéu nai v& viéc biu va kiém phmu s€ do Chu toa Dai hoi giai
quyét va duge ghi vao Bién ban cudc hop Dai hdi dong cd dong.

Quy ché nay gém c6 14 Pidu va cé hi¢u lyc ngay sau khi duoc Dai héi déng cb
dong thuong nién ndm 2026 cia Cong ty C6 phan Piu tu, thuong mai va dich vu -
Vinacomin théng qua va chi ap dung cho viéc tmg ctr, & cir, biu cir bd sung thanh vién
H6i dong quan tri Céng ty thoi g gian con lai nhiém ky 2025-2030 tai Dai hoi dong cb dong
bat thuong nim 2026 cua Cong ty C6 phan Pau tu, thvong mai va dich vu - Vinacomin./.

TM. HOI BONG QUAN TRI
Noi nhin: .
- Céc cb dong cua Cong ty;
- HDPQT, BKS V-ITASCO;
- Luu VT, HPQT.

Tran Sy Trao






