CONG TY CO PHAN PAU TU, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN Dic 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay 02 thdng 4 nam 2026

QUY CHE LAM VIEC
Dai th dong b dong thwong nién nam 2026
Céng ty Co phin Diu tu, thwong mai va dich vy - Vinacomin

Can cir Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hdi nuée Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020;

Cin ct Piéu 1é Cong ty C) phan Diu tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin;

Hoi ddng quéan tri Cong ty Cb phin Piu tu, thucmg mai va dich vy -
Vinacomin ban hanh Quy ché lam viéc Pai hoi déng cb dong thuong nién nam
2026 ndi dung nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1: P6i twong, pham vi ap dung
1. Quy ché nay quy dinh thé thirc tb chirc Pai hoi dong cb dong thuong nién

nam 2026 Cong ty. C phan Piu tu, thuong mai va djch vu - Vinacomin, quyén va
nghia vu clia cac ¢ dong tham du dai hoi.

2. Céc cb dong cuia Cong ty va céc d(f)i tuong tham du dai hdi c6 trach
nhiém thyce hi¢n theo cdc quy dinh cua Quy ché nay.

Diéu 2: Trat ty ciia Pai hji

1. Co dong dy dai héi khi vao phong hop phal ngdi dung vj tri hoac khu vyc
do Ban t) chirc dai hoi quy dinh, tudn thu viéc sip xép vi tri cua Ban té chirc.

2. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién
ra Dai hoi, tat ca cac may dién thoai di dong phai tit hodc d& ché do rung (khong
dé chudng).

3. Cac cb dong/dai dién cd dong ¢6 trch nhi¢m tham dy Dai hi dong co
dong tir khi bat dau dai hoi cho dén khi két thic dai hoi. Trong truong hop cb
dong/dai di¢n cd dong nao vily do bat kha khang phai doi khoi cuge hop trude khi
két thic Pai hoi thi ¢b dong/dai di¢n cb dong do o trach nhlem lién hé véi Ban td
chirc dé thong béo y kién bang van ban cua minh vé nhimg vén dé sé duoc bidu
quyét tai Dai hoi. Truong hop cb dong/dai dién cd dong doi cude hop trude khi két
thic dai hoi ma khong thong béo véi Ban t6 chirc thi cb dong do6 coi nhu da dong
y Vi tit ca nhirng van dé s& dugc biéu quyét tai Pai hoi.

Piéu 3: Quyén ciia céc cb dong khi tham dy dai hoi
1. Bugc Ban t6 chirc dai hdi giri gidy moi hop kém theo Quy ché dai héi.




2. Pugc truc tiép tham dy hodc uy quyén cho ngudi dai dién tham dy dai
héi va dugc phét biéu y kién dong gép, biéu quyét cac van dé duoc ghi trong ndi
dung chuong trinh cua dai hoi.

3. Pugc phat phiéu/thé biéu quyét twong ung véi s6 c¢b phan c6 quyén biéu
quyét ma cd dong ding ky s hitu hodic dai dién (vi du phiéu/ biéu quyét cua dai
biéu co dong dwoc ghi la 10.000 cé phan, titc Ia c6 dong do c6 10.000 quyén biéu
quyét).

4. Gop y true bing vin ban cho Ban té chirc dai hoi dé tong hop, hoidc dé
thdo luén truc ti€p tai dai hoi.

5. Cb dong dén du dai hdi mudn co quyén dugc dang ky vao du ngay va sau
d6 c6 quyén tham gia va biéu quyet ngay tai dai hoi; nhung khong ¢é quyén tham
gia va bi¢u quyet vé nhimg ndi dung di duoc dai hoi théng qua trude dé khi co
dong chua c6 mit (hiéu lyc cua cac dot biéu quyet do tien hanh s& khong bj anh
hudng).

Diéu 4: Nghia vy ciia cic cb dong khi tham dv dai hoi

1. Tuan thu cc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Tén trong quyén diéu hanh cia Chu toa dai hdi va ton trong két qua biéu
quyét ciia dai hoi dugc tién hanh mot cach hop 1¢.

3. Tu chiu moi chi phi di lai, an & dé tham du dai hoi.

4. Mang theo gidy moi hop kém theo gidy uy quyén (trong truong hop duge
uy quyén) va gidy chimg minh nhan dén hodc hd chi€u (ban gdc), trinh cho ban
kiém tra tr cach cd dong.

Piéu 5: Quyén va nghia vy ciia Ban kiém tra tw cich cb dong va Ban
kiém phiéu biéu quyét/ bé phiéu.

1. Ban kiém tra tu cach ¢ dong do BTC Pai h¢i thanh lap, c6 trach nhiém:

- Kiém tra cd dong di dy c6 ddy di va ding thanh phin khong,

- Bdo cdo trude dai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong.

2. Ban kiém phiéu gdm 3 thanh vién do Chui toa gi6i thiéu dé dai hoi bau.

Ban kiém phiéu cO trach nhiém: Lap Bién ban xac dinh két qua kiém
phicu/thé bi€u quyét clia c6 dong ve c4c van dé théng qua tai Dai héi; bao cdo kip
thoi cho Chu toa Pai hdi va trudc Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

Diéu 6: Quyén va trach nhiém ciia Chu toa

Chu tich Hoi dong quén trj Cong ty 1a Chu toa dai hdi hodc uy quyén cho
mot thanh vién khac cia Hoi dong quan tri lam chu toa. Chu toa dai hoi co quyén
va trach nhiém sau day:

1. Piéu khién dai hdi theo ding ndi dung chuong trinh, cic thé 1 quy ché
da dugc Dai hoi thong qua. Chu toa lam viée theo nguyén tac tép trung din chu va
quyét dinh theo da so.




2. Huéng dan Dai hdi thao luan, 1dy y kién biéu quyét cac vén dé nim trong
ndi dung chuong trinh cia Dai hoi va céc van dé 6 lién quan trong sudt quad trinh
Dai hoi.

3. Chi toa c6 quyén thyc hién céc bién phap cin thiét dé didu khidn cuge
hop mét cach hop ly, co trat ty, dung theo chuong trinh da dugc théng qua va
phan énh dugc mong muon cia da so ¢6 dong tham du dai hi.

4. Chu toa Dai hoi c6 quyén:

- Yéu cau tét c ngudi dyr dai hoi chiu sy kiém tra va cdc bién phép an ninh
khac.

- Yéu ciu co quan f:(’) th‘flm quyén duy tri trat tur dai h(}'i; truc xuat nhimg
ngu()’i 1’<h6ng tudn thi quyén diéu hanh cia chu toa, ¢b y gy réi‘trét‘tu, ngan can
tién trién binh thudng cia dai hg“)i ho{}c khong tuan thu céc yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khéi cudc hop Pai h¢i dong cb dong.

5. Chu toa cé quyén hodn cudc h’op Dai hoi df“){lg ) dong da co du §6 )
dong déng ky du hop theo quy dinh dén mét thoi diém khac hoic thay déi dia
diém hop, cu thé nhu sau:

5.1. V& viéc hodn cudc hop Dai hoi déng cb dong:

Chui toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong ¢ dong da c6 du sé cb dong
déng ky du hop trong céc trudng hop sau:

- Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tét ca ngudi du hop.

- C6 nguoi du hqp c6 hanh vi can tro, gé‘y roi trat tu, cO nguy co lam cho
cudc hop khéng dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn t6i da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

5.2. Véviée thay déi dia diém hop Pai hoi déng cd dong:

_ Chu toa c6 quyén thay ddi dia cudc hop Dai hoi ddng cb dong da c6 da sé
¢ dong déng ky du hop trong cac trudng hop sau:

- Dia diém hop qua rong nhung s6 lugng cé dong du hop qué it.

- bia diém hop méi phai duge bd tri cach dia diém hop cii khéng qua 100m.

- Thoi gian thay doi dia diém khong qua 30 phat.

6. Giai quyét‘cég Vé:ll} dé phét sinh khéc trong suét qua trinh Dai hoi. Quyét
dinh cua Chu toa \{é van dé trinh ty, tha tuc hozflf: su kién’ phét sinh ngoai chuong
trinh cua Dai hoi c6 dong s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Diéu 7: Trach nhi¢m cia Ban Thir ky dai hoi

1. Thu ky dai hoi do Chu toa cir, thu ky c6 tréch nhiém ghi chép day du,
trung thuc toan bo ndi dung dién bién dai hoi va nhitng van dé di duoc cac cb
dong thong qua hodc con Iwu y tai Pai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hoi va Nghj quyét v& cac van d& da dugc
thong qua tai Pai hoi.




Chuong I1
TIEN HANH DPAI HOI
Diéu 8: Phat biéu y kién tai dai hdi
1. Nguyén tic:
C6 dong tham dy Dai hoi phat biéu ¥ kién thao lugn, gio cao thé biéu quyét
dé nghi phat biéu va duoc su dong y cia Chu toa. P& dam bao trat tu cia Da1 h01

khi théo lun, nhitng c6 déng dang ky phat biéu s& duoc phat biéu theo su sap xép,
diéu hanh cua Chu toa.

2. Yéu ciu nji dung phit biéu:

Co dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhimg ndi dung trong tim
cn trao dbi, _phti hop v6i ndi dung chuong trinh cia Pai hoi da duoc thong qua. Cb
déng phat biéu sau khong phét biéu lai céc noi dung ma ¢6 dong trude da phat biéu. C6
dong c6 ¥ kién phat bleu véi cac ndi dung khéc ngoai ndi dung chuong trinh cua Dai
hoi da thong qua, yéu cu giri bing vin ban cho Thu ky dé tap hop y klen trinh Chu toa
tra 161 co dong bing vin ban sau Pai héi. Cha toa & sip xép cho cb dong phat biéu
theo thtr tir 1an luot, dong thoi glal d4p céc thic méc cua cb dong. Chu toa Dai héi ¢
quyen nhic nhé hodc dé nghi c6 dong tap trung vao ndi dung trong tdm can phat bidu
dé dam bao thoi gian va chét luong thao luén.

Pié¢u 9: Biéu quyét thong qua cic van dé tai dai hji

1. Nguyén tic:

Cac van dé trong chucmg trinh cua Pai hoi deu phai dugc thong qua bang cach
biéu quyet /bd phlcu truc tiép tai Dai h01 M3di ¢b dong duoc cép mot thé bidu
quyet/ phleu biéu quyet trong d6 ghi ho tén ¢6 dong hoic ngu0'1 dugc ty quyén tham du,

s cb phén duoc quyen biéu quyét (56 hitu va iy quyén) ctia cb dong va c6 déng dau treo
cta Cong ty C6 phan Pau tu, thuong mai va dich vy - Vinacomin.

2. Cach biéu quyet/bo phiéu:

- dong biéu quyet (dong ¥, khong dong ¥, hodc c6 ¥ kién khdc) mot van
dé bing cach bidu quyét/bé phiéu truc tlep tai Dai hdi.

- Khi biéu quyét thong qua mot vén dé duoc Dai Hoi dong cb dong dua ra,
cac cb dong dong y thong qua thi gio Thé biéu quyét 1én cao (doi v6i hinh thire
biéu quyet truc nep) bd phleu (doi vOi hinh thirc bo phiéu). Thanh vién Ban kiém
phiéu sé& téng hop sb phiéu bidu quyét twong (g cua tirng c6 déng dong y.

- Tuong tu, theo sy huéng dan cia Chu t0a, céc cb dong khong dong y,
hogc 6 y kién khéc s& 1an luot gio Thé biéu quyét/bod phleu

* Chu toa dp dung hinh thirc thong qua cdce van dé tai Pai hoi bang bé
phiéu hodc biéu quyét truec tiép.

3. Thé lt; biéu quyét:
- M3i ¢6 phén s¢ hitu hoic dai dién s hitu ing véi mot don vj biéu quyét.

- Quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong dugc _thong qua timg ndi dung tai
cudc hop theo quy dinh ciia Ludt doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty.
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Chuwong II1
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 10: Quy ché nay c6 higu lyc ké tir ngdy ban hanh va 1a co s& phap ly
cho viéc t chirc Pai hoi dong c6 dong thudong nién nim 2026 Cong ty Co6 phan
Déu tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin (V-ITASCO)..
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