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QUY CHE LAM VIEC

Dai hqn dong 6 dong thwdng nién nim 2021
Cong ty C6 phan Pau tu, thwong mai va dich vu - Vinacomin

Can ctr Luat doanh nghiép sb 68/2014/QH13 dwoc Qubc hdi nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

Can cr Piéu 1é Cong ty C6 phan PAu tu, thuvong mai va dich vu - Vinacomin ;

Hoi déng quan tri Cong ty Co phﬁn Pau tu, thucrng mai va dich vu -
Vinacomin ban hanh Quy ché lam viéc Pai hdi dong c6 dong thuong nién nam
2021 ndi dung nhu sau:

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
| Piéu 1: Pdi twong, pham vi ap dung
1. Quy ché nay quy dinh thé thirc t6 chirc dai hoi ddng cb dong thuong nién

|
f‘ nam 2021 Cong ty C6 phan Pau tu, thuong mai va dich vu -Vinacomin, quyén va
| nghia vu cda céac b dong tham dy dai hdi.

2. Céac cb dong clia Cong ty va cac dcjai tuong tham dy dai hoi c6 trach
| nhiém thyuc hién theo cac quy dinh ctia Quy ché nay.
! Piéu 2: Trét tw cia Pai hji
| 1 pé dong du dai hdi khi vao phong hop phéi, ngdi dang vi tri hvoeftc khu vuc
do Ban t6 chure dai hdi quy dinh, tuén thu viéc sap x€p vi tri cia Ban t6 chirc.

2. Khéng ndi chuyén riéng, khdng st dung dién thoai di dong trong lic dién
ra Pai hoi, tat ca cdc may dién thoai di dong phai tat hodc dé ché do rung (khong
dé chuong).

3. Céc cb dong/dai dién ¢ dong c6 trach nhiém tham du Pai hoi ddng cb
dong tuir khi bat dau dai hoi cho den khi két thuc dai hoi. Trong trudng hop co
dong/dai dién c6 dong nao vi ly do bat kha khang phai doi khéi cudc hop trudce khi
ket thuc Dai hoi thi co dong/dai dién c6 dong do6 co trach nhiém lién hé vé4i Ban to
chirc dé thong bédo y kien bang vén ban ciia minh vé nhitng van dé sé& duoc biéu
quyeét tai Pai hgi. Trudng hop c6 dong/dai dién c6 dong doi cude hop trude khi két
thuc dai hoi ma khong thong bao véi Ban t6 chirc thi c6 dong d6 coi nhu di dong
y vOi tat ca nhitng van de€ s€ dugc bi€u quyét tai Pai hoi.

Pic¢u 3: Quyén ciia cac cd dong khi tham du dai hoi

1. Pugc Ban t6 chirc dai hdi giri gidy moi hop kém theo Quy ché dai hi.




2. Pugc truc t1ep tham du hodc uy quyen cho nguoi dai dién tham du dai
héi va duogc phét bidu y kién déng gop, biéu quyét cac vn d& dugc ghi trong ndi
dung chuong trinh cua dai hdi.

3. Pugc phat phiéu/thé biéu quyét trong g véi s6 cb phan co quyen biéu
quyet ma cd déng dang ky so& huu hodc dai dién (vz du phiéw/ biéu quyét cua dai
biéu cé déng dwoc ghi la 10.000 co ' phan, tirc la ¢6 dong dé 6 10.000 quyén biéu
quyéy).

4. Gép y trudc bang vin ban cho Ban td chirc dai hoi dé tdng hop, hodc dé
thao luan tryc tiép tai dai hoi.

. Co déng dén dy dai hoi muon c¢6 quyén dugc ding ky vao du ngay va sau
do co quyen tham g1a va biéu quyét ngay tai dai hdi; nhung khéng c6 quyén tham
gia va biéu quyét vé nhitng ndi dung da dugc dai hoi thong qua trudc do khi cd
dong chua c6 mat (hiéu lyc cia céc dot biéu quyét do tién hanh s& khong bi anh

hudng).

Piéu 4: Nghia vu ciia cac ¢6 dong khi tham duy dai hoi

1. Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay.

: 2. Ton trong quyér} diéu hanh ctia Chii toa dai hoi va ton trong két qua biéu
quyét cua dai hoi duge tién hanh mét cach hop I€.

3. Tu chiu moi chi phi di lai, an & dé tham du dai hoi.

4. Mang theo gidy moi hop kém theo gidy uy quyen (trong truong hgp dugc
uy quyén) va glay chirng minh nhan dan hodc hg chiéu (ban gbc), trinh cho ban
kiém tra tu cach co dong.

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu cich c6 dong va Ban
kiém phiéu biéu quyét/ bé phiéu.

1. Ban kiém tra tu cach cb dong do BTC Dai hoi thanh 1ap, c6 trach nhiém:

- Kiém tra cb déng di du c6 diy du va ding thanh phan khéng.

- B4o céo trudc dai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong.

2. Ban kiém phiéu gém 3 % 5 thénh‘ vién do Chu toa giéi thiéu trong s
nhitng dai biéu tham du dai hoi, dé dai hoi bau.

, Ban lfiém ppiéu cc')q trach n‘hiém: Lap ‘Bién ban xac dinh két qua kiém
phiéu/thé biéu quyeét cia co dong ve cac Vél:l d§ thong qua tai Pai hoi; bao cao kip
thoi cho Chu toa Pai hoi va trude Pai hoi ve két qua kiém phiéu.

Piéu 6: Quyén va trach nhiém ciia Chii toa

Chu tich Hoi déng quan ‘tri Cong ty la Chu toa dai hoi hodc uy quyén c}}o
mot thanh vién khac cia Hoi dong quan tri 1am chu toa. Chu toa dai hdi c6 quyen
va trach nhiém sau day:

1. Piéu khién dai hoi theo ding ndi dung chuong tri’nh, céc thé 18 quy ché
da d}rqc DPai hoi thér’lg qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tac tép trung dan chu va
quyét dinh theo da so.



2. Huéng dan Pai hoi thao luan, lay y kién bidu quyét cac van de nim trong
ndi dung chuong trinh ctia Pai hi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh

Pai hoi.

3. Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cude
hop mdt cach hop 1y,cé trat tw, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan
anh dugc mong mudn cua da so nguoi dy dai hoi.

4. Chu toa Pai hoi c6 quyén:

- Yéu céu tit ca nguoi dy dai hdi chiu sy kiém tra va céc bién phap an ninh
khac.

- Yéu ciu co quan co thAm quyén duy tri trat tu dai h6i truc xuét nhimg
nguorl khong tuan thi quyén diéu hanh cia chu toa, cd y gay r01 trét tu, ngén can
tién trién binh thuong cua dai héi hoac khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khéi cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

5. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Dai hoi dong cb dong da co du s6 nguoi
déng ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoac thay déi dia diém hop,
cu thé nhu sau:

5.1. V& viéc hodn cudc hop Pai hoi dc“mg cb dong:

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dbng cb dong da c6 du s6 ngudi
dang ky du hop trong cac truong hop sau:

- Dia diém hop khéng c6 du chd ngdi thuan tién cho tt cd ngudi du hop.

- C6 nguoi du hqp c6 hanh vi can trg, ge‘Ey rdi trat tu, c6 nguy co lam cho
cudc hop khong dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn t6i da khong qué 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

5.2. V& viéc thay dbi dia diém hop Pai hoi dong cb dong:

Chu toa c6 quyén thay ddi dia cudc hop Pai hoi dbng cb dong da co dua sb
nguoi dang ky du hop trong cac truong hop sau:

- Dia diém hop qué rong nhung s6 luong cb déng du hop qua it.

- Pia diém hop mdi phai duoc bé tri cach dia diém hop cii khéng qué 100m.

- Thoi gian thay dbi dia diém khéng qué 30 phut.

6. Giai quyét cac van dé phat sinh khac trong sudt qua trinh Dai hoi.

Piéu 7: Trach nhiém ciia Ban Thu ky dai hoi

1. Thu ky dai hoi do Chl’l toa 91’:, thu ky cé trach nh,iém ‘ghi chép déy du,
trung thyc toan bd ndi dung dién bién dai hdi va nhiing van dé da duogc cac cd
dong thong qua hodc con luu y tai Dai hdi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hdi va Nghi quyét vé cac van @& da duoc
thong qua tai Dai hdi.



Chwong I1
TIEN HANH PAI HQI

Didu 8: Phat biéu y kién tai dai hji

1. Nguyén tic:

Cb dong tham dy Pai hoi phat biéu y kién thao luan, gio cao thé biéu quyét
dé nghi phat biéu va duorc sy ddng y ctia Chu toa. Pé dam bao trat tu cla Dal hol
khi thao luan, nhitng c6 déng dang ky phat biéu s& dugc phat biéu theo sur sap xép,
diéu hanh ctia Chu toa.

2. Yéu cau ndi dung phét biéu:

Co dong phat biéu ngén gon va tép trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm
cén trao ddi, phu hop véi ndi dung chuong trinh cua Dal hoi da dugc thong qua. Cb
dong phat biéu sau khong phat biéu lai cac ndi dung ma cb dong trudc di phat biéu. C
dong c6 v kién phat bleu voi cac ndi dung khac ngoai ndi dung chuorng trinh cua Dai
hoi da thong qua, yeu cau giri bang vin ban cho Thu ky de tap hopy k1en trinh Chu toa
tra 101 ¢b dong bing vin ban sau Pai hoi. Chu toa s& sap xep cho cb dong phat biéu
theo thr tw 1an luogt, ddng thoi giai dap cac thic méc cia cd dong. Chu toa Pai hoi co
quyén nhic nhd hoic d& nghi c6 dong tap trung vao nodi dung trong tAm can phat biéu
dé dam bao thoi gian va chét luong thao luan.

Didu 9: Biéu quyét thong qua cac van deé tai dai hoi

1. Nguyén tic:

Cac van dé trong chuong trinh cua Pai héi déu phai dugc thong qua béng cach
biéu quyet /b6 ph1eu truc tiép tai Pai h01 M3di cb dong dugc cip mot thé biéu
quyet/phleu biéu quyet, trong do ghl ho tén cb déng hodc nguou duoc ty quyén tham du,

s ¢ phan duogc quyen biéu quyét (s hiku va 1y quyén) clia cb dong va c6 déng dau treo
ciia Cong ty C6 phan Pau tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin.

2. Céch biéu quyét/bé phiéu:
~-Codong biéu quyét (dong y, khong dong Y, hodc cd y kién khdc) mot van
dé bang cach biéu quyeét/bo phiéu truc tiép tai Dai héi.

- Khi biéu quyét thong qua mot van dé dugc Dai Hoi dong oé dong dua ra,
céo co dong dong,}’f thong qua th‘{ gio Thé biéu quyet lé’n cao (doi voi hinh thvzi'c
bz’ézf quyét truc tiép), bd ’phién (doi Yo"i hinh thirc bo phiéu)., Thanh \{ién Ban kiém
phiéu s& tong hop so phi€u biéu quyeét tuong Ung cua tig c6 dong dong y.

- Tuong ty, theo sy huéng dan cia Chi toa, céc,co déng khong dong ,
hodc ¢ y kién khac s€ lan lugt gio Thé bieu quyet/bo phiéu

* Chu toa dp dung hznh thire théng qua cdc van dé tai Pai héi bang bo
phiéu hodc biéu quyét truc tiép.

3. Thé 1¢ biéu quyét:

- MB3i cb phan sé hitu hoic dai dién s hitu tng véi mot don vi biéu quyét.

- Quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong duoc‘thong qua timg ndi dung tai
cudc hop theo quy dinh cia Luat doanh nghi¢p va Diéu 1€ Cong ty.
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Chuong I11
PIEU KHOAN THI HANH

})leu 10: Quy ché nay co h1eu lc ké tir ngay ban hanh va 1a co s& phap ly
cho viéc tb chic Pai hoi dong cd dong thuong nién nim 2021 Céng ty Cb phan
Pau tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin (V-ITASCO)./.

Noi nhn: . H( QUAN TRI
- Céc cb dong cia Cong ty; p ‘

- Thanh vién HPQT, BKS C.ty;
- Luu VT, HPQT.
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