CONG TY CO PHAN PAU TU, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN Pioc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 07 /QyC-ITASCO Ha Noi, ngay 21 thang 8 nam 2025
QUY CHE LAM VIEC

Pai hoi dong ¢ dong thwong nién nim 2025
Cong ty Cb phan Piu tw, thwong mai va dich vy - Vinacomin

Cin &t Luat doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duge Qudc héi nude Cong hoa
x4 hoi chil nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

Cin ctr Didu 1é Cong ty C phan Pau tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin;

Hoi dong quan tri Cong ty Cd phan Dau tu, thuong mai va dich vu -
Vinacomin ban hanh Quy ché lam viéc Dai hoi déng cd dong thudng nién nim
2025 ndi dung nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: P6i twong, pham vi 4p dung
1. Quy ché ndy quy dinh thé thic t6 chirc Pai hoi ddng cb dong thuong nién

ndm 2025 Cong ty C phén Pau tu, thwong mai va dich vu - Vinacomin, quyén va
nghia vu cia cac cb dong tham dy dai hi.

2. Céc cb dong cua Cong ty va cdc d6i tuong tham du dai hdi c6 trach
nhiém thuc hién theo cdc quy dinh cua Quy ché nay.

Piéu 2: Trat ty ctia Pai hoi

I Co dong du dai hoi khi vao phong hop pha1 ngdi diing vi tri hogic khu vuc
do Ban td chirc dai hoi quy dinh, tuén thu viéc sap x€p vi tri cia Ban t6 chrc.

2. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién
ra Pai hoi, tit ca cidc méy dién thoai di dong phai tét hoic dé ché do rung (khong
dé chudng).

3. Céc ¢cb dong/dal dién cb dong ¢6 trach nhiém tham du Pai hoi dong co
dong tr khi bat dAu dai hoi cho dén khi két thic dai hoi. Trong trudong hop ch
dong/da1 dién cd dong nao vi Iy do bét kha khang phai doi khoi cudc hop trude khl
két thic Pai hoi thi co dong/dai dién c¢d dong d6 co trach nhi¢m lién hé v6i Ban td
chire dé thong béo y kién bang vén ban cia minh vé nhitng vén d& s& dugc biéu
quyét tai Pai hoi. Truong hop cb dong/dai d1en cd dong doi cudce hop trude khi két
thac da1 hoi ma khong thong bao véi Ban to chtre thi ¢b dong d6 coi nhu da dong
¥ vOi tat c nhitng van & s& duoc biéu quyét tai Dai hdi.

Piéu 3: Quyen ciia cdc ¢6 dong khi tham du dai hoi
1. Bugc Ban td chirc dai hoi guri giéy moi hop kém theo Quy ché dai hoi.



2. Pugc truc tlep tham du hodc uy quyen cho ngum dai dién tham dy dai
hoi va dugc phat bidu ¥ kién dong gop, biéu quyét cac vin dé dugc ghi trong ndi
dung chuong trinh cuia dai hoi.

3. Bugc phét phiéu/thé bidu quyét twong tmg véi s6 ¢b phan co quyen biéu
quyet ma cd dong dang ky s& hitu hogc dai dién (vi du phiéu/ biéu quyét cua dai
biéu cé déng dwoc ghi la 10.000 ¢6 phan, titc la c6 dong do c6 10.000 quyén biéu
quyéy).

4. Gop y truée biang vin ban cho Ban t4 chirc dai hoi dé tong hop, hoic dé
théo luan truc tiép tai dai hoi.

3. Co dong dén du dai hoi muon c6 quyén duge ding ky vao du ngay va sau
do co quyen tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi; nhung khong cé quyen tham
gia va biu quyét vé nhitng ndi dung da duoc da1 héi thong qua trude dé khi cb
doéng chua cé mit (hiéu luc cia cdc dot bidu quyét do tién hanh s& khong bi anh

hudng).
Piéu 4: Nghia vu ciia cdc ¢d dong khi tham dy dai hdi
1. Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay.
~ 2. Ton trong quyér} didu hanh ctia Chii toa dai hoi va ton trong két qua bidu
quyét ctia dai hoi dugc tién hanh mét cach hop 1&.

3. Tu chiu moi chi phi di lai, &n & dé tham du dai hoi.

4. Mang theo g1ay moi hop kém theo gidy uy quyen (trong treong hop dugce
uy quyen) va glay ching minh nhén dan hodc ho chiéu (ban gbc), trinh cho ban
kiém tra tu cach cd dong.

Pidu 5: Quyén va nghia vy cia Ban kiém tra tw cach c6 dong va Ban
kiém phiéu biéu quyét/ bo phiéu.

1. Ban kiém tra tu c4ch ¢b dong do BTC Dai hoi thanh 18p, 6 trach nhigm:

- Kiém tra cb dong di du c6 dy du va ding thanh phén khong.

- B4o cho trude dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong.

~ 2.Ban kidm phiéu gdm 3 = 5 thanh vién do Chu toa gi6i thiéu dé dai hoi
bau.

Ban kiém phleu o trach nhlem Lap Bién ban x4c dinh két qua kiém
phiéu/thé biu quyét ctia cb dong vé cac Van dé thong qua tai Pai hoi; bao céo kip
thi cho Chi toa Dai hoi va truéc Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

Piéu 6: Quyen va trach nhiém cia Chi toa

Chu tich H6i dong quan ‘tri Cong ty 1a Chu toa dai hoi hodc uy quyén cho
mdt thanh vién khéc ciia Hoi dong quan tri lam chu toa. Chu toa dai hdi cé quyén
va trach nhiém sau day:

1. Diéu khién dai hoi theo ding ndi dung chuong tri’nh, céc thé 16 quy ché
da duoc Dai héi thong qua. Chu toa 1am viéc theo nguyén tac tép trung dén chu va
quyet dinh theo da so.



2. Huéng dan Dai hoi thao luén, liy ¥ kién biéu quyét cac van d& nam trong
ndi dung chuong trinh cta Dai hdi va cac vAn d2 c6 lién quan trong sudt qué trinh
Dai hoi.

3. Chu toa ¢b quyén thuc hién cc bién phép cn thiét dé didu khién cudc
hop mot cach hop ly, co trat tu, dung theo chuong trinh dd dugc thong qua va
phan anh dugc mong mudn cia da s cd dong tham dy dai hoi.

4. Chu toa Pai hoi co quyen.

- Yéu cAu tit ca ngudi du dai héi chiu su kiém tra va cac bién phap an ninh
khéc.

- Yéu cdu co quan co thdm quyén duy tri trat tu dai h01 truc xudt nhing
ngudi khong tuan thi quyén didu hanh cia chu toa, cd y gay rbi trét ty, ngan can
tién trién binh thuong cia dai hoi hodc khong tudn thi cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi cudc hop Pai hoi dong cb dong.

5. Chu toa c6 quyén hodn cufc hop Pai hoi dong cb dong da co du sé cd
dong ding ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoic thay ddi dia
diém hop, cu thé nhu sau:

5.1. V& viéc ho@n cudc hop Dai hoi dong cb déng:

Chu toa ¢6 quyén hoin cudc hop Dai hoi ddng c6 dong da c6 du s6 cb dong
ding ky du hop trong cac trudong hop sau:

- Pia diém hop khong c6 di ch ngdi thuan tién cho tat ca ngudi dy hop.

- C6 ngudi du hop c6 hanh vi can tr¢, gdy rdi trat tu, ¢6 nguy co lam cho
cudc hop khong dugce tién hanh mdt cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodin t6i da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

5.2. V& viéc thay ddi dia diém hop Pai hoi dong cb dong:

- Chu toa c6 quyén thay ddi dia cudc hop Dai hoi dong cb dong da c6 du 50

cb dong ding ky du hop trong céc trudng hop sau:

- Dia diém hop qué rong nhung sb lugng cb dong du hop qué it.

- Dia diém hop méi phai dugc b tri cach dia diém hop cii khong quéa 100m.

- Thoi gian thay ddi dia diém khong qua 30 phit.

6. Giai quyét cac vén dé phat sinh khac trong sudt qué trinh Pai hoi. Quyét
dinh cta Chu toa ve vén dé trinh tu, thd tuc hogc sy kién phat sinh ngoai chuong
trinh ctia Dai hoi ¢ dong s& mang tinh phan quyét cao nhit.

Piéu 7: Trach nhiém cia Ban Thu ky dai hoi

1. Thu ky dai hoi do Chu toa ctr, thu ky c6 trach nhiém gh1 chép day dua,
trung thuc toan by ndi dung dién bién dai hoi va nhiing van dé da duogc cac cd
d6ng thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hoi va Nghi quyét vé céc van dé da dugc
thong qua tai Pai hoi.
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Chwong I1
TIEN HANH PAI HOI

Pidu 8: Phat biéu ¥ kién tai dai hji

1. Nguyén tic:

Cb dong tham dy Dai hoi phat biéu ¥ kién thao luén, gio cao thé bidu quyét
d& nghi phat biéu va duoc su ddng ¥ ciia Chu toa. Pé dam béo trét ty cla Dal h01
khi théo ludn, nhitng c¢b dong ding ky phat bidu s& duoc phét bidu theo sy sép xép,
diéu hanh ctia Chu toa.

2. Yéu ciu ndi dung phat biéu:

Cé dong phat biéu ngin gon va tap trung vao diing nhiing ndi dung trong tam
cén trao ddi, phi hop véi noi dung chuong trinh ctia Dai héi da dugce thong qua. Cb
dong phat biéu sau khéng phat biéu lai c4c ndi dung ma cb dong trude da phat biéu. C6
dong c6 ¥ kién phat bleu véi céc ndi dung khac ngoai ndi dung chuong trinh clia Dai
hdi da thong qua, yéu cau giri bang vin ban cho Thu ky de tap hopy klen trinh Chu toa
tra 101 ¢6 dong bing van ban sau Dai hi. Chu toa s& sép xep cho ¢b dong phét bidu
theo thtr tur lan luot, dong thoi glax dap cac thic méc ctia cd dong. Chu toa Dai hoi co
quyen nhic nhé hojc dé nghi ¢0 dong tip trung vao ndi dung trong tim cén phét biéu
@& dim bao thoi gian va chét lugng thao ludn.

Piéu 9: Biéu quyet thong qua cac véan dé tai dai hoi

1. Nguyen tic:

Cac van dé trong chuong trinh ctia Dai hdi deu phai duoc thong qua bing céch
biéu quyet /b0 phleu truc tiép tai Pai h01 Mai c¢b dong dugc cp mot thé biéu
quyet/phleu biéu quyet, trong do g,hl ho tén cb dong hoiic ngum dugc ty quyén tham dy,
sb ¢b phan dugc quyen biéu quyét (56 hitu va iy quyén) clia co dong va c6 dong d4u treo
clia Cong ty Cb phén Dau tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin.

2. Céch biéu quyet/bo phiéu:

- C6 dong biéu quyet (dong Y, khong dong ¥, hodc céy kién khdc) mot van
dé bing cach biéu quyet/bo phiéu truc tIep tai Pai hoi.

- Khi bidu quyét thong qua mot vén d& duoc Dai Hoi ddng cb dong dua ra,

cc ¢d dong dong y théng qua thi gio Thé biéu quyét Ién cao (d6i véi hinh thirc
biéu quyer tryc t:ep) bd phleu (doi Vi hinh thirc bo phreu) Thanh vién Ban kiém
phiéu s& téng hop sé phiéu biéu quyét trong tng cia ting cb dong dong y.
- Tuong tu, theo sy huéng dan cua Chu toa, cac cb dong khong ddng ¥,
hoic c6 ¥ kién khac s& 1an luot gio Thé biéu quyét/bd ph1eu

* Chu toa dp dung hmh thitc thong qua cdc vén dé tai Pai hdi bang bo
phiéu hodic biéu quyét triec tiép.

3. Thé 1§ biéu quyet

- Mbi cb phan s& hitu hozic dai dién s hitu ng vdi mot don vi biu quyét.

- Quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong dugce thong qua timg noi dung tai
cudc hop theo quy dinh cia Luét doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.
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Chwong I1I
PILU KHOAN THI HANH

Dleu 10: Quy ché nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ban hanh va 12 co s¢ phap ly
cho viéc tb chirc Dai hoi dong ¢ dong thudng nién nim 2025 Cong ty Cb phén
Péau tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin (V-ITASCO)./.

Noi nhin: VI-H ADONG QUAN TRI
- Céc cb ddng ctia Cong ty; o O

- Thanh vién HPQT, BKS C.ty;
- Luu VT, HPQT.
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