CONG TY CO PHAN PAU TU, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THUONG MAI VA DICH VU - VINACOMIN Pgc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 07 /QyC-ITASCO Ha Néi, ngay 238 thang 3 ndm 2022
QUY CHE LAM VIEC

Dai hol dong co dong thwong nién nam 2022
Cong ty Cb phan Pau tw, thwong mai va dich vu - Vinacomin

Can ctr Luat doanh nghiép s 59/2020/QH14 dugc Quéc hdi nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020;

Cin ctr Piéu 1é Cong ty C6 phan Déu tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin;

Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Pau tu, thuong mai va dich vu -
Vinacomin ban hanh Quy ché lam viéc Pai hdi dong cd dong thuong nién nam
2022 ndi dung nhur sau:

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Poi twgng, pham vi ap dung
1. Quy ché nay quy dinh thé thtrc t6 chirc dai hdi ddng cb dong thuong nién

nam 2022 Céng ty. Cb phén Pau tu, thuong mai va dich vu -Vinacomin, quyén va |
nghia vu ctia cac ¢b déng tham du dai hoi.

2. Céc cb dbng cua Cong ty va cac dc?i tuong tham du dai hoi cé trach
nhiém thuc hién theo céc quy dinh ctia Quy ché nay.

Diéu 2: Trit ty cia Pai hoi

) pé dong du dai hoi khi vao phong hop ’phéi'ngoi dang vi tri hoéc khu vuc
do Ban t6 chirc dai héi quy dinh, tuan thu viéc sap xép vi tri ctia Ban t6 chirc.

2. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dlen thoai di dong trong luc dién

ra Pai hoi, tt ca cac mdy dién thoai di dong phai tit hodic dé ché do rung (khong
dé chudng).

3. Céc cb dong/dal dién cb dong c6 trach nhiém tham du Pai hoi dong co
dong tir khi bat diu dai hoi cho dén khi két thic dai hoi. Trong truomg hop cb
dong/da1 dién cb dong nao vi Iy do bét kha khang phai doi khoi cudc hop trude khi
két thic Pai hoi thi cb dong/dal dién cb dong do6 cé trach nhlem lién hé véi Ban td
chuc dé thong bao y kién bang van ban cua minh vé nhimg vén d& s& duge bidu
quyét tai Dai hoi. Truong hop cb dong/dai dién cb dong doi cude hop trude khi két
thic dai hoi ma khong thong bao vé&i Ban t6 chirc thi ¢ déng dé coi nhu di dong
¥ voi tit ca nhitng van dé s& duoc bidu quyét tai Dai hoi.

Piéu 3: Quyén ciia cic ¢b dong khi tham du dai hoi

1. Pugc Ban t6 chirc dai hoi giri gidy moi hop kém theo Quy ché dai hoi.




2. Pugc truc tiép tham du hodc uy quyén cho nguoi dai dién tham du dai
hdi va dugc phat biéu y kién dong gop, biéu quyét cac van dé dugc ghi trong ni
dung chuong trinh cia dai hoi.

3. Duoc phat phiéu/thé biéu quyét tuong g véi sd cb phan co quyen biéu
quyet ma cb dong dang ky s& hu’u hodc dai dién (v: du phiéw/ biéu quyét cua dai
biéu c6 dong dwoc ghi la 10.000 cé phan, tic Ia cé déng dé cé 10.000 quyén biéu

quyét).

4. Goép y trude bang vin ban cho Ban td chirc dai hoi dé téng hop, hodc dé
thao lun truc tiép tai dai hoi.

5. Co dong dén du dai hoi mudn cé quyén duge dang ky vao du ngay va sau
doé co quyen tham gla va biéu quyét ngay tai dai hoi; nhung khong c6 quyén tham
gia va bidu quyét vé& nhing noi dung da dugc dai hoi thong qua trude d6 khi cb
dong chua c6 mit (hidu luc cia cac dot biéu quyét d6 tién hanh s& khong bi anh
huong).

Diéu 4: Nghia vu ciia cac ¢b dong khi tham dv dai hoi

1. Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Ton trong quyen diéu hanh ctia Chu toa dai hoi va tén trong két qua biéu
quyét cia dai hoi duogc tién hanh mot céch hop €.

3. Tu chiu moi chi phi di lai, &n & dé tham duy dai hoi.

4. Mang theo gidy moi hop kém theo gidy uy quyen (trong truong hop dugce
uy quyén) va glay ching minh nhén din hodc ho chiéu (ban gdc), trinh cho ban
kiém tra tu cach ¢ dong.

Piéu 5: Quyen va nghla vu ciia Ban kiém tra tw cich cb dong va Ban
kiém phiéu biéu quyét/ bé phleu

1. Ban kiém tra tu cach cb dong do BTC Pai hgi thanh lap, c6 trach nhiém:
- Kiém tra c6 dong di du c6 dy du va ding thanh phan khéng.
- Bdo céo trude dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong.

2. Ban kiém phiéu gdbm 3 + 5 thanh vién do Chu toa gi6i thiéu trong sd
nhimg dai biéu tham dy dai hoi, dé dai hoi bau.

Ban kiém phleu co trach nh1em Lap Bién ban x4c dinh két qua kiém
phiéu/thé biéu quyét cia cb dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi; bao céo kip
thdi cho Chu toa Pai hdi va trude Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

Piéu 6: Quyén va trach nhiém cia Cha toa

Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty 1a Chu toa dai hoi hodc uy quyén cho
mét thanh vién khéc ctia Hoi dong quan tri 1am chu toa. Chu toa dai hoi ¢6 quyén
va trdch nhiém sau day:

1. Piéu khién dai hdi theo dung néi dung chuong trinh, cac thé 18 quy ché
da duoc Pai hoi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va
quyét dinh theo da sd.
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2. Huéng dan Dai hdi thao luan, 14y y kién biéu quyét cac van dé nim trong
ndi dung chuong trinh cua Pai hoi va cac van d c6 lién quan trong sudt qua trinh
Dai hoi.

3. Chi toa c6 quyén thuc hién céc bién phap can thiét d& diéu khién cudc
hop mét cach hop ly,co trat tu, 'dung theo chuong trinh d@ dugc thdng qua va phan
4nh dugc mong muon cia da sb nguorl du dai hoi.

4. Chu toa Pai hoi ¢o quyen;
- Yéu cAu tit ca nguoi du dai hdi chiu su kiém tra va cac bién phap an ninh
khac.

- Yéu céu co quan co tham quyen duy tri trét tur dai h01 truc xuat nhing
nguoi khéng tuan thu quyén diéu hanh cia chii toa, ¢d y gy r01 trat tu, ngén can
tién trién binh thuong cua dai hoi hoac khéng tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi cudc hop Pai hoi dong cb dong.

5. Chi toa c6 quyén hoén cudc hop Pai hdi dong cb dong da c6 di sb ngudi
dang ky du hop theo quy dinh dén mét thoi diém khéc hodic thay d6i dia diém hop,
cu thé nhu sau:

5.1. V& viéc hoan cudc hop Pai hoi déng cd dong:

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cb dong da c6 du sé ngudi
dang ky du hop trong cac trurong hop sau:

- Dia diém hop khong c6 di chd ngdi thuén tién cho tit ca ngudi du hop.

- C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can tro, gly réi trat ty, c6 nguy co lam cho
cudc hop khong dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phép.

Thoi gian hoén t6i da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

5.2. Vé viéc thay déi dia diém hop Dai hoi d(“)ng cd dong:

Chu toa c6 quyén thay ddi dia cudc hop Pai héi dong cb dong da co du sb
nguoi dang ky du hop trong céc truong hop sau:

- Dia diém hop qua rong nhung sb lugng cb déng du hop qua it.

- Dia diém hop méi phai dugc bb tri cach dia diém hop cii khong qua 100m.

- Thoi gian thay di dia diém khéng quéa 30 pht.

6. Giai quyét cac van dé phat sinh khéc trong suét qué trinh Dai hoi.

Pic¢u 7: Trich nhiém cia Ban Thu ky dai hgi

1. Thu ky dai hoi do Chi toa cir, thu ky c6 trach nhiém ghi chép day du,
trung thuc toan bg ndi dung dien bién dai hdi va nhitng van dé da duogc cac co
dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Dai hdi va Nghi quyét vé cac vin dé di duogc
thong qua tai Pai hoi.




Chuong I1
TIEN HANH PAI HOI
Dicu 8: Phat biéu y kién tai dai hoi
1. Nguyén tic:
Cd dong tham dyu Pai hdi phét biéu y kién thao luan, gio cao theé biéu quyét
dé nghi phét biéu va duoc sy dong y cua Chu toa. Pé dam bao trat ty cia Pai héi

khi thao luan, nhimg cb dong dang ky phat biéu s& duoc phat biéu theo sur sap xép,
diéu hanh ciia Chu toa.

2. Yéu cau ndi dung phz’lt biéu:

Cb dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhimg ndi dung trong tdm
can trao dbi, phi hop vai néi dung chuong trinh cta Da1 hoi da dugc thong qua. Cé
dong phét biéu sau khong phét biéu lai cac ndi dung ma cb déng trudc da phat biéu. C6
dong c6 y kién phat bleu v6i cdc ndi dung khac ngoai ndi dung chuong trinh cta Pai
hoi da thong qua, yeu cau giri bang van ban cho Thu ky de tap hopy k1en trinh Chu toa
tra 101 co dong bang vin ban sau Pai hoi. Chu toa s& sép xep cho cb déng phat biéu
theo thtr tur 1an luot, dong thoi g1a1 dap céc thic mic cia cb dong. Chu toa Pai hoi co
quyen nhic nhd hoic dé ngh1 co dong tép trung vao ndi dung trong tAm can phat biéu
dé dam bao thoi gian va chat lugng thao luan.

Piéu 9: Biéu quyét thong qua cac van dé tai dai hoi

1, Nguyén tic:

Cac van dé trong chuong trinh cua Pai hoi deu phai dugc thong qua bing cach
biéu quyet /bd phleu truc tiép tai Dai h01 Mbi c6 doéng duoc cép mot thé biéu
quyet/phleu biéu quyet, trong do gln ho tén c6 déng hoic ngu(‘n duoc ity quyén tham du,

s6 ¢6 phan dugc quyen biéu quyét (56 hitu va iy quyén) clia cb dong va c6 déng dau treo
ctia Cong ty Co phan Péu tu, thuong mai va dich vu - Vinacomin.

2. Cach biéu quyét/b6 phiéu:

-Cb dong biéu quyet (dong ¥, khong dong ¥, hodc cé ¥ kién khdc) mdt van
d& bang cach bidu quyét/bo phiéu truc nep tai Dai hoi.

- Khi biéu quyét théng qua mdt van d& duoc Dai Hoi ddng cb déng dua ra,
cac ¢b dong dong y thong qua thi gio The biéu quyét 1én cao (d@di vdi hinh thire
biéu quyét truc tiép), bo phiéu (doi véi hinh thire bo phiéu). Thanh vién Ban kiém
phiéu s& tong hop s phiéu biéu quyét twong g clia timg ¢6 dong dong .

- Tuong tu, theo su hudng dan cia Chu toa, cac cb déng khong dong v,
hoic c6 y kién khéc sé& 1an luot gio Thé bidu quyét/bd phleu

* Chu toa ap dung hmh thitc théng qua cdc van dé tai Pai hoi bang bo
phiéu hodic biéu quyét truc tiép.

3. Thé 1€ biéu quyét:

- MBOi c¢b phan s hitu hodc dai dién s& hitu ing véi mot don vi bidu quyét.

- Quyét dinh cua Pai hdi déng cb dong duoc‘thong qua tung ndi dung tai
cuoc hop theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.




Chuwong ITI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10: Quy ché nay co hleu luc ké tir ngay ban hanh va 1a co s& phap ly
cho viée t6 chirc Pai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2022 Céng ty C6 phan
Pau tu, thwong mai va dich vu - Vinacomin (V-ITASCO)./.

Noi nhn: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Céc cb déng ciia Cong ty; , CHU TICH
- Thanh vién HDQT, BKS C.ty;

- Lwu VT, HPQT.




